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EINLEITUNG

Dieses Handbuch wurde erstellt, um lhnen die Benutzung der Software Kelio Protect und Kelio Security so angenehm
und einfach wie méglich zu machen.

Der erste Teil stellt die allgemeine Funktionsweise des Systems vor. Die folgenden Kapitel liefern eine genauere
Beschreibung der Moglichkeiten, die lhnen Kelio Protect / Security bietet. Hier finden Sie Bildschirm-Erlauterungen,
Erklarungen der verschiedenen Vorgange sowie Beispiele zu allen Anwendungen der Software. Wenn Sie diese
Vorgehensweisen befolgen, sind Sie in der Lage, das System leicht und effizient einzurichten. Die Mitarbeiter kénnen mit
ihren Buchungen beginnen und der Benutzer kann die vom System gelieferten Informationen verwalten.

Das folgende Kapitel ermdglicht es lhnen, Ihr System effizient in Stand zu halten und die Probleme zu lI6sen, denen Sie
oder die Mitarbeiter bei seiner Benutzung mdoglicherweise begegnen.

Im letzten Teil finden Sie schlieRBlich das Stichwortregister, das Ihnen hilft, die in dem Handbuch verwendeten
Fachwdrter und Ausdriicke zu verstehen.

Nicht alle Bildschirmabbildungen, die Sie in diesem Handbuch sehen kdnnen, treten auch beim Einsatz Ihrer Software
auf. Der Techniker konfiguriert bei der Installation lhre Software so, dass nur die von Ihnen benétigten Informationen
erscheinen. So wird vermieden, dass das System mit Informationen Uberlastet wird, fir die Sie keine Verwendung
haben.

Einleitung




Kelio Protect und Security

VORWORT

1. Presentation des Systems

Kelio Protect und Kelio Security sind Bodet-Softwares, die in die Produktreihe Kelio Prima / Integral integriert werden
kénnen. Mit ihnen kdnnen Sie den Zugang zu lhren RAumen effizient verwalten. Die Kelio Produktreihe dient zur:

Verwaltung der Anwesenheits-Zeiterfassung (Buchungen, Uberstunden...),

Verwaltung der Abwesenheits-Zeiterfassung (Jahresplanung, Vorholzeit...),

Ubertragung der Ergebnisse an die Lohnabrechnung,

EDV-Anwendung (Datenexport),

Auswertung und Ansicht der Daten Uber ein Internet-Portal,

Zutrittsverwaltung der R&ume unter Berlcksichtigung der Zeitprogramme und der Abwesenheiten der
Mitarbeiter,

Planung der Mitarbeiter-Zeitprogramme.

2. Konfiguration

Das System Kelio Protect / Security wird auf einen Anwendungsserver installiert, mit dem sich die Web Clients dann
verbinden. Zur Verwaltung der Kelio Programme muss auf dem Server-PC das TCP/IP Protokoll installiert werden.
Ebenso muss obligatorisch eine Netzwerkkarte im Betriebssystem angegeben werden. Verfiigt der PC (ber keine
Netzwerkkarte, muss eine fiktive Netzwerkkarte, ,Microsoft Loopbackadapter' genannt, installiert werden.

Die empfohlenen Konfigurationen finden Sie in einem gesonderten Dokument, auf der Installations-CD-ROM Ihrer Kelio-
Software.

3. Architektur

Server des
Netzes

|—=—|
=] .
=1 KELIO Server-
e | PC
= . Konzentrator
—  a der Kelio
— A (oder Ke
= : \iein)
=== — W
==
—

= RS232 (150 m) ‘

G —
Modem ﬁ/

Kelio Visio Modem (oder
VAanasantratar MadaAm)
|

o
0 .
— @ Leser-Schnittstelle (RI)
o) —
) ‘ '
Client PCs /F Modem /Kelio Visio Modem RS485
(oder Konzentrator-
[Pr— Modem) smmmm

. Kelio Visio Modem | -'1_— 1

. (oder Konzentrator) p NN

" ——

- o —

N Modem H/
: S
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Das System Kelio setzt einen Hauptrechner voraus, auf dem Anwendung und Systemdaten installiert werden. Dieser
Rechner wird als Anwendungsserver bezeichnet. Er kann auch der allgemeine Server des Unternehmens sein. Die
Benutzer kdnnen sich dann mittels einer Web-Schnittstelle auf Distanz verbinden.

Die Verbindung zwischen PC und Terminal (oder Konzentrator) kann auf drei verschiedene Arten erfolgen:
@ mittels einer RS232-Verbindung, wenn die Entfernung vom PC zum Terminal weniger als 150 Meter
betragt. Besteht eine RS232/485-Schnittstelle, kann die Distanz auf 1500 Meter vergréert werden.
@ per TCP/IP,
@ per RTC Uber ein integriertes Modem.
Die Benutzer verbinden sich von ihrem Arbeitsplatz aus mit Hilfe eines Browsers. Die erforderlichen System-

Voraussetzungen werden in der Datei angegeben, die mit der Referenznummer 620931 gekennzeichnet ist. Diese Datei
wird im PDF-Format ® Acrobat® auf der Installations-CD lhrer Software mitgeliefert.

4. Vorstellung der Hardware

4.1 Kelio Visio Terminal

Die verschiedenen Tasten des Kelio Terminals sind parametrierbaren Funktionen zugeordnet.
In Verwendung zusammen mit Kelio Protect / Security funktioniert dieses Terminal wie ein Konzentrator und erméglicht
die Verwaltung der RI (Leser-Schnittstellen). Dieser Konzentrator ist eine Befehlszentrale des Zutrittskontrollsystems.

4.2 Leser-Schnittstelle

Um mehr Spielraum bei der Hardware-Architektur der Zutrittskontrolle zu schaffen, wurden die Funktionalitdten der
Leser-Schnittstelle auf mehrere unterschiedliche Module mit folgenden Eigenschaften verteilt:

4.2.1 Modul Leser-Schnittstelle V4

Ethernetverbindung oder RS 485

DIN-Schienen-Montage

Stromversorgung 12V/24V oder 230V oder PoE

Ermdglicht die Verwaltung von 1 Zugang im autonomen Modus, mit den
Modulen 4E/4A von bis zu 8 Zugangen

Ermdoglicht die Verwaltung von 1 potentialfreiem Eingang im autonomen
Modus, mit den Modulen 8E von bis zu 17 Eingangen

Offline-Modus bei Verbindungsunterbrechung

Gehduse fur einen Einbau in Zwischendecken als Option

Vorwort
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422 Modul 4 Eingange / 4 Ausgange

RS 485 Verbindung mit einem Konzentrator (maximal 8) oder Uber eine
Leser-Schnittstelle V4 (maximal 2)

DIN-Schienen-Montage

Stromversorgung 12V/24V

4 Relaisausgange, Niederspannung

4 Eingange, potentialfreier Kontakt

4.2.3 Modul 8 Eingange

@ RS 485 Verbindung mit einem Konzentrator (maximal 8) oder (ber eine
Leser-Schnittstelle V4 (maximal 2)

@ DIN-Schienen-Montage

@ Stromversorgung 12V/24V

@ 8 Eingange, potentialfreier Kontakt

4.2.4  Unterbrechungsfreie 12V Stromversorgung

Leistung 1,3 A

Batterie 2,3 Ah

DIN-Schienen-Montage

Nur fiir die Stromversorgung der BODET Hardware

425 Nicht unterbrechungsfreie 230 V/12V Stromversorgung

@ Ermoglicht die Stromversorgung der Module tber das 230V Stromnetz
der Firma

4.2.6 Modul Protokollkonverter

Ermdoglicht die Integration von Wiegand oder DataClock-Lesern

RS 485 Verbindung mit einem Konzentrator (maximal 4) oder Gber eine
Leser-Schnittstelle V4 (maximal 4)

DIN-Schienen-Montage

Stromversorgung 12V/24V

4.2.7 Gehause

Montage der Module auf DIN-Schienen

Batterie-Funktionsleuchte

Sabotagekontakt im Gehause

Zwei verschiedene GroR3en fur den Innenbereich: 18 M/ 25M
GrolRe der wasserdichten Ausfuhrung fir den Au3enbereich: 15M

Vorwort
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ALLGEMEINES

1. Allgemeine Funktionsweise

Das Kelio System arbeitet mit einer Client-Server-Architektur, d. h. ein Anwendungsserver-PC (der Kelio Server) enthalt
alle Systemdaten, die von den anderen PCs (den Kelio Clients) abgerufen werden.

Auf dem Kelio-Server laufen permanent verschiedene Programme oder Dienste. Diese Programme fiihren
Berechnungen durch, kommunizieren mit den Terminals etc. Wenn eines oder mehrere Programme aus unbekanntem
Grund angehalten werden, kénnen bestimmte Probleme auftreten.

Das System Kelio besteht zu einem Teil aus einem Software (Server-PC) und zu einem Teil aus Hardware mit Terminals
oder Konzentratoren und Leser-Schnittstellen.

Der Kelio-Server-PC enthdlt alle Systemdaten. Diese Daten werden in Echtzeit von den Terminals (oder Konzentratoren)
abgefragt. Einstellungsénderungen, die auf einem Benutzerarbeitsplatz erstellt werden, werden ebenfalls in Echtzeit auf
die Terminals und Konzentratoren tbertragen.

2. Verbindung mit Kelio Protect / Security

Die Kelio Module sind mittels eines Internet Browsers zuganglich. Die Adresse der Anwendung (bei der Installation
parametriert) wird in das daftr bestimmte Feld ,Adresse“ eingegeben. Wenn bei der Installation der Servername
beispielsweise SERVER ist, lautet die Standard-Adresse:

http://SERVER:8089/open/homepage

Die verschiedenen Anwendungen sind Uber einen Benutzernamen und ein Passwort zuganglich. Der Zugriff auf die
Anwendungen kann benutzerdefiniert eingestellt werden.

So sieht der Eréffnungsbildschirm aus:

& v °wﬂ-wlb.¢=n = B 8

© () = [0 rmpitocamancanis spensginticgous <[] 2| B Google bo-
| B

[gﬁ R o Kelio

Bite identifizieran Sia sich

Lagin
Passwort

D Datten speichenn

& Bodet 2013 | www. bodet-software com | www keio.com

AR Itranet lacal | Mode protégs : diactne fav RINK v

Allgemeines
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Das Feld Adresse @ weist auf die Adresse der vom Browser angezeigten Seite hin.
Der oben dargestellte Bildschirm ermdglicht es zu Uberpriifen, ob die vom Benutzer eingegebenen Daten -
Benutzername und Passwort @ - eine Verbindung mit der Kelio-Software zulassen.

Der Benutzer kann auf diesem Bildschirm seine Verbindungsoptionen1 speichern, indem er das Auswahlkéstchen Die

Daten speicherne aktiviert. Achtung, jeder Benutzer hat nun Zugang zu den Daten, die zu dem gespeicherten
Benutzernamen gehdren.

Wenn Sie mit Ihrem Mobiltelefon den QR Code © scannen, gelangen Sie zur Anwendung Kelio Mobil. Mit einem Klick
auf «Kelio Mobil» @ werden Sie auf die Empfangsseite von Kelio Mobil weitergeleitet.

Ein Klick auf den OK Button stellt eine Verbindung zum Kelio-Portal her.

Esﬂfﬂﬂf September 2034 0311 Kelio

31513 © Bodel 2004 | www bodel-software. com | www kelio com

Auf diesem Bildschirm kann ebenfalls das Passwort gedndert werden. Dazu bitte den Link Mein Konto anklicken.
Einfach die erforderlichen Informationen angeben und bestétigen. Sie haben auch Zugang zur Rubrik Hilfe.

Um die automatische Verbindung zu deaktivieren, auf Beenden klicken, somit gelangen Sie zuriick zum Identifikations-
Bildschirm. Dort kdnnen Sie die Option der Datenspeicherung abwahlen und die Verbindung wiederherstellen.

Mit einem Klick auf den entsprechenden Link hat der Benutzer, seinem Benutzerprofil entsprechend, Zugang zu den
verschiedenen Anwendungen. Das Modul ,Installation" ist mittels eines Expertencodes verriegelt, den Ihnen der
Kundendienst bei Bedarf mitteilt. Einige Module sind nur aktiv, wenn lhrem System die entsprechende Option
hinzugefugt wurde.

Bei der ersten Verbindung ist noch kein Benutzer im System vorhanden und man muss sich mit dem 6-

stelligen, vom Bodet Kundendienst gelieferten, Techniker-Code verbinden.

Sobald ein Benutzer mit Hilfe dieser Rechteverwaltung eingetragen wurde und Uber die erforderlichen

Verwaltungsrechte verfiigt, um Benutzer einzutragen, kann man sich mit dem Benutzernamen und
9 dem Passwort dieses Administrators bei der Rechteverwaltung einloggen.

! Die Méglichkeit, die Verbindungseinstellungen zu speichern, ist optional.

Allgemeines
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3. Uber Kelio Protect / Security

Ein Klick auf die Schaltfliche Info im oberen Bildschirmteil von Kelio Protect / Security fuhrt Sie zur Ansicht der
Eigenschaften Ihres Systems:

Hier befinden sich einige wichtige Informationen tber Ihr Kelio-System, insbesondere:
@ die PC-Softwareversion Kelio Protect / Security,
B die Gesamtkapazitat und genutzte Kapazitat des Systems,
@ |hre Kundennummer,
@ die E-Mail-Adresse und die Telefon- und Faxnummern des technischen Supports.

AuRerdem steht Ihnen ein Handbuch im PDF-Format zur Verfligung, zu dem Sie iber die Schaltflache Hilfe im Bereich
1des Kelio Protect / Security Bildschirms gelangen (siehe Seite 11).

4. Prasentation der Bildschirme

lhre Zugangsrechte zu Kelio Protect / Security entsprechen Ihrem Profil als Administrator und/oder Benutzer. In der Tat
kénnen Sie mit dem Ausrollment Profil im Masterbereich einfach von einer Ansicht zur anderen wechseln.

Je nach Profil haben Sie nun Uber die Menils Zugang zur Parametrierung, zur Zutrittsverwaltung oder zur Auswertung
der Zutrittsergebnisse der Mitarbeiter.

Die Kelio Protect / Security Bildschirme werden - unabhangig von lhrem Profil - in drei Hauptbereiche aufgeteilt:

@ Bereich 1: dieses obere Informationsfeld dient zur Definition der Daten, mit denen man arbeiten
mochte (Verwaltungs- oder Betriebsdaten, Verwaltungseinheit etc.),

@ Bereich 2: Hier wird im Menu prazisiert, mit welchen Daten man arbeiten méchte, und dann unter der
Registerkarte Auswéhlen das zu &ndernde oder zu kopierende Element ausgesucht.

@ Bereich 3: Detail-Bereich, in dem Sie das im 2. Bereich ausgewahlte Element erstellen, andern und
kopieren kénnen.

= -9 Bereich 1: Kopfbereich

Bereich fur die Auswahl des
Profil: [[Benutzer =) Profils und der zu bearbeitenden  [SSE——_Gre =y [7) nfa | Hilfe

% Besucherkarteien () [ILetis o] | ] Mitarbeiter > Besucherkarteien
[ Menii _ Auswihlen | : D s, _ - .
L J H __|Neu E_|Knp|eren .»,_]Lnschen BSpelchern mAIJbrechen
[Emen Mitarbeiter suchen XPJ
& Name [.-'-\horn ] Vorname [Sylvia ] ‘
Name
Ahorn Sylvia Privat | Berufliche Infos | Information | Benutzer ] B
Aichinger Aron (O Muster-Micarbeiter
Althaus Livio Verwaltung
& Altinger Susanne Verwaltung ab dem 01.01.2009 00:00 |£|
Bach Johannes Bis zum Bereich 3: Detail
Bayer Thomas Feiertagskalender Calendrier principal |Z| selt 01
fert Edouzsd Ausneise Zeigt Details des unter der
e e Ausweiscodz 1 (2000000¢ JEETENTAl  Registerkarte Auswahlen im 2.
Bliicher Stefanie ; =
I N = Ausweiscode 2 [ J |Letzte Nr. | Bereich aUSge\_NahIten
= Pl ) Elements an, oder die des
. 0 -Lode rstellen
Bereich 2: { - ) Elements, das gerade erstellt
s i (O Biometrie-Benutzer >
Menu / Auswahlen
Die Registerkarte Profile
Menl leitet Sie je Standorte Bezeichnung E ]
nach BenutZerpl‘Ofil Siege Autorisation 24/24 757 tous les accés 26.08. 2009
(Administrator ~ oder Siege Autorisation 24/24 7j/7 tous les accés 10.05.2013
Benutzer) zu den
ver'fugbaren Menus T
weiter. (D) Erweiterte Zeitgebung fiir Zuginge OIbie alarmzentralen manuell aktivieren
] 4 AntiPassbatks Liste der genehmigten Zentralen {Andern |
Die Registerkarte e —
. . y - ezeichnung =
Auswahlen zeigt die (O Hauptschlissel
Liste der im (D) Sonderplane aktivieren
ausgewahlten Men = [¥) Besucher empFangen
erstellten Elemente an & — L]
P - [,y

Sie kénnen auBerdem lhr Firmenlogo in der oberen linken Bildschirmecke anzeigen. Dies kann im Installationsmodul von
Kelio Protect / Security parametriert werden.
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4.1 Kopfbereich

In diesem Meni kdnnen Sie vom Auf diesen Pfeil klicken, um Minimier-,  Vollbild- und
Kelio Protect Administrator- zum das Kelio-Protect-Banner aus- SchlieRBen-lcons
Benutzerprofil wechseln oder einzublenden

Bodet

Softusre

Profil: [Benutzer verwaltungseinheit: [ GRP BODET [+] mfa | Hilfe

Mit dem Ausrollmeni kdnnen die im Bereich 2 in der Zeigt das im Ein Klick auf dieses
Registerkarte Auswahlen aufgelisteten Daten Bereich 2 Icon startet den
durchgeblattert werden. Als Kopie der Registerkarte ausgewahlte Ausdruck des gerade
Auswahlen dient es auch dazu, Daten auszuwahlen, um angezeigten Fensters.

4.2 Bereich Meni / Auswéahlen

Registerkarte mit dem

Liste der dem Menl

Menu der Software

zugeordneten Elemente
Ermdglicht die Auswahl des

ii m Ausw . Elements, (B geandert,

* Architelktur

[0 Zugangskontrolle

Mit einem Klicken-Ziehen
auf diesen Rand kann man
den Bereich 2 vergroBern.
Dient vor allem dazu,
® Zeitplane und Ausnahmen Details von Elementen des
Auswahlbereichs
einzusehen.

® Parametrierung

F Werwaltungsregeln
® Anti-Passback

¥ Funktionelle Regeln

® Fugangscode

® Tirsensoren Vertikale Bildlaufleiste

4.3 Detailbereich

SUChfeld: Ell(npieren #Loschen ‘ = illl Abbrechen J
Das Suchfeld ist fir die sichtbaren -
Spalten aktiv. Wenn Sie dort z.B «or» § ] —
eingeben, wird die Zeile ausgewahlt, die Taskleiste:
« or » im Vor- oder Nachnamen enthalt. Ermoglicht u.a. das Erstellen, =
Léschen, Speichern usw. eines
« Elements des Bereichs 2 oder
8 AltnS Verwaltung ab dem 0 )
o ; des Elements, das gerade im
Baver R Detallberelch_ erstel_lt wird, das
Bert Edouard Au Abbrechen einer Aktion usw.
Binder Torben Ausweiscode 1 (0000000 Lomsees e || cuyallgssperre
Blucher Stefanie ) =
Bonnert Margit Ausieiscade 2 [ ] ‘Letzte Nr. ‘ ‘Zugangssperre‘
Brink Peter PIN-Code [ ] [Erstellen |
Buchser Carl d (O biometrie-Benutzer
o :::r Detail des im Bereich 2 ausgewahlten Elements. Die blau
g unterlegten Eingabefelder missen ausgefillt werden.
sl o Autorisation 24/24 7j/7 tous les accés 26,08,2009
i Josch Autarisation 24/24 7i/7 tous les accés 10052013
Dachs Xavier
David Lionel
il Lionel T g ) g
Dinkel Yulis Ein Klick auf diesen Pfeil [EE=E
Dobman sandra g vergroRert den Bildschirm und |l {Andern |
Dorfes fikas minimiert die Registerkarten des |
Eee R orene Bereichs 2. Beim Dariibergleiten
Frei Lukas E y y 5 .
5 L mit der Maus wird dieser wieder &
]
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VERWALTUNG DER RECHTE

1. Administrator / Zutritt

Dieser Profiltyp fasst die Rechte zusammen, die sich auf die Verwaltung der Zutrittskontrolle beziehen (Kelio Protect
oder Kelio Security).

Waéhlen Sie die vom Zutrittsadministrator verwalteten Optionen im Meni Profil > Konfiguration der Profile >Administrator
/ Zutritt aus.

Bezeichnung [Adminish’ahor Access control/all rights ] Beschreibung User who accesses the “Access control” module as an administrator.
He/she has all rights.
Standardprofil

adiesem Profil zugeordnete Benutzer
" Administrator Zutritt |

=l (v Allgemein Ansicht  Andern Meu

Verwaltung der grafischen Plane
Verwaltung der Zugangsfunktionsregeln
Verwaltung der Zugangscodes
Verwaltung der Zugangskonfiguration
Verwaltung der Konfiguration der Hardware-Komponenten der Zugange
Verwaltung der Standorte, Bereiche und Zugange

OO}

Verwaltung der Zugangsregeln

Verwaltung der Konfiguration der Abwesenheitsgrinde
Verwaltung der Konfiguration der Anwesenheitsanzeigen
Verwaltung der F.E.S.-Konfiguration

Zugangsprofile verwalten

Verwaltung der Zutrittszeitpléne

Verwaltung der Konfiguration der NotFallmalinahmen
Verwaltung des Organigramms

Verwaltung der Konfiguration der Alarmzentralen
Verwaltung der Feiertage

Verwaltung der InformationsFelder und definisrten Bereiche
Verwaltung der Konfiguration von Servo-Regelungen und Zugangsregeln
Verwaltung der Konfiguration der Software-wWarnmeldungen
Verwaltung der Besuchsmodelle

OO0 0010100000000 OQD|10|10
QO0|0|0|E@ 00|00 0| @ 00 @ @ @ OO

ONORONOROHSHONONONONO!

Menl Supervision

Meni Zutrittskontrolle > Funktionale Regeln

Men Zutrittskontrolle > Funktionale Regeln > Zugangscodes
Menu Zutrittskontrolle > Einstellungen > Konfiguration

MenU Zutrittskontrolle > Einstellungen > Zutrittskontrolle
Men Architektur > Konfiguration

Menii Zutrittskontrolle > Verwaltungsregeln

Meni Personen > Zugangsrechte > Abwesenheitsgriinde
Menl Personen > T50-Tafel

Meni Notfunktionen > Feueralarm-Ausdrucke

Meni Personen > Zugangsrechte

Menii Zutritte und Zutrittskontrolle > Zeitplane und Ausnahmen / Zutrittskontrolle > Einstellungen > Zutritt
Menl System > Organigramm und Setup Organigramm
Menl System > Alarme

Meni System > Feiertagskalender

Menii Personen > Informationsfelder und Definierte Bereiche
Menl Servo-Regelung und Regeln

Menl System > Autom. Benachrichtigung
Meni Besuche> Besuchsmodelle

©00000000600000000000

Verwaltung der Rechte
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2. Benutzer / Zutritt

Wéhlen Sie die vom Benutzer verwalteten Optionen im Menu Profil > Konfiguration der Profile >Benutzer / Zutritt mit
Hilfe der Registerkarten Benutzer Zutritt und Besucher aus.

Dieser Profiltyp fasst die Rechte zusammen, die sich auf den Betrieb der Zugangskontrolle beziehen (Kelio Protect oder
Kelio Security):

2.1 Registerkarte Benutzer Zutritt und Besucher

diesem Profil zugeordnete Benutzer Liske...
" Benutzer Zutritt g ]
= [+] Allgemein Ansicht  Andern Meu Cptionen

Mitarbeiter
Rechteprofile Benutzer Betrieb/Parametrierung™ zuordnen
Die Aufnahme auf Client PCs verwalten
Mitarbeiterintegration

)

0000 O O 00000000 O

Verwaltung der Zugangssperren (Benutzer und Ausweise)
Auliergewdhnliche(s) Zugangsgenshmigung/-verbot
Filter der Zugangs-Ereignistibersicht
Automatisches Manitoring
Ausdruck der Anwesenden
Dakum/Uhrzeit der Zugénge nicht sehen
Manuelle Aktionen
Die Zugange ferngesteuert aktivieren/dealktivieren

olied lelelielie] e .e!
OO DO | @ OO
IO OMCIRNO)

Parametrieren...
Die Alarmanlagen Ferngesteuert aktivieren/deaktivieren Parametrieren...
Die Motfunktionen Ferngesteuert aktivieren|deaktivieren Parametrieren...
Die Servo-Regelungen aktivieren/dealtivieren|auf Abweichung stellen Parametrieren...
Zugangsereignis-Ubersicht
Begleichung der Ereignisse
) Fiir Alle

| Update-Lberblick
P {1 Fiir diesen Benutzer

= @ Mitarbeiterkartei/ Zutrittsverwaltung \ Ansicht  Andern Meu
Allgemeines ) i3 0]
Benutzer-Passwirter verwalten 2 0]
Profile 8] i 0]
Anrechts ] )
= ¥ Mitarbeiterkartei/ Privat fnsicht  Andern
Identit st ] 0]
Kontakt > ° ] 0]
=) @) Mitarbeiterkartei/ Beruflich Ansicht  Andern Meu
Identitat ) ]
Fontakt ] w
Organigramm () ] W
= (¥ Mitarbeiterkartei; Werschiedenes Ansicht  &ndern
Informationsfelder ] 0]
[v] Definierte Bergiche J () 0]

Menl Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien

Men( Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien > Registerkarte Zutritts-Benutzer > Biometriebenutzer > Erfassen
Menii Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien > Ausweis ausdrucken

Menii Mitarbeiter > Integration von Mitarbeitern

Menl Mitarbeiter > Zugangssperren oder Besucher > Zugangssperren

Menii Mitarbeiter > Personenplan

Men Ereignisibersicht > Filter
Menii Ereignisiibersicht > Automatische Ubersichten

Menii Ereignisiibersicht > Ubersicht der Anwesenden

MenU Zutritt > Turéffnung - Ermaglicht die Fernéffnung der Tiren

Menii Ereignistbersicht > Supervision — rechter Mausklick auf ein Element
Menti Zutritt > Grunde

Menii Ereignisiibersicht > Ubersicht starten

Verwaltung der Rechte
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@ Pop-ups manuell bestatigen, z.B. bei erzwungenem Zutritt
Menii Mitarbeiter > Update-Uberblick
@ Meni Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien

|' Benutzer Zukritt - Besucher |

= @ Allgemein Ansicht  Andern Neu Optionen
Die Besucher am Zugang verwalten o () [0l 3
Diz Besucher loschen
Besuche verwalten ) - (1] Parametrieren...
Bei Besuchen die Zugangsprofile verwalten F
Die Aufnahme auf Client PCs verwalten
Die Felder der Besuche dndern, die ausgeblendet oder -Lese-Madus sind

Menl Besucher > Besucherkarteien und Besuchsplan

Men( Besuche> Besuchsmodelle

Menii Personen > Zugangsprofile

Menl Besucher > Besucherkarteien >Biometrie-Benutzer > Aufnahme
Meni Besuche> Besuchsmodelle

2.2 Konfiguration der Benutzer

Diese Registerkarte ermdglicht das Konfigurieren samtlicher Rechte eines Administrators und Benutzers der Kelio-
Zutrittsverwaltung (Meni Benutzer > Konfiguration der Benutzer > Admin./Benutzer. Zutritt).

|' Allgemein | Param./Betrieb Admin./Benutzer Zutritt At |
Admiristrator Zutritt
Rechteprofil [Administrator Zutritt [ Alles [~]
Benutzer Zutritt

Einheit Rechteprofil Genehmigte Standorte
Firma Bodet/Produkkion Benutzer Zutritt § Alles Firmensitz Berlin

1. Ist der Mitarbeiter Benutzer von Kelio Protect / Security und zwar als Administrator, missen Sie das
Auswahlkéstchen Administrator Zutritt aktivieren und dann das Profil ,Administrator Zutritt* auswahlen (siehe
Seite 13).

2. Ist der Mitarbeiter Benutzer von Kelio Protect / Security und zwar als Benutzer, miussen Sie das
Auswahlkastchen Benutzer Zutritt aktivieren, die verwalteten Einheiten per Klick auf den Button auswahlen
und schlieBlich das Profil ,Benutzer Zutritt* (siehe Seite 14) sowie die genehmigten Standorte auswéahlen.

Verwaltung der Rechte
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ADMINISTRATION VON KELIO PROTECT / SECURITY

Kelio Protect / Security dient zur Verwaltung der Mitarbeiterzugéange und setzt die Anwendung geeigneten Materials
voraus. Die Software muss zunéchst von einer Person mit Administrator-Profil konfiguriert werden. Danach kann jede
Person mit Benutzer-Profil mit den Daten arbeiten.

Das Prinzip der Zugangskontrolle ist einfach:

@ jeder Mitarbeiter ist einem Zugangsprofil zugeordnet, das festlegt, zu welchen Zeiten in der Woche er
zugangsberechtigt ist,

@ ein Zugang ist mit einem Zutrittszeitplan verbunden, der definiert, zu welchen Zeiten (Tag, Woche,
Monat) und mit welchen Sicherheitsebenen die Lesegeréte funktionieren sollen.

Durch Kombination dieser beiden Elemente entscheidet das System, ob und wie der Mitarbeiter zum Zugang berechtigt
ist.

ZUGANGSPROFIL

Zeitspanne Genehmigung
(24 Stunden am Tag)

Zutrittszeitplan
(Nach Ausweis)

Zugang Nr.

Zeitspanne Genehmigung

L 4
...
o
ol ]
o
ol ]
(von 8:00 bis 18:00 Uhr) nac L

Zutrittszeitplan
(mit Fingerprint + Ausweis)

Administration von Kelio Protect / Security
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1. Verwaltungsmenus

Folgende Icons der Registerkarte Menl des Bereichs 2 geben Ihnen Zugang zu den verschiedenen Verwaltungsmenis
von Kelio Protect / Security:

* Definition der Bereichs- und Zutrittsarchitektur und zu den verschiedenen verwalteten Standorten,
L Parametrierung aller verwalteten Zutritte,

Erstellung der Zutrittszeitplane der Zutritte,

@ Definition der den Mitarbeitern zugeordneten Daten, vor allem der Profile,

1 Verwaltung der Besuche und Besuchsmodelle

Festlegung der Notfunktionen,

-

Verwaltung von Servo-Regelungen und Regeln

i
i)

= il
ALY

y

Verwaltung der Systemparameter (Feiertagskalender, Organigramm...),

Konfiguration der graphischen Supervision (Kelio Security)

2. Eintragen der Zutritte

Um die Architektur Ihrer Firmenstruktur in Kelio Protect / Security darzustellen, tragen Sie die verschiedenen Standorte,
AuRRen- und Innenbereiche lhrer Firma ein und definieren ebenfalls alle Zutritte. Infolgedessen kénnen Sie diese Zutritte
parametrieren und ihr Passieren kontrollieren.

Klicken Sie auf *Architektur > Konfiguration, um zur Konfiguration lhrer Firmenarchitektur zu gelangen:

ﬁ Standorte, die unabhé&ngig voneinander verwaltet werden kdnnen, wie z.B. eine Fabrik in Berlin, eine andere in
Munchen etc. Sie stehen in der Liste unter der Registerkarte Auswahlen des Bereichs 2 sowie im Ausrolimenii des
Bereichs 1.

Bereiche, die zu einem Standort gehdren, wie z.B. ein Gebaude, ein Parkplatz etc. Sie koénnen ihrerseits
Innenbereiche aufweisen (z.B. Biros, Etagen, Kantine ). Auf diese Weise kann ein Standort 3 verschiedene
Ebenen enthalten (Bereich 1, Innenbereich Ebene 1 und Innenbereich Ebene 2).

O Zutritte, wie Tore, Tiren, Seiteneingange oder andere Zutrittstypen, deren Offnung durch einen Ausweisleser
gang yp 9

verwaltet wird. Zutritte sind Passagen von einem Ort (Au3enbereich, Innenbereich etc.) zu einem anderen und
kénnen entweder nur in einer Richtung oder in beiden Richtungen tberschritten werden.

2.1 Eintragen eines Standorts

Das Eintragen eines Standorts muss Uber das Modul Supervision > Installation von Kelio stattfinden und vom Kelio

Portal aus von einem Bodet-Techniker durchgefiihrt werden. Im Menl ’* Architektur > Konfiguration werden Ihre
Standorte in der Registerkarte Auswahlen aufgelistet. Durch Anklicken eines dieser Standorte kdnnen Sie seine
Bezeichnung &ndern. Im Bereich 3 (Detailbereich) werden die Daten dieses Standorts angezeigt:

Sie kénnen nun eine neue Bezeichnung eingeben sowie eventuell eine geeignetere Beschreibung und dann mit einem

Klick auf E/l Speichern bestétigen. Alle Anderungen sind (iber Schnittstellen mit dem Bodet Personalmanagement
verknupft.

2.2  Eintragen eines Bereichs

Im Meni * Architektur > Konfiguration wird im Detailbereich die Architektur des in der Registerkarte Auswahlen
ausgewahlten Standorts angezeigt. Um einen Auf3en- oder einen Innenbereich hinzuzufiigen, missen Sie:

1. Mit der rechten Maustaste auf eine hdhere Ebene klicken, dann nach Bedarf auf D Erstellung eines

Bereichs oder D Erstellung eines inneren Bereichs klicken.
2. Eine Bezeichnung eingeben und eventuell auch eine Beschreibung.

3. Zur Bestatigung auf E/l Speichern klicken.

Sie l6schen den Bereich, indem Sie auf den entsprechenden Bereich der Architektur und dann in der Taskleiste auf
Léschen klicken.
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2.3 Eintragen eines Zutritts

Im Meni ’* Architektur > Konfiguration wird im Detailbereich die Architektur des in der Registerkarte Auswahlen
ausgewahlten Standorts angezeigt. Um einen Zutritt fiir einen Bereich hinzuzufligen, missen Sie:

1. Mit der rechten Maustaste auf den betreffenden Bereich klicken und dann D Zugangserstellung
anklicken.

2. Eine treffende Bezeichnung fir diesen neuen Zutritt eingeben und eventuell eine Beschreibung
hinzufligen.

3. Den Ausgangsbereich eintragen (der besuchte Bereich ist immer der Bereich, in welchem der Zutritt
eingetragen wurde, der Ausgangsbereich dagegen ist der Bereich, den man verlasst, wenn man den Zutritt
zum besuchten Bereich passiert).

4. Zutritt in beiden Richtungen aktivieren, wenn Sie den Zutritt bei Kommen und Gehen per Ausweisleser
kontrollieren méchten.

5. Zur Bestatigung des Eintrags auf E’l Speichern klicken.

Sie l6schen den Zutritt, indem Sie auf den entsprechenden Zutritt der Architektur und dann in der Taskleiste auf
Léschen klicken.

HINWEIS:

Beim Konfigurieren des Zutritt vom Menii [l zutrittskontrolle > Parametrierung aus, finden Sie in der Registerkarte
Konfiguration alle beim Eintragen des Zutritts definierten Daten wieder und kénnen diese im Bedarfsfall andern.

Alle hier erstellten Zutritte kdnnen in der Liste der Registerkarte Auswéahlen bei Anklicken eines beliebigen Eintrags des

Menus [ Zutrittskontrolle angezeigt werden. Sie kdnnen dort einen Leser auswéhlen und dessen Verwaltungsmodus
parametrieren (siehe Seite 27).

Ein Klick auf das Icon LlEn'J startet einen Ausdruck der Konfiguration der Hardware-Architektur.

3. Erstellen der Zutrittszeitplane

Jeder Zutritt soll anschlieBend mit einem jahrlichen Zutrittszeitplan verknilpft werden. Dieser definiert, zu welchen Zeiten
es mdoglich ist, den Zutritt zu passieren, und mit welchem Sicherheitsniveau. Der jahrliche Zutrittszeitplan stellt die ganze
Periode dar. Er besteht aus wochentlichen Zutrittszeitplanen, die eine Woche darstellen, und/oder taglichen
Zutrittszeitplanen, die den Tagen entsprechen.

Man unterscheide zwischen dem Zutrittszeitplan, der fir die Hardware angewandt wird, und Zugangsprofilen oder
Genehmigungs-Zeitspannen, die fir Personen angewandt werden (siehe Seite 62).

Es gibt 6 Passiermodi, die verschiedenen Sicherheitsebenen entsprechen:

. Blockiert: Tire geschlossen, Durchgang gesperrt,

Authentifizierung: individuelle Erkennung mit 2 verschiedenen Identifikationstypen, z. B. Offnen bei Vorhalten
des Ausweises, wenn der Fingerabdruck korrekt identifiziert wurde,

Identifizierung: individuelle Erkennung mit einem einzigen ldentifikationstyp, z. B. Offnen bei Vorhalten des
Ausweises,

Gruppenzugang: Offnen mit Code oder bei Vorhalten des Ausweises und einfacher Erkennung der
Systemnummer,

Taster: Offnen durch Tastendruck,

Frei: Ture immer gedffnet (Zutritt nicht von Kelio Protect / Security kontrolliert).

Im Anschluss erlautern wir die Verknipfung der Zutrittszeitplane mit der zum System gehérenden Hardware (Seite 28).

3.1 Erstellung eines Tages-Zeitplans

Der tagliche Zutrittszeitplan beschreibt genau, zu welcher Tageszeit und auf welche Art und Weise der Zutritt geschiitzt
ist. Standardmafig wird ein Zeitplan im Identifikationsmodus von 00:00 bis 24:00 Uhr im System erstellt. Er wird von
einem ebenfalls standardméaRig erstellten woéchentlichen und jahrlichen Zeitplan allen Zutritten zugeordnet. Die
standardmafiig erstellten Zeitplane kdnnen jedoch beliebig gedndert werden.

Um einen neuen Tages-Zutrittszeitplan zu erstellen, mussen Sie zuvor auf Zutritte > Tagesplane klicken, um die
Liste der bestehenden Zeitplane in der Registerkarte Auswahlen zu &ffnen.

Erstellung eines neuen Tages-Zutrittszeitplans:

1. Auf D Neu klicken.

2. Eine Bezeichnung flr diesen Zeitplan eintragen.

3. Klicken Sie auf den Button Farbe, um eine Farbe fir diesen Tages-Zeitplan auszuwahlen. Klicken Sie auf die
gewlnschte Farbe.
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Wabhlen Sie eine deutlich sichtbare Farbe aus, um spater die taglichen Zeitplane bei der Zusammenstellung der
0 wochentlichen Zeitplane leichter zu erkennen.

Auf den Button . klicken, um eine Zeitspanne hinzuzufiigen:
Den gewiinschten Zutrittstyp im Ausrollmeni auswahlen.
Auf die Uhrzeiten des Zeitspannen-Anfangs und -Endes doppelklicken, um sie zu &ndern. Mit einem Klick auf

oo ks

die Zeitspanne und dann auf den Button
7. Zur Bestatigung auf E/l Speichern klicken.

kénnen Sie diese Zeitspanne entfernen.

AuRerdem kénnen Sie die Zeitspannen auch graphisch im Zutrittszeitplan erstellen. Dazu brauchen Sie nur auf den
gewlnschten Zeitspannentyp klicken und die Maustaste gedriickt halten, um diesen Zutrittstyp auf eine Zeitspanne der
graphischen Tagesansicht zu setzen. Sie kénnen nun die Anfangs- und Endgrenzwerte mit der Maus verschieben. Der
Cursor nimmt dabei die Gestalt eines Doppelpfeils an:

o000 01:00 0200 0200 04:00 D500 06:00 O07:00 D2:00 09:00 10:00 11:00 12:00 12:00 1400 15:00 16:00 17:00 12:00 19:00 20:00 21:00 22:00 22:00 24:00

L e e | |

[IDENTIFIZIERING :09:00:00 [ 18:00:00 |

Wenn Sie mit der Maus Uber die Graphik fahren, kénnen Sie auch Einzelheiten der Zeitspannen des Zeitplans anzeigen.
Ein Klick auf das Icon I.IE:] startet einen Ausdruck der Zeitplane.

Sonderpléane
Man kann auch einen sogenannten Sonderplan erstellen, der an einen Zutrittszeitplan gebunden ist. Dieser Zeitplan hat

den Vorteil, dass berechtigte Personen (Befugnis dazu wird in ihrer Kartei erteilt, sieche Seite 57), mit ihrem Ausweis
schnell und einfach die Sicherheitsebene eines Zutritts &ndern kénnen.

wEww =05
Bodet
Softrare
Profil: [ Administrator =) Infa | Hilfe
=RESEMON Tagespian der Turoffnung B3 (1 zutitte > Tagesplane =
M [ [CjNeu  [“kopieren ({]1oschen 2 ] J
& Architektur B
. =
Vonfiguration ‘ Bezeichnung [Tagesplan der Tur6fung Farbe [ J
[0 Zutrittskortrolle \
® B lgen
®
Zeitpléne und Ausnahmen 0:00 01:00 02:00 03:00 0400 05:00 06:00 07:00 0F:00 0I:00 10:00 11:00 12:00 1300 1400 1500 16:00 1700 18:00 19:00 2000 21:00 2200 2300 24:00
P Verwaltungsregeln | ‘ | ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘
® Anti-Passhack
P Funktionelle Regeln
5 d & 0:00 01:00 02:00 03:00 D400 05:00 06:00 07:00 0F:00 09:00 10:00 11:00 12:00 1300 1400 1500 16:00 1700 18:00 19:00 20000 21:00 22:00 2300 24:00
Zugangscode
S T e 5 O o
® Offline-Modi
Zutritte H
_ B Tvp (¥ BenLtaung eines Sonderplans
Elockiert
Authentifizierung (2 Aktionen)
® Jahiespline
Identifizierung (1 Aktion) Typ Anfa... Ende e Anfa... Ende
® Zugangsiechte Taster Idertifizierung (1 Aldion) | 06:00 03:00 | |Frei 14:00  18:00
® Genehmigungs-Zektspannen Frei Frei 03:00 16:00 | [Taster 0400 06:00
® wochenplane Identifizierung (1 Aktior)
® Zugangsprofile
® Abwesenheltsgriinde
# Informationsfelder
® Definierte Bereiche
® T50-Tafel (@ Umschaktung bei 1. Buchung
12 Besuche & Umschalten bei Deppelbuchung
® Besuchsmodelle
il Notfunktianzn
]

Wenn Sie einen Tagesplan erstellen und ihm einen Sonderplan zuordnen wollen, missen Sie:

Das Auswahlkastchen Benutzung eines Sonderplans aktivieren.

Die Zeitspannen des Sonderplans auf dieselbe Art und Weise wie bei einem Zutrittszeitplan hinzufligen.

Aktivieren Sie die Umschaltung auf den Sonderplan beim ersten Buchen von dazu autorisierten Personen oder bei
doppeltem Buchen.

Die Personen, die laut ihrer Kartei tUber einen Sonderplan verfiigen durfen (und den Zutritt passieren durfen),
entscheiden selbststandig tber das Umschalten auf den Sonderplan. Wenn sie namlich wahrend einer Sonderplan-
Periode eintreffen, blinkt der Ausweisleser einige Sekunden. Buchen sie ein zweites Mal, wahrend der Leser blinkt, wird
das Umschalten ausgeldst. Im obenstehenden Beispiel wird die Tire im Identifikationsmodus verwaltet, geht aber von 8
bis 12 Uhr und von 14 bis 18 Uhr zum Freien Zugang tber.
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Um wahrend der Periode zum urspringlichen Zutrittszeitplan zurlickzukehren, muss man wieder zweimal hintereinander
buchen. Sonst kehrt der Zutritt erst am Ende der Sonderplan-Zeitspanne automatisch zur wieder Zeitspanne des
Standard-Zeitplans zurick.

Die Aktivierung der Umschaltung bei 1. Buchung befreit die berechtigten Personen von einem zweiten Vorhalten des
Ausweises. Tatsachlich schaltet der Zeitplan schon bei ihrer ersten Buchung um. Dadurch kann z.B. ein Zugang nur
dann frei passiert werden, wenn ein Dienstvorgesetzter gegenwartig ist.

HINWEIS:

Wenn man auf einen blockierten Modus umschaltet, ist danach ein Hauptschlissel erforderlich, um wieder zum
Standard-Zeitplan zuriickzukehren. Oder man muss das Ende der Zeitspanne abwarten.

3.2 Erstellung eines Wochen-Zeitplans

Der wochentliche Zutrittszeitplan stellt Tag fir Tag die Funktionsweise eines Zutritt fir eine kompletten Woche dar. Der
Wochen-Zeitplan besteht aus Tages-Zeitplanen.

Um einen neuen Wochen-Zeitplan zu erstellen, missen Sie zuvor die Liste 6ffnen, indem Sie auf Zutritte >
Wochenplane klicken. Daraufhin erscheint die Liste der vorhandenen Zeitplane unter der Registerkarte Auswahlen.

Erstellung eines neuen Wochen-Zutrittszeitplans:

1. Auf D Neu klicken.

2. Eine Bezeichnung fir diesen Zeitplan eintragen.

3. Klicken Sie auf den Button Farbe, um eine Farbe fir diesen wochentlichen Zeitplan auszuwahlen: Klicken Sie
auf die gewiinschte Farbe.

4. Fir jeden Wochentag auf den Richtungspfeil klicken, um das Menl auszurollen, dann auf den gewinschten
Tages-Zutrittszeitplan klicken.

5. Auf Speichern klicken, um die Erstellung des Wochen-Zeitplans zu bestatigen.
= — w W W 111113 =
Profil: [Administrator \'J = Info | Hilfe

= EGEMEN Wachenzeitplan Mitarbeiter

[ Menii I"l\usméhlen | H = e
5 | [ DNeu E_'|Kopieren + | Laschen & [ ] j
Bezeichnung =
‘wochenzeitplan Mitarbeiter =
0,00 bis 24.00, Ma-50 Identification ‘ Bez.: |Wochenzeitplan Mitarbeiter J Farbe |:| i J
Ma-FR Identifzg, WE Blackiert : . , B ,
Tag tagliche Zuweisung Graphische Ansicht
D0:00 0Z00 0400 08:00 0300 1000 12:00 1400 16:00 1800 30000 2200 24:00
e (emEme, S0 S | | | | .
0,00 bis 24,00 Blackiert
0.00 bis 24.00 Identifizierung 00:00 0Z:00 0400 0600 0500 1000 12:00 1400 16:00 19:00 Z0.00 ZZ00 3400
Do | [ | | .
8.00 bis 20.00 Frei
0000 0200 0400 0600 0300 1000 12:00 1400 16:00 1300 2000 2200 2400
s EEEDEE D0 S | | | | .
D0:00 0200 0400 08:00 03:00 1000 12:00 1400 16:00 1800 2000 22:00 2400
oo (EEEREE D0 S | | | .
00:00 0200 0400 08:00 03:00 1000 12:00 1400 16:00 1800 2000 22:00 2400
e EEEROE S0 S | | | | .
D000 0200 0400 08:00 03:00 1000 12:00 1400 16:00 1200 2000 22:00 2400
Samstag (.00 bis 24,00 Identifizierung =[] C L L Ll L]
0000 0200 0400 08:00 03:00 1000 12:00 1400 16:00 1200 2000 22:00 2400
Sonntag (.00 bis 24,00 Blackert ~ B
Feiertag [(kein [+)

Wenn Sie mit der Maus Uber die Graphik fahren, kdnnen Sie auch Einzelheiten der jeweiligen Zeitspannen anzeigen.

Ein Klick auf das Icon d;l}] startet einen Ausdruck der Zeitplane.
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3.3 Erstellung eines Jahres-Zeitplans

Der Jahres-Zeitplan legt den Zutrittsmodus eines Zutritts Uber ein ganzes Jahr fest. Der Jahres-Zeitplan besteht aus
Wochen- und/oder Tageszeitplanen. -
Um einen neuen Jahres-Zeitplan zu erstellen, miissen Sie zuvor die Liste 6ffnen, indem Sie auf Zutritte >
Jahresplane klicken. Daraufhin erscheint die Liste der vorhandenen Zeitplane in der Registerkarte Auswahlen.

Erstellung eines neuen Jahres-Zeitplans:

Auf Q Neu klicken.
Eine Bezeichnung fiir diesen Zeitplan eintragen.
Je nach Typ des Zeitplans, den Sie zuordnen wollen, auf die Registerkarte Pro Tag oder Pro Woche klicken.
Auf einen Tag im Zeitplan doppelklicken, um das Zuweisungsfenster zu 6ffnen.

a. Mit Hilfe des Ausrollmenis den zuzuordnenden Zeitplan auswahlen.

b. Einen Zuweisungsmodus auswahlen (Datum bis Datum, Ab einem Datum oder Wiederholend).
5. Das folgende Beispiel benutzt den Datum-bis-Datum-Modus. In diesem Beispiel wird der ausgewdhite
Wochenzeitplan wéahrend der Ferien angewandt, vom 25. bis 30. April.

6. Zur Bestatigung der Zuweisung auf [/ Speichern klicken. Die graphische Darstellung wird aktualisiert.

PR

Bezeichnung [Jahresplan Eingang Mitarbeiter ] ml ]

| << voriger Monat | [Februar |V] [ 2011'%] ' Pro Woche
Wochenzeitplan
Identifizierung 0-24 Uhr jeden Tag
. Wochenzeitplan Eingang Besucher
. Wochenzeitplan Mitarbeiter
ﬁ. Wochenzeitplan Urlaub

5 |
6 |
5 |
o |

FEEIEEEEEEE — | | = - [y
= e = S e e k=] ] EE

[ 12 [ [ 10 FBFEERFREFEAEAEEE ~ B [ 1| =
=R £ (|13 | S| o ||| = o

§ T3 [ 153 | 1o [ 10 | 02 [ B3 | 13| P [ 4= | i [ [ [ i | e [t [ s [ ~ FE
D—AIH B S = E R N S S = =

Es ist auRerdem mdglich, die Zeitplane graphisch zuzuweisen. Dafir missen Sie auf den zuzuweisenden Zeitplan
klicken und ihn mit gedriickter Maustaste auf die graphische Darstellung ziehen. Das zuvor gesehene Zuweisungsfenster
wird nun angezeigt.

Wenn Sie mit der Maus uber die Graphik fahren, kénnen Sie auch Einzelheiten der jeweiligen Zeitplane anzeigen. Ein

Klick auf das Icon zeigt die graphische Darstellung des ausgewahlten Tages- oder Wochenplans an. Ein Klick auf
das Icon JIJ zeigt die Liste der Zutritte an, die von diesem Jahresplan verwaltet werden.
Ein Klick auf das Icon [Eh startet einen Ausdruck der Zeitpléane.
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4. Einrichten der Verwaltungs- und funktionellen Regeln

4.1 Verwaltung des Anti-Passback

Mit Kelio Protect / Security kann man eine Anti-Passback-Funktion einrichten, um entweder eine Mindestfrist zwischen
dem erneuten Offnen eines Zutritts einzuhalten, oder um auszuschlieRen, dass ein Zutritt oder ein Bereich ohne
vorheriges Verlassen derselben nicht wieder betreten werden kann. Mit letzterer Funktion verpflichten Sie lhre
Mitarbeiter zu buchen, damit jeder Zutritt und séamtliche Bewegungen im kontrollierten Bereich signalisiert werden. Die
jeweilige Regel wird nur auf die Zutritte angewandt, denen sie zugeordnet ist.

Mit einem Klick auf [l Zutrittskontrolle > Verwaltungsregeln > Anti-Passback gelangen Sie zur Anti-Passback-Funktion.
Die Liste bereits erstellter Anti-Passback-Regeln finden Sie in der Registerkarte Auswahlen. Um eine neue Regel zu
erstellen, missen Sie:

Auf D Neu klicken.

Eine Bezeichnung fiir das neue Anti-Passback eintragen.

Im Bedarfsfall eine Beschreibung eingeben.

Den gewiinschten Anti-Passback-Typ auswéahlen. Um zwei aufeinanderfolgende Ein- oder Ausgange zu

verhindern, Eingang / Ausgang auswahlen. Um ein zweites Passieren desselben Zutritts (in beliebiger

Richtung) innerhalb eines vordefinierten Zeitraums zu verhindern, Zeitgeben auswéahlen.

Im Fall der Zeitgebung, die Zeit einfach nur in Stunden, Minuten und Sekunden angeben.

Aktivieren Sie das Auswahlkastchen Benutzung einer Sicherheitsfrist, wenn Sie zwei aufeinanderfolgende

Ein- oder Ausgange nur verhindern wollen, wenn die festgelegte Sicherheitsfrist zwischen den zwei Passagen

nicht beriicksichtigt wird.

7. Im Fall eines Anti-Passback Ein-/Ausgang kdnnen Sie den Zugang verweigern (fir Ein- und/oder Ausgang)
wahlen. Zwei aufeinanderfolgende Ein-oder Ausgéange sind dann verboten und ein Passieren wird verhindert.
Sie kénnen auch die Auswahl treffen, aufeinanderfolgende Passagen zu genehmigen, die dann jedoch eine
Abweichung erstellen (Nur Fehler).

8. Wabhlen Sie die von dieser Anti-Passback-Regel betroffenen Zutritts aus, indem Sie auf den Button Andern

klicken, die Zutritte oder gewlinschten Bereiche auswéhlen und schlie3lich auf E/l Speichern klicken.

9. Im Ausrolimenit Warnungstyp kdnnen Sie gegebenenfalls einen oder mehrere Warnungsmodi auswahlen
(blinkende LED, Software oder Relais). Wird die betreffende Regel nicht befolgt, erhalt der Administrator eine
Nachricht mit der Abweichung und dem Vorschlag, die Tir zu 6ffnen.

10. Den Begleichungstyp der Abweichung auswahlen (Zeitgebung oder Software). Wenn Sie den
Begleichungstyp per Zeitgebung auswahlen, verschwindet die Warnungsnachricht nach einer gewissen Zeit.

11. Auf E/l Speichern klicken, um die Erstellung der Regel zu bestatigen.

pPwbdPE
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Beispiel Parkplatz: Anti-Passback-Typ Eingang / Ausgang

Wird ein Passieren gestattet, gilt diese Passage fiir die angewandte Regel als die zuletzt durchgeflihrte. Auch der
betretene Bereich wird beriicksichtigt.

Wenn der zuletzt passierte Zutritt zu einem anderen als dem Auf3enbereich fuhrt (Eingang in diesen Bereich), kann der
Mitarbeiter keinen weiteren Zutritt (Eingang) zu diesem Bereich erhalten, solange keine Zutrittsanfrage an einen
anderen Bereich (also ein Ausgang aus dem ersten Bereich) gestattet wurde.

Dadurch wird ein Weiterreichen der Karte an eine dritte Person vermieden und erreicht, dass kein Unbefugter parken
oder sich innerhalb des Gberwachten Bereichs aufhalten kann.

Betrachten wir den Bereich Parkplatz, der 3 Zutritte aufweist:

- Schranke Parkplatz-Eingang (1», 1 Richtung: Zutritt Bereich Parkplatz)

- Schranke Parkplatz-Ausgang (2« und », 2 Richtungen: Zutritt Bereich Parkplatz unbenutzt und Zutritt
AuRenbereich)

- Zugangstir zur Werkstatt (3 <« und P, 1 oder 2 Richtungen: Zutritt Bereich Werkstatt und Zutritt Bereich
Parkplatz)

Die Anti-Passback-Regel betrifft die Zugange:
1» : Schranke Parkplatz-Eingang
2« : Schranke Parkplatz-Ausgang

Aktion Ergebnis Zugang Ar]:yvesen_heitsbereich E/A—_Bereich far
Ur Anti-Passback Anti-Passback
E:lr_kl\;iltae:;b((:it»e)r e Zugang Parkplatz gestattet Bereich Parkplatz Eingang
‘I?vi'rlllllsi::l;tbgtf)beantragt Zugang zur Zugang Werkstatt gestattet Bereich Parkplatz Eingang
A e Wl ome eeceung
Eeetr rmi:jaég?i;errk;farliigt»d)ie LGS T Zugang Parkplatz gestattet Bereich Parkplatz Eingang
\?s:l al\/sli:::]b(ezitir)beantragt CEECH v Zugang gestattet AuBenbereich Ausgang
g:;k’\;iltai;b(ﬁit:)r SRS el Zugang Parkplatz gestattet Bereich Parkplatz Eingang
‘I?ve;rlllllsi::trtbgts’)beantragt Zugang zur Zugang Werkstatt gestattet Bereich Parkplatz Eingang
Eeetr rmi:jaég?i;errk;farliigtji)e LGS T Zugang Parkplatz gestattet Bereich Parkplatz Eingang
SRR R Zuomo vemener WSl e gz Engag
\?eerrl alv;i;z:lbzezitir)beantragt S0 $el i Zugang gestattet AuRenbereich Ausgang
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4.2  Konfiguration des Zugangscodes

Mit dem Kelio Protect / Security System kénnen Sie verschiedene Zugangscodes erstellen, mit denen eine Gruppe von
Personen vom Administrator ausgewahlte Zutritte ohne Ausweis passieren darf. Auf diese Weise konnen z.B.
Nachtwachter dank eines vertraulichen Codes, der per Digitaltastatur eingegeben wird, sdmtliche Rdume betreten.

Man richtet einen Zugangscode ein, indem man auf [0 Zutrittskontrolle > Funktionelle Regeln > Zugangscode klickt. Die
Liste bereits erstellter Codes finden Sie in der Registerkarte Auswédhlen. Um einen neuen Code zu erstellen, missen
Sie:

Auf D Neu klicken.

Eine Bezeichnung fiir diesen Zugangscode eingeben.

Den Zugangscode eingeben, der die Zugangséffnung auslost.

Eventuell einen Bedrohungscode eingeben, der die Ture zwar auch Offnet, aber sofort eine Abweichung
erstellt. Mit diesem Code kann sein Inhaber den Zugang im Notfall 6ffnen, gleichzeitig allerdings eine Warnung
auslosen.

PR

Bei zu vielen vergeblichen Code-Eingabe-Versuchen sowie bei Eingabe eines zuvor parametrierten Bedrohungscodes
kénnen Sie eine Abweichung hervorrufen. Zu diesem Zweck missen Sie:

5. Den Warnmeldungstyp fir die Kontrollen, die Sie durchfiihren méchten, auswahlen.
a. Per LED-Blinklicht,
b. Per Software (Pop-Up-Fenster, nur in Kelio Security)
c. Per E-Mail,
d. Per Relais (Lokaler Alarm, akustisch oder optisch). Im Ausrollmenii das Steuerrelais auswéhlen, das
den Alarm auslésen soll.
e. Per SMS.
6. Den Begleichungstyp der Warnung auswahlen:
a. Per Software, um den Alarm durch Bestatigung einer Warnungsnachricht auf dem Bildschirm zu
stoppen (siehe Seite 83)
b. Per Zeitgebung, um den Alarm nach angegebener Zeit (Minuten und Sekunden) zu stoppen und die
Abweichung zu begleichen.

7. Auf E/l Speichern klicken, um die Erstellung des Zugangscodes zu bestéatigen.

I [_|Neu [ |Ropieren . Loscnen | T J
|Eu Bezeichnung [Zugangscade JJ
Zugangscode [12345 Bedrohungscode |54321

Die Eingabe des Code wird abaebrachen, wenn die Wartezeit zwischen 2 Tastendriicken lénger dauert als :@ Sek,

Bei zu vielen vergeblichen Code-Eingabe-Versuchen Zugang blockieren

Versuchsanzahl vor Blockierng [ 5[]
Blockierungsdauer DU:DU:DS

Zugangscode-Versuchsanzahl iiberschrittzn

1. Warnmeldungstyp

[Per Software [~]

2, Warnmeldungstyp

[ Kein ‘ ']

Begleichungstyp

() Mit Zeibgebung
Per Software

Bedrohungscode verwendet

1. Warnmeldungstyp

[ Per Software [=)
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4.3  Erstellung der Verwaltungsregeln fur Tlrsensoren

Sie haben die Mdglichkeit Funktionen einzurichten, die das Offnen und/oder SchlieRen bestimmter Zutritte kontrollieren.
Zu diesem Zweck mussen zuvor die Kontrollregeln fur die entsprechenden Tirsensoren definiert werden, damit man sie
den gewiinschten Zutritten zuordnen kann.

Drei verschiedene Abweichungstypen fiir Offnen oder SchlieRen einer Tur kénnen kontrolliert werden:

- Zugang geoffnet geblieben: Sie erhalten eine Warnung, wenn ein Zugang geéffnet geblieben ist.

- Zugang nicht gedffnet: Wenn ein Schloss mit Speicher benutzt wird und eine Turdffnung ersucht
wird, die Person aber nicht durchgeht (Tur nicht gedffnet), ist ein Passieren weiterhin mdglich, weil das
Schloss bis zur effektiven Turéffnung entriegelt bleibt. In diesem Fall kann es vorteilhaft sein, eine
Warnung zu erhalten.

- Erzwungener Zugang: Fur erzwungenen Zugang kann ein Alarm eingerichtet werden.

Man richtet die Kontrollregel eines Tirsensors ein, indem man auf [l zutrittskontrolle > Funktionelle Regeln >
Tirsensoren klickt. Die Liste bereits erstellter Kontrollregeln finden Sie in der Registerkarte Auswahlen. Um eine neue
Regel zu erstellen, missen Sie:

1. Auf D Neu klicken.

2. Eine Bezeichnung fir diese neue Regel eingeben.

3. Eventuell eine Dauer vor Angabe definieren. Sie legt einen Zeitraum fest, wahrend dessen die Warnung nicht
ausgelost wird.

4. AuBerdem kann man eine Dauer Erweiterter Modus vor Eingabe definieren, dank der eine langer
anwendbare Frist festgelegt werden kann, z.B. fir bewegungseingeschrankte Mitarbeiter. Diese Information
wird dann in ihrer Mitarbeiterkartei angegeben (siehe Seite 57).

5. Den Warnmeldungstyp fur die Kontrollen, die Sie durchfihren mdchten, auswahlen.

a. Per LED-Blinklicht,

b. Per Software (Pop-Up-Fenster, nur in Kelio Security), den Begleichungstyp der zugeordneten
Abweichung definieren (siehe Seite 83).

c. Per E-Mail,

d. Per Relais (Lokaler Alarm, akustisch oder optisch). Im Ausrollmenl das Steuerrelais auswahlen, das
den Alarm auslésen soll.

e. Per SMS.

6. Den Begleichungstyp der Warnung auswabhlen:

a. Durch ZugangsschlieBung/-6ffnung.

b. Per Zeitgebung, um den Alarm nach angegebener Zeit (Minuten und Sekunden) zu stoppen.

c. Per Software.

7. Auf den Button E/l Speichern klicken, um die Erstellung der Regel zu bestatigen.

|’ DNeu E_'[Knpieren Lisschen _ [l Abbrechen] J

‘Eu Bezeichnung [Tursensoren J J

Zugang gedffnet geblieben

Dauer vor Angabe DU:ID:DU Dauer Erweiterter Modus vor Eingabe DU:ID:DU

1, Warnmeldungstyp

[Per Software [+)

2, Warnmeldungstyp

[ Kein |v]

Begleichungstyp
Durch ZugangsschlieBung
()Mt Zeitgebung

Per Software

Zugang nicht gedffnet

Dauer vor Angabe DU:ID:DU Dauer Erweiterter Modus vor Eingabe DU:ID:DU

1. Warnmeldungstyp

[LED-Blinklicht [~)

2, Warnmeldungstyp

[ Kein |v]

Begleichungstyp

(0)Durch Zugangsiiffnung

(DMt Zeitgebung
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4.4  Verwaltung der Offline-Modi

Sie haben die Mdglichkeit Offline-Modi einzurichten, die Sie dann den verschiedenen Zutritten zuordnen kénnen (siehe
Seite 28). Mit Hilfe dieser Offline-Modi kann man definieren, wie die Zutritte im Fall einer Verbindungsunterbrechung
zwischen der Leser-Schnittstelle und dem Konzentrator (oder Terminal) verwaltet werden sollen.

Man richtet einen Offline-Modus ein, indem man auf [0 zutrittskontrolle > Funktionelle Regeln > Offline-Modi klickt. Die
Liste bereits erstellter Offline-Modi finden Sie in der Registerkarte Auswahlen. Um einen neuen Offline-Modus zu
erstellen, miissen Sie:

Auf [=] Neu Klicken.
Eine Bezeichnung eingeben.
Den Zutrittsmodus des Zugangs bei einer Verbindungsunterbrechung definieren (blockiert, frei...).
Im Ausrollmenii den Warnmeldungstyp fir eine Verbindungsunterbrechung auswahlen.
a. Per Software (Pop-Up-Fenster, nur in Kelio Security), den Begleichungstyp der zugeordneten
Abweichung definieren (siehe Seite 83).
b. Per E-Mail,
c. Per Relais (Lokaler Alarm, akustisch oder optisch). Unter den Steuerrelais dasjenige auswahlen, das
den Alarm ausldsen soll.
d. Per SMS.
5. Den Begleichungstyp der Warnung auswabhlen:
a. Durch Riuckkehr der Verbindung.
b. Per Zeitgebung, um den Alarm zu stoppen oder die Abweichung nach angegebener Zeit (Stunden,
Minuten und Sekunden) zu begleichen.
c. Per Software.

6. Auf den Button E/l Speichern klicken, um die Erstellung dieses Offline-Modus zu bestétigen.

PwbdE

|Eu Bezeichnung [Of‘ﬂme Modus 1 ]J

Zutrittmodus bei einer Verbindungsunterbrechung mit einer IL oder einem Konzentrator [Blockiert [+]

Warnen bei Verbindungsunterbrechung mit einer Leserschnittstelle oder einer UL

1. Warnmeldungstyp

[ kein | 'J

2, Warnmeldungstyp

[ kein | VJ

Begleichungstyp
(CJDureh Rickiehr der Verbindung
(I Mit Zeitgebung
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5. Parametrierung der Zutritte

Jeder Zutritt muss so parametriert werden, dass ihm ein Zutrittszeitplan, ein Offline-Modus usw. zugeordnet wird. Auf
diese Weise wird festgelegt, zu welcher Zeit und wie man die Leser benutzen kann, wie sie bei einer
Verbindungsunterbrechung funktionieren, wie der Anti-Passback verwaltet wird usw.

Beim Eintragen eines Zutritts wird automatisch ein Standardzeitplan erstellt, damit er schon gleich nach der Installation
des Systems funktionsfahig ist.

Zur Parametrierung der Zutritte gelangen Sie tber das Menu [ zutrittskontrolle > Parametrierung.

Entsprechend der beim Eintragen angegebenen Informationen enthalt das Parametrierfenster fiir jeden Zutritt 3 oder 4
Registerkarten:

@ Konfiguration: Dort befinden sich die Informationen, die beim Eintragen des Zutritts angegeben wurden, und
zwar der Ausgangsbereich und die Passierrichtung, sowie eine Beschreibung. Diese Informationen kdnnen
geandert werden (siehe Seite 17).

@ Zutrittskontrolle: In dieser Registerkarte konnen Sie die eventuell zu dem Zutritt gehérenden Relais, Kontakte
und Sensoren definieren.

@ Zutritt Eingang: Hier definieren Sie den Funktionsmodus des Zutritts, wenn er als Eingang benutzt wird
(Zugangscode, Offnungsperiode etc.).

@ Zutritt Ausgang: Diese Registerkarte bietet denselben Inhalt wie die vorige. Mit ihr kann man den
Funktionsmodus des Zutritts definieren, wenn er als Ausgang benutzt wird.

5.1 Konfiguration der Zutritte

Dank der Zutrittskonfiguration kann man den exakten Funktionsmodus eines Zutritts definieren.

Um einen Zutritt zu konfigurieren, missen Sie zuvor die Liste der Zutritte 6ffnen, indem Sie auf [ Zutrittskontrolle >
Parametrierung klicken. Die Liste bereits erstellter Zutritte finden Sie in der Registerkarte Auswéahlen.

Nachdem Sie unter Auswahlen auf die Bezeichnung des Zutritts geklickt haben, der konfiguriert werden soll, miissen
Sie:
1. Auf die Registerkarte Zutrittskontrolle klicken.
2. Im Ausrollmeni das fur die Offnung diesen Zutritts benutzte Steuerrelais auswéhlen.
3. Gegebenenfalls das Auswahlkéstchen Nur Turdffner mit 100 % Spule Dauerfreigabe aktivieren. In diesem
Fall versorgt Kelio das Schloss in der Periode ,Dauerfreigabe” fortwahrend.

9 Achtung, wenn das Schloss, mit dem dieser Zutritt ausgeristet ist, nicht fir eine fortwéhrende
Stromversorgung geeignet ist, raten wir Ihnen davon ab, dieses Auswahlkéstchen zu aktivieren.

4. Im Ausrollmeni den Tirkontakt (auf/zu) in der Liste auswahlen.

5. Die angewandte Tirsensorenregel auswahlen. Diese zuvor erstellte Regel (siehe Seite 25) definiert den
Kontrollimodus fiir das Offnen und SchlieRen der Tiir.

6. Den Riegelschaltkontakt (ver-/entriegelt), der fir den betreffenden Zutritt angewandt wird, im Ausrollmen
auswahlen.

7. Aufden ButtonEl Speichern klicken.

HINWEIS:
Das in den verschiedenen Ausrollmenis aufgelistete Material entspricht dem Material, das lhr Installateur beim
Einrichten lhres Systems parametriert hat.

Ein Klick auf das Icon I.IE:] startet einen Ausdruck der Zutrittsparametrierung.
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5.2 Zuordnung von Zutrittszeitplanen und Verwaltungsregeln

Die Zutrittszeitplane werden im Bildschirm der Zutrittskontrolle zugeordnet. Zu diesem Zweck missen Sie fur jeden
Zutritt den Jahreszeitplan auswahlen, von dem er verwaltet wird, sowie die Zugangsregeln mit Zugangscode, den
Offline-Modus (bei einer Verbindungsunterbrechung mit der Leser-Schnittstelle) etc.

Um einem Zutritt einen Zeitplan zuzuordnen, mussen Sie zuvor die Liste der Zutritte 6ffnen, indem Sie auf L
Zutrittskontrolle > Parametrierung klicken. Die Liste bereits erstellter Zutritte finden Sie in der Registerkarte Auswéhlen.
Um einen Zutritt zu parametrieren, missen Sie:

1. Auf die Registerkarte Zutritt Eingang klicken.

2. Den Standard-Jahreszeitplan auswahlen, der fir dieses Passieren angewandt wird. Dieser Zeitplan definiert
fuir das Jahr, pro Woche, Tag und Stunde den Funktionsmodus des Zutritts.

3. Im Dialogfenster Leser, Taster und Tastatur benutzt die Auswahlkdstchen aktivieren, die dem Material
entsprechen, das zur Verwaltung dieses Zutritts benutzt wird. Das hier vorgeschlagene Material wurde beim
Einrichten Ihres Systems installiert.

4. Die Zeit definieren, wahrend der das Relais gedffnet bleiben soll (um die Turdffnung zu ermdglichen). Der
erweiterte  Modus wird nur fur autorisierte Personen angewandt (siehe Seite 57), z.B.
bewegungseingeschrankte Personen oder fir Lieferanten.

5. Gegebenenfalls das Auswahlkastchen Eine zweite Buchung wahrend der Offnungsperiode I6st ein
sofortiges SchlielRen aus aktivieren. Dadurch erwirkt man, dass eine zweite Buchung schon vorm Ende der
Zeitgebung die Turéffnung beendet.

6. Fur jeden Modus (Gruppenzugang, Identifizierung und Authentifizierung, siehe Seite 18) definieren, wie die
Mitarbeiter das Material benutzen sollen, um einen Zutritt zu passieren.

7. Bei Zugang mit Zugangscode, die angewandte Zugangscoderegel auswéhlen. Die verschiedenen Regeln
missen zuvor erstellt werden (siehe Seite 24).

8. Fur den Fall einer Verbindungsunterbrechung mit der Leser-Schnittstelle, die angewandte Regel des Offline-
Modus auswahlen. Die verschiedenen Regeln missen zuvor erstellt werden (siehe Seite 26).

9. Aufden ButtonE/l Speichern klicken.

|' Konfiguration | Zugangskontrolle JrdlEdSSNTENT] N Zutritt Ausgang |

Standard-Jahreszeitplan [ Jahresplan normale Wache |vJ

Leser, Taster und Tastatur benutzt Zejtgebung Ausgangsrelais

Bezeichnung =
() Eing 1 4E[4A

kelio Visio 1-4

[ Lecteur sortie Salle Sécurisée

O RIV4-1

) RIV4-2

normal 00:00:05[%] S5:MM:s5
Verteilung DD:DD:ID SSiMM:SS

0 Eine zweite Buchung wihrend der Gffnungsperiode last ein sofortiges
Schliefien aus

Zugangbenutzung wihrend

Gruppenzugang Identifizierung Authentifizierung

System-Ausweis

Ausweis
(JJPIN-Code

Fingerprint

Ausweis und Fingerprint
() Ausweis und PIN-Code
() PIN-Code und Fingerprint

Offline-Modus

angewandte Regel des Offline-Modus [ Standard-OFfine-Modus [~]

Kann der Zutritt in beiden Richtungen passiert werden, auf die Registerkarte Zutritt Ausgang klicken und wie
obenstehend vorgehen.

AnschlieBend kann man einem Zutritt einen Ausnahmezeitplan (siehe Seite Seite 29) zuordnen und so seinen

Zutrittsmodus punktuell andern, ohne dadurch seinen Jahreszeitplan zu &ndern, der ja auch anderen Zutritten
zugeordnet sein kann.
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5.3 Zuordnung der Ausnahmezeitplane

Dank der Zuordnung von Ausnahmezeitplanen kénnen Sie einem bestimmten Zutritt flr eine bestimmte Zeit einen
speziellen Zutrittszeitplan zuordnen, ohne dadurch den dazugehérigen Jahreszeitplan zu &ndern. Tatséchlich kann ein
Jahreszeitplan mehreren Zutritten zugeordnet sein, es ist aber wichtig, dass die Ausnahme nur dem betreffenden
Zugang zugeordnet wird.

Um einen Ausnahmezeitplan zuzuordnen, missen Sie zuvor die Liste der Zutritte 6ffnen, indem Sie auf E._l
Zutrittskontrolle > Zeitplane und Ausnahmen klicken. Die Liste bereits erstellter Zutritte finden Sie in der Registerkarte
Auswahlen.

1. Inder Registerkarte Auswahlen auf den gewiinschten Zutritt klicken.

2. Aufdie Registerkarte Zutritt Eingang klicken.

3. Im Bedarfsfall den diesem Zugang zugeordneten Standard-Jahreszeitplan &ndern, indem Sie den
gewlinschten Zeitplan im Ausrollmeni auswahlen.

4. Je nach Typ des Zeitplans, den Sie zuordnen wollen, auf die Registerkarte Pro Tag, Pro Woche oder Zeitraum
klicken.

5. Klicken Sie auf den zuzuordnenden Zeitplan und ziehen Sie ihn mit gedriickter Maustaste auf die graphische
Darstellung. Das Zuordnungsfenster wird nun angezeigt:

= £l

Zeitplan: | Identifikation n
(@) Datum bis Datum ) Wiederholend 1 Von

Anfang: 05.06.2013[5[@)
Ende: 0s.06.2013[5[ @)

Alles speichern ‘ | D Abbrechen

6. Die Tages- oder Wochenplane mit Hilfe des Ausrolimeniis auswahlen. Méchten Sie einen Zeitplan frei mit

Zeitraumen einrichten, missen Sie mit dem Button D Neu nach untenstehendem Beispiel Zeilen

hinzuzufiigen.
7. Einen Zuordnungsmodus (Datum-bis-Datum, Wiederholend, Ab dem) und gegebenenfalls Anfangs- und

Enddatum auswahlen.
8. Zur Bestatigung der Zuweisung auf E/l Speichern klicken. Die graphische Darstellung wird aktualisiert.

Wenn Sie mit der Maus Uber die Graphik fahren, kdnnen Sie auch Einzelheiten der jeweiligen Zeitplane anzeigen. Ein

Klick auf das Icon zeigt die graphische Darstellung des ausgewahlten Tages- oder Wochenplans an.
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6. Parametrierung der Zugangsrechte der Mitarbeiter

Jedem Mitarbeiter wird ein Zugangsprofil zugeordnet, das festlegt, zu welchen Tageszeiten er berechtigt ist, die Raume
zu betreten oder zu verlassen. Beim Eintragen eines Mitarbeiters wird automatisch ein Standard-Zugangsprofil erstellt,
damit das System schon gleich nach der Installation funktionsfahiq ist.

Die Profile werden nach dem folgenden Prinzip erstellt:

@ Erstellung von Genehmigungs-Zeitspannen, die die Tageszeiten festlegen, zu denen die Zutritte begehbar
sind,

@ Zusammenstellung von Wochenplanen mit Hilfe dieser Genehmigungs-Zeitspannen,

@ Erstellung von Zugangsprofilen, in denen diese Wochenplane den Zutritten, Bereichen oder Standorten
zugeordnet werden.

Als Beispiel nehmen wir einen Fall, in dem ein Mitarbeiter in der Woche fur alle Zutritte des Betriebs eine Genehmigung
von 6:00 bis 20:00 Uhr hat, aber keine Genehmigung fiir das Wochenende.

HINWEIS:
Ein Klick auf das Icon @ startet einen Ausdruck der Genehmigungs-Zeitspannen, Wochen- oder Zutrittszeitplane.

6.1 Erstellung der Genehmigungs-Zeitspannen

Die Zugangs-Zeitspanne legt fest, zu welchen Tageszeiten ein Mitarbeiter autorisiert ist, die Zutritte der Firma zu
passieren.

Um eine Genehmigungs-Zeitspanne zu erstellen, missen Sie:

1. Inder Registerkarte Menu auf {ﬁ Personen > Zugangsrechte > Genehmigungs-Zeitspannen klicken. Die Liste
bereits erstellter Genehmigungs-Zeitspannen finden Sie in der Registerkarte Auswahlen.

Auf den Button D Neu klicken.
Eine Bezeichnung fiir diese Zeitspanne eingeben.

4. Um die Zeitleiste zu vergroBern oder zu verkleinern, kdnnen Sie die Buttons und
benutzen. Auf den Button klicken, um eine Genehmigungs-Zeitspanne hinzuzufiigen:

5. Auf die Anfangszeit doppelklicken, um sie mit Hilfe der Richtungspfeile zu &ndern; gehen Sie ebenso mit der
Endzeit vor. Die auf diese Weise erstellte Genehmigungs-Zeitspanne wird auf der graphischen Darstellung des
Tages griin angezeigt.

wn

6. Gegebenenfalls eine oder mehrere weitere Genehmigungs-Zeitspannen mit Hilfe des Buttons hinzufiigen

oder auf eine Zeitspanne klicken und dann auf den Button um sie zu entfernen.
7. Aufden Button Speichern klicken, um die Erstellung der Genehmigungs-Zeitspanne zu bestétigen.

In unserem Beispiel miissen Sie die beiden folgenden Zeitspannen erstellen, die dann dazu dienen, den Wochenplan zu
erstellen:

GRE| Eeovecn.: [E00ns 2000 | Y| Decech: [Gesoat Wochenards

[ eam- | zoems | [ zoem |[ zeems+ |
00 3100 BT8O CID0 MO0 PEE0 (MDD OPE0 [E00 DNO0 WED 1100 K00 1180 1400 M0 000 1TE0 M0 TS W00 1NN I8 DN HK P00 0100 0F00 G000 Badd (A0 A0 070 BE0 (NO0 MDD 1100 1300 1A MO0 100 1880 ITH0 MO0 W H00 0 B0 3000 M0

T T T T [ T ] ]

AuRerdem kdnnen Sie die Genehmigungs-Zeitspannen auch graphisch erstellen. Dazu brauchen Sie nur auf den Typ
Zugang erlaubt klicken und die Maustaste gedrickt halten, um diese Genehmigung auf die graphischen Darstellung zu
setzen. Wenn die Zeitspanne ausgewabhlt ist, konnen Sie nun die Anfangs- und Endgrenzwerte mit der Maus
verschieben. Der Cursor nimmt dabei die Gestalt eines Doppelpfeils an.
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6.2 Erstellung eines Wochenplans

Ein Wochenplan legt die Zugangsgenehmigungen einer Woche fest. Er besteht aus (taglichen)
Genehmigungszeitspannen, die zusammengestellt werden, um eine komplette Woche darzustellen.

Um einen Wochenplan zu erstellen, miissen Sie:

1. In der Registerkarte Menu auf £5 personen > Zugangsrechte > Wochenplane klicken. Die Liste bereits
erstellter Wochenpléane finden Sie in der Registerkarte Auswéhlen.

2. Auf den Button Neu klicken.

3. Eine Bezeichnung fiir diesen neuen Zeitplan eingeben.

4. Fir jeden Wochentag, sowie fir die Feiertage auf den Richtungspfeil klicken, um die Liste der Genehmigungs-
Zeitspannen auszurollen und die gewiinschte Zeitspanne auszuwahlen.

5. Zur Bestatigung auf £ D Speichern klicken, sobald jedem Tag eine Zeitspanne zugeordnet wurde.

In unserem Beispiel sieht der wochentliche Zutrittszeitplan folgendermalRen aus:

‘E Bez.: [Wache £.00 bis 20,00 ]

Tag tagliche 2uweisung Graphische Ansicht
00:00 0200 0400 06:00 DE00 1000 12:00 1400 18:00 18:00 2000 3200 24:00

Montag 6,00 bis 20,00 - ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘

00:00 0Z:00 0400 0600 0200 1000 1200 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00 24:00
Digristag ((6.00bis 20.00 [+] ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘

0000 0100 0400 0600 05:00 1000 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 3100 3400

Mittwaoch .00 bis 20,00 hd ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘

00:00 0Z:00 0400 0600 0200 1000 1200 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00 24:00
Donnerstag  ((6.00 bis 20.00 =) ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘

00:00 D00 0400 0600 0500 1000 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 ZT00 F4:00

Freitag 6,00 bis 20,00 - ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘

00:00 0200 04:00 0600 0200 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00 24:00
Samstag ((6.00 bis 20.00 [+] ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘

0000 0Z00 0400 0600 03.00 1000 1200 1400 (6:00 1800 3000 3200 3400
Sonntag ((&.00 bis 20.00 [+] ‘ ‘ | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘

Feiertag Kein =)

Sie l6schen einen Wochenplan, indem Sie auf seine Bezeichnung in der Registerkarte Auswéhlen klicken und dann in
der Taskleiste auf |4 Loschen.

6.3 Erstellung eines Zugangsprofils

Die Zugangsprofile ordnen den gewiinschten Zutritten die Wochenplane zu. Um ein Zugangsprofil zu definieren, muss
man zuerst die Zutritte bestimmen, die autorisiert werden sollen, und ihnen dann die Wochenzeiten zuordnen, an denen
sie passiert werden kdnnen (Genehmigungen).

Es gibt zwei Moglichkeiten, die Genehmigungen zu definieren: entweder ordnet man einer Tir, einem Tor etc. einen
Wochenplan zu, oder man Ubernimmt einfach die Arbeitszeitspannen aus den Tages-Zeitprogrammen der Mitarbeiter als
Genehmigung.

Man kann die Zuordnungen unabhangig voneinander fiir jeden Zutritt erstellen und zwar sogar pro Passierrichtung oder
pro Bereich, Standort usw. Auerdem kann man zusammenhangende Zutritte definieren, die nach denselben Regeln
funktionieren wie der Haupt-Zutritt. Vorsicht! In diesem speziellen Fall kann es vorkommen, dass eine Passage
Genehmigungen tbernimmt, die sich von ihren urspriinglichen Genehmigungen unterscheiden. In diesem Fall haben die
weniger restriktiven Genehmigungen Vorrang.

Um ein Zugangsprofil zu erstellen, missen Sie:

1. Auf das Menu ’E Personen > Zugangsrechte > Zugangsprofile klicken. Die Liste bereits erstellter Profile
finden Sie in der Registerkarte Auswahlen.

Auf den Button D Neu klicken.

Eine Bezeichnung fur dieses Profil eintragen.

4. Den Standort auswahlen, fir den das Profil angewendet werden soll. Dadurch wird vermieden, dass ein
Betreiber eines Standorts A ein Profil zuordnet, in dem Zutritte des Standorts B enthalten sind.

5. Wenn das Profil auch von externen Personen benutzt werden kann, das Auswahlkastchen Besucherprofil2

aktivieren.

Auf den Button Andern klicken, um diesem Profil einen Zutritt hinzuzufiigen.

wn

Auf den Zutritt, den Bereich etc. klicken, dann auf den Button , um diesen Zutritt zum ZUfangsorofiI

und EI

hinzuzufiigen. Mit dem Button kénnen Sie sdmtliche Zutritte hinzufiigen, mit den Buttons
kdénnen Sie sie entfernen.

2 Bei Option Besucherverwaltung
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Auf den Button E’l Speichern klicken.

Auf den Standort, den Bereich oder eine Passierrichtung klicken, um einen Genehmigungs-Zeitplan
zuzuordnen.

Sie kénnen einer Unterebene des Organigramms der Zutritte zwangslaufig die Ubernahme der Genehmigungen
der hoheren Ebene zuordnen, indem Sie das Auswahlkéstchen Mit der héheren Ebene identisch aktivieren.
Das Auswahlkéstchen Genehmigungen entstammen den Zeitprogrammen aktivieren, um den Zutritt nur
wahrend der Standard-Zeitspannen der Zeitprogramme der Mitarbeiter zu genehmigen. Das hat den Vorteil, bei
einer Anderung des Zeitprogramms eines Mitarbeiters eine Anderung seines Profils zu vermeiden, da die
Genehmigungen sich nach dem Zeitprogramm richten.

Sie koénnen auch wahrend einer Abwesenheit des Mitarbeiters den Zugang blockieren, indem Sie das
Auswahlkéstchen Die Abwesenheiten |6sen zeitweilige Verbote aus aktivieren. Zu diesem Zweck mussen
Sie allerdings die entsprechenden Abwesenheiten auswéahlen (siehe Seite 32).

Wenn Sie einen Zutritt parametrieren méchten (und nicht einen Bereich), kbnnen Sie im Dialogfeld Zugeordnete
Zutritte weitere Zutritte auswahlen, die dann dieselbe Parametrierung Glbernehmen. Zu diesem Zweck, auf den

Button Andern klicken, die zuzuordnenden Zutritte auswéhlen und auf den Button @ Speichern klicken. Auf
diese Weise wird eine Anderung im Zeitprogramm eines Mitarbeiters automatisch auf alle seine dazugehdrigen
Durchgéange ubertragen.

[@ Bezeich... [Proﬁl Produktion ] [Hauptsitz [+] Besucherprofil () J
AL kG| ElEr ZUbritte @l Mit der hiheren Ebene identisch
b4 HiL'ptSitZ Genehmigungen entstammen den Zeitprogrammen @
7| Lage : 2 = — > =
Zi l—[._] Eingang Lager (Produktion -> Lager) EESE AR 2L ["= =G T g Ak :E;|v‘]
™ Produktion i zeitweilige Verbote aus
[ Eingang Pradultion (R&D - > Produktion)
[0 Eingang Produktion Mitarbeiter (Aufenbereich <- Prod Zugeordnete Zutritte [Andern |
[I_i Eingang Produltion Mitarbeiter (Aufienbereich -= Prod ﬁ Hauptsitz
[ ™ Etags 1
l—L_j Personenaufzug Etage 1 (Eingangshalle - = Etage 1)
- Etage 2
|—E_| Personenaufzug Etage 2 (Eingangshalle - = Etage 2)
™ praduktion
-[1| Eingang Praduktion (R&D - Produkdtion)
E_i Eingang Produldion Besucher (Eingangshalle - = Produldion)
[0 Eingang Produktion Mitarbeiter (AuBerbereich <- Produktion)
[0 | Eingang Produktion Mitarbeiter (AuBenbereich -3 Produktion)

13.

6.4

T e T [ I3

Mit einem Klick auf den Button E’l Speichern das neue Profil speichern.

Abwesenheiten auswahlen, die ein Verbot ausldésen

Bei der Parametrierung der Zugangsprofile haben Sie die Méglichkeit, die Zutrittsgenehmigungen unter Bericksichtigung
der Mitarbeiter-Zeitprogramme automatisch zu erstellen. Unter diesen Umstédnden ist es auferdem mdoglich,
Abwesenheitsgriinde zu definieren, die Verbote ausldsen.

Um diese Abwesenheitsgriinde zu definieren, missen Sie:

1.
2.

Auf das Menii <% Personen > Zugangsrechte > Abwesenheitsgriinde klicken.
Die Auswahlkastchen aktivieren, die den zu bericksichtigenden Abwesenheitsgriinden entsprechen, oder auf
den Button Ja fur Alles klicken, um samtliche Griinde auszuwahlen.

Auf den Button El Speichern Klicken.
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6.5 Erstellung von Informationsfeldern

Informationsfelder sind Felder, die nach ihrer Erstellung auch in der Mitarbeiterkartei angezeigt werden und dank derer
man Informationen hinzuzufligen kann. Sie entsprechen einem Feld, in das man einen beliebigen Text eingeben kann.

Sie konnen die Liste aller Informationsfelder Gber das Meni .@Personen > Informationsfelder aufrufen. Die Liste
bereits erstellter Informationsfelder finden Sie in der Registerkarte Auswahlen.
Um ein neues Informationsfeld zu erstellen, miissen Sie:

1. Aufden Button D Neu klicken.

2. Eine Bezeichnung eingeben. Diese wird dann in der Mitarbeiterkartei zum Titel des entsprechenden
Informationsfelds.

3. Die Auswahlkastchen aktivieren, die den Mitarbeitern entsprechen, fir die das Informationsfeld vorgesehen ist.
In der Tat kdnnen gewisse Mitarbeiter nur in bestimmten Anwendungen auftreten. Z.B. kann eine
Reinigungskraft, die Zutritt zu lhren Raumen bendétigt nur als Mitarbeiter Zutritt dargestellt werden.

a. Mitarbeiter Zutritt aktivieren, wenn das Informationsfeld fir die Zugangskontrolle vorgesehen ist.

b. Mitarbeiter ZE aktivieren, wenn das Informationsfeld fur die Registerkarte Kommentare der
Mitarbeiterkartei und des Personlichen Ordners vorgesehen ist.

c. HR Mitarbeiter aktivieren und die entsprechende Rubrik des Personlichen Ordners auswéhlen, in dem
das Informationsfeld erscheinen soll. Diese Option wird nur im Zusammenhang mit dem Kelio HR
Assistant angezeigt.

a. Besucher aktivieren, wenn der definierte Bereich fiir die Registerkarte Informationen der
Besucherkartei vorgesehen ist.

4. Mit einem Klick auf den Button E/l Speichern das neue Element speichern.

6.6  Erstellung definierter Bereiche

Definierte Bereiche dienen dazu, zusétzliche, per Ausrollmeni abfragbare Informationen in die Mitarbeiterkarteien
einzugeben.

Die Liste der bereits bestehenden definierten Bereiche kénnen Sie tber das Menii a@ Personen > Definierte Bereiche
aufrufen. Die Liste der bereits erstellten definierten Bereiche finden Sie in der Registerkarte Auswéahlen.
Um einen neuen definierten Bereich zu erstellen, miissen Sie:

2. Aufden Button D Neu klicken.

3. Eine Bezeichnung eingeben. Diese wird dann in der Mitarbeiterkartei zum Titel des entsprechenden
Ausrollmends.

4. Die Auswahlkastchen aktivieren, die den Mitarbeitern entsprechen, fur die der definierte Bereich vorgesehen ist.
In der Tat kdnnen gewisse Mitarbeiter nur in bestimmten Anwendungen auftreten. Z.B. kann eine
Reinigungskraft, die Zutritt zu lhren RAumen bendétigt nur als Mitarbeiter Zutritt dargestellt werden.

a. Mitarbeiter Zutritt aktivieren, wenn der definierte Bereich fiir die Zutrittskontrolle vorgesehen ist.

b. Mitarbeiter ZE aktivieren, wenn der definierte Bereich fir die Registerkarte Kommentare der
Mitarbeiterkartei und des Personlichen Ordners vorgesehen ist.

c. HR Mitarbeiter aktivieren und die entsprechende Rubrik des Persodnlichen Ordners auswaéhlen, fir
den der definierte Bereich vorgesehen ist. Diese Option wird nur im Zusammenhang mit dem Kelio HR
Assistant angezeigt.

d. Besucher aktivieren, wenn der definierte Bereich fiir die Registerkarte Informationen der
Besucherkartei vorgesehen ist.

5. Auf den Button klicken, um dem Ausrollmeni einen Wert hinzuzufiigen. Die Liste samtlicher erstellter
Werte entspricht allen Wahloptionen des Ausrollmenis, das in der Mitarbeiterkartei angezeigt wird. Zum

Entfernen eines Wertes zuerst den Wert, dann den Button anklicken.

6. Mit einem Klick auf den Button E/l Speichern das neue Element speichern.

‘@ Bezeichn. .. [Punkte auf Fihrerschein ]J
IJ.etroFFene Karteien

HR Mitarbeiter | [~] @ Mitarbeiter ZE

@ Mitarbeiter Zutritk O :’ Besucher  [Besucher [+]
Werte

HINWEIS:

Man kann z.B. einen definierten Bereich erstellen, der angibt, ob die Mitarbeiter mit Zugang und die Besucher eine
Fortbildung fur Feueralarm absolviert haben. Man nennt den definierten Bereich Fortbildung Feueralarm und definiert die
den Punkten entsprechenden Auswahlen (hier Ja und Nein). Diese Information kann auf einem Feueralarm-Ausdruck
dargestellt werden (siehe Seite) 39).
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6.7 Konfiguration der Anwesenheitstafeln T50

Die Anwesenheitstafeln T50 kénnen fur folgende Anzeigen parametriert werden:

@ Die Mitarbeiterliste mit Status ,Abwesend” oder ,Anwesend" (rote oder griine LED)
@ Der Status ,Auf‘ oder ,Zu“ der Eingéange mit potentialfreiem Kontakt oder der Ausgénge via Relais

Dadurch wird z.B. ein Wachter Uber die Anwesenheit von Personen auf einem Standort oder in einem bestimmten
Bereich informiert oder Uber den Status auf/zu der Zutritte, ohne dafiir ein Benutzerrecht fir die Kelio Software zu
bendtigen.

Zur Liste der vorhandenen Anwesenheitstafeln gelangen Sie Uber das Meni £ Personen > T50-Tafeln. Die
Registerkarte Auswéahlen enthélt eine Liste der bereits Uber das Installationsmodul (nur fir Bodet-Techniker) fur die
Zutrittskontrolle konfigurierten Anwesenheitstafeln.

Bei der Verwaltung der An-/Abwesenden der Zutrittskontrolle ist die rote LED immer ausgeschaltet.
Den Status der Ein-/Ausgéange anzeigen:

1. Andern Sie gegebenenfalls die Bezeichnung.
2. ldentisch mit aktivieren und im Ausrollmeni eine Anwesenheitstafel auswahlen, wenn Sie die Verteilung einer
bestehenden Anwesenheitstafel anwenden méchten.

0 Sollten Sie eine Kontrolllampe einer Muster-Anwesenheitstafel modifizieren, wirkt sich diese Anderung auf
samtliche betreffenden Anwesenheitstafeln aus.

3. Im Bedarfsfall eine Beschreibung eingeben.

4. Alle Elemente der Hardware-Liste konnen einer Kontrolllampe zugeordnet werden (maximal 50 pro
Anwesenheitstafel)

5. Zu diesem Zweck die Kontrolllampe auswéhlen, dann den Auswahlmodus dieser Kontrolllampe bestimmen

(Ein- oder Ausgang), das gewiinschte Element in der Liste auswahlen und auf den Button Andern klicken. Die

Bezeichnung der Hardware wird auf der Kontrolllampe angezeigt.

Um eine Zuordnung zu léschen, die Kontrolllampe auswahlen und auf Loschen klicken.

Zum Einfligen eines Elements auf Einfiigen klicken. Das Element wird nun Uber der ausgewahlten

Kontrolllampe eingefugt, alle anderen Elemente riicken nach hinten.

8. Mit einem Klick auf den Button E/l Speichern die neue Zuordnungen der Anwesenheitstafel speichern.

No

asdern | |Lischon | |Safipen |

Beawibaung «

Administration von Kelio Protect / Security




.-

Kelio Protect und Security

Den Status der An-/Abwesenden anzeigen:

1.
2.

Andern Sie gegebenenfalls die Bezeichnung.
Identisch mit aktivieren und im Ausrollmenii eine Anwesenheitstafel auswéhlen, wenn Sie die Verteilung einer
bestehenden Anwesenheitstafel anwenden méchten.

Sollten Sie eine Kontrolllampe einer Muster-Anwesenheitstafel modifizieren, wirkt sich diese Anderung auf
samtliche betreffenden Anwesenheitstafeln aus.

Im Bedarfsfall eine Beschreibung eingeben. .
Um die kontrollierten Bereiche einzugeben, auf den Button Andern klicken, die entsprechenden Standorte

der Liste aktivieren und auf @Speichern klicken.

Alle Personen der Liste konnen einer Kontrolllampe zugeordnet werden (maximal 50 pro Anwesenheitstafel)

Zu diesem Zweck die Kontrolllampe auswéhlen, die gewiinschte Person in der Liste auswahlen und auf den
Button Andern klicken. Der Name der Person wird nun auf der Kontrolllampe angezeigt.

Um eine Zuordnung zu léschen, die Kontrolllampe auswéhlen und auf Loschen klicken.

Zum Einfigen eines Elements auf Einfiigen klicken. Das Element wird nun Uber der ausgewahlten
Kontrolllampe eingefligt, alle anderen Elemente riicken nach hinten.

Die Personen der Liste kdnnen Sie mit einem Klick auf den Spaltenkopf sortieren. Auerdem stehen zur Suche
einer Person Filter (Namen, Organigrammebene oder Zugangsprofil) zur Verfliigung.

Mit einem Klick auf den Button Speichern die neue Zuordnungen der Anwesenheitstafel speichern.

% S
Beschreibung [ J
Liste der kontrolierten Bereiche Andern

Bezeichnung
Abgesicherte Zone

[Mujlavic | [Herklotz ] [Kaynar ] [Plavsic 1 i [ ][ [ ]
[werner | [Turhan | [Occansey ] [Lehmann 11 1 11 11 11 1
[Heuer ] [Babaramir ] [vilrmaz ] [kramer Jhl N Ji Ja[ ]
[weisflog ] [Metzger ] [Stressow ] [Ganter 8 ) TH[ TH[ ]
[Blam ] [F\gonls ] [Flndelsen ] [ J [ ] [ ] [ ] [ ]
[Lehmann | [Baumngartner | [Késtrer 1 1 JHi ][ Tl ]
Marne [ ] |ﬁndern | |Li:ischen | |Einl'i.igen |
orname [ J Name = Yorname Ausweis Personal-Mr.
Abteilung [Firma Bodet [=] [Handke wiolfgang 52005
Profil [Kein =) Herklotz Theodor 52092
Heuer Peter 52017
Ansichtsrodus Hoffrneister Christian 5Z2148
@ Mach Name Iregulam Tony 55659
e A Kalkental Christa 55654
Eaplan Ganmze 52039
1 Mach Personalnummer
Kaplan Serap SEO3F
Eaplan Sevai 52035
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7. Einstellung der Besuchsmodelle

Durch Auswahl des Profils Administrator gelangen Sie, lhren Rechten entsprechend, zum Meni > Besuche >
Besuchsmodelle.

Sie kénnen verschiedene Besuchsmodelle einstellen, die im Ausrollmeni angezeigt werden 0, als:
vereinfachte Besuchskartei,

vollstandige Besuchskartei,

Besuchskartei Ful3ganger,

Besuchskartei LKW,

Besuchskartei Vertrieb etc.

Ein Benutzer mit einem Sonderrecht kann die Felder ansehen oder andern, mit einem ausgeblendetem Attribut oder im
Nur-Lese-Modus. Mit den Besuchsmodellen und den gewiinschten Feldern kann man eine Besuchskartei erstellen.
Besonders praktisch dabei ist der Vorteil, jedem Feld ein Attribut zuordnen zu kénnen (ausgeblendet, Nur-Lese-Modus

oder anderbar). (2]

Ausgeblendete oder Nur-Lese-Felder kdnnen von einem Profil im Administrator der Rechteverwaltung geandert werden:
Konfiguration der Profile > Administrator Zutritt > Verwaltung der Besuchsmodelle

Registerkarte Detail
Das Datum sowie Anfangs- und Endzeit des Besuchs werden als Standardeinstellungen ausgewabhlt.

Handelt es sich um einen regelmaRigen Besuch, das Auswahlkédstchen Wiederholter Besuch aktivieren.

Wenn der Besucher langer als vorgesehen bleiben darf, das Auswahlkastchen Uberschreiten genehmigt aktivieren und
die standardmé&Rig genehmigte Uberschreitungsdauer auswahlen.

Osie konnen beide Parameter auswahlen, damit sie im Besuchsmodell als standardmafige Einstellungen erscheinen.

4 prchitektur

Bodet
Software
a
Profil: | Administrator - Info | Hilfe
12 Besuchsmodelle @ EENE [E 1 'esuche > Besuchsmodelle
j Heni T I eI e P e e

Zutrittskontroll
[ s L@ Bezeichnung [Lizferung ]
Zutritte T
£ Personen Description ‘
12! Besuche { H
¢ Besuchsmodelle Besucher | Besucht | Objekt | Zutritt | Ubersicht | £
{7 Notfunktionen Anwesend Bezeichnung Standardwert ribut %
% Servo-Regelung und Regeln SR e A L e S (Asgeble..[7)  E
o v Enddatum des Besuchs (Ausgebie..]~) H
ystem B
v Anfangszeit des Besuchs (Ausgeble...[~] H
[5£7] superison v Endeeit des Besuchs (Asabe ") H
4 O  Wiederhoiter Besuch :
() Oberschreitung genchmigt (Verender.[v)
Standard-Dauer 04:00:00[ z
Registerkarte Besucher
Mit der Registerkarte Besucher kénnen die - Bezechnung (Leferng J

den Besucher betreffenden Informationen
ausgewahlt werden: sowohl freie als auch
vordefinierte Felder sind verfligbar ®. Menii
Besucher > Besucherkarteien > Information
> Freie und vordefinierte Felder

Description

[ Details Besucht | objekt | Zutritt | Ubersicht |

Anwesend Bezeichnung Standardwert
Maglichkeit einen neuen Besucher zu erstellen @

Name

Vorname

Unternehmen

Wiederkehrender Besucher

Attribut

(turlese...[~]

Anrede [Kei

Reisepass
Personalausweis
Kfz-Kennzeichen
Fihrerschein

Anhang

Diensttelefon

Andere Diensttelefonnummer
E-Mail-Adresse

FAX Nummer

Postanschrift

Postleitzshl fstade
Kommentar

DO 0000000000008 @«

.
TR TR IECEIE
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Registerkarte Besuch

L I J
|' Details | Besucher Objekt ‘ Zukritt | Ubersicht ]

Anwesend Bezeichnung Standardwert Attribut
Mame/Vorname des Besuchten [kein -]

[ i
Den Besuchten per Mail benachrichtigen [ Automatisch [*] [vergnder. .J~]

=] [Verander..

Fur eine Kontaktaufnahme mit dem Besucher wahlen Sie einfach seinen Vor- und Nachnamen im Feld Standardwert
aus. Im Ausrollmeni die Sendungsart fir E-Mail oder SMS auswéhlen (automatisch oder manuell).

Registerkarte Objekt

|’ Details | Besucher ‘ Besucht Zutritt | Ubersicht }
Anwesend Bezeichnung Standardwert Attribut
Kommentzr iiber den Besuch [Verénder...J+]
Type de visites [ Kein [*] [vergnder...J~)
) Livraison Kein [=] [ 7]
[] Objet de la visite Kein =] [=]
O Nombre de vaches (o [*] [verander...[*]

In der Registerkarte Objekt kénnen Sie ndhere Angaben zu dem Besuch machen. Wahlen Sie im Ausrollmeni den
Besuchstyp aus (Lieferung, Laden, Etappe etc.)

Registerkarte Zutritt

( l J

|' Details | Besucher | Besucht | Objekt TN (bersicht ]

Anwesend Beieichnung Standardwert Attribut
Ausweiscode [Verénder...[]
PIN-Code [ Automatisch [] [verander...[~]
@) Zugangsprofil [kein [=] [ .. [*]

Profil Benutzer > Meni >Besucherkartei > Zugangsbenutzer (0 und 9). Wahlen Sie den Standardwert des
personlichen Codes aus (automatisch oder manuell).

Profil Administrator > Meni >Personen >Zugangsprofil (2]
Registerkarte Ubersicht

Die Registerkarte Ubersicht
ermoglicht hauptséchlich die

Description
Einstellung der Anfangs- und
Endzeit des Besuchs sowie )
die Aktionen, dle m |t der | Details | Besucher | Besucht | Objekt | Zutritt
BenUtZU ng deS Anwesend Bezeichnung Standardwert Attribut
Besucherausweises Besucher befindet sich am Standort Kein [+] [Murtese..]~]
Zusammenhéngen. @ Bei Besuchsbeginn Ubergabe des Ausweises an den Besucher andel
. Ausdruck der Karte 7] Nach dem Besuch Riickgabe des Ausweises an den Wachdienst
/des Ausweises Kommentar (ber den Besuchsablauf (Verander...[~]
. AUSWeismOde" Die Besuche automatisch zu der nach der Speicherung aktuellen Uhrzeit beginnen -]
. ZUWeiSU ng deS Hachstdauer um den Besuchsbeginn vorzuschlagen [ 30 '%]
AU SWeiseS Besuche automatisch zur programmierten Endzeit des Besuchs abschlieen []
Besuche durch Identifizierung mit dem Ausweis abschliefien []
] Standort Leser
O siege Kelio Visio-1
[0 siege Klap
() Siege Zugangskontrolle Tir Buro
O siege Interface Lecteur-2
[ siege Interface Lecteur-3
O Siege Interface Lecteur-4
O siege Interface Lecteur-3
[ Siens Interfare | artenr-6
Drucken einer Karte/eines Ausweises bei jedem Besuch [ Keine [~]
@ Musterausdruck der Karte [kein [=] [verancer..J=]
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8. Einrichten der Notfunktionen

8.1 NotfallmaBnahmen

Mit dieser Funktion kann man das Offnen und SchlieBen einer Gruppe von Zutritten schnell und einfach parametrieren,
entweder Uber ,Supervision* im Menu Ereignisubersicht, oder mit einem Taster.

Um eine neue NotfallmalRnahme zu erstellen, miissen Sie:

1. Auf Notfunktionen > NotfallmaBnahmen klicken. Die Liste bereits erstellter Mal3Bnahmen finden Sie in der
Registerkarte Auswahlen.

2. Eine Bezeichnung eingeben.

3. Den Standorteingeben, an dem die Notfallfunktion eingerichtet werden soll (damit sie auf dem graphischen

Supervisionsplan lokalisiert werden kann).

Ein Kiirzel eingeben und eventuell auch eine Beschreibung.

Den Eingang fir eine manuelle Ausldsung auswahlen.

Eine Anwendungsdauer auswéahlen:
a. Permanent (Standardauswahl, der (die) Zutritt(e) bleibt (bleiben) der MaRnahme entsprechend

unverandert bis zum Abbruch der Funktion)

b. Befristete Dauer von 0StdOOMin01Sek bis 23Std59Min59Sek (OMin10Sek Standard und Pflicht)
c. Bei Aufruf der Funktion zu definierende Dauer

7. Den Aktionstyp fur die Zugange auswahlen und die betreffenden Zugénge in der Liste auswahlen.

8. Den Aktionstyp fir die Servo-Regelungen auswahlen (Aktivierung, Deaktivierung, Als Abweichung
anmelden)

9. Die gleichzeitig zu steuernden Elemente in der Liste der elektrischen Gerate (Servo-Regelungen) aktivieren.
Diese Liste kann leer sein.

o gk

Arn Skandort inskalli, [ |'J

girzel [Exit ]

Beschreibung

Auswahl der Eingange fiir eine manuelle Auslésung———————————— Anwendungsdauer

(e T = @ Permanent
Aktionstyp For die Zuginge Aktionstyp firr die Servo-Regelungen
(@) OFfnung der Zugange (2 SchlieBen der Zugange @ Aktivierung () Deaktivierung ) Als Abweichung anmelden
AR mahllElek? D a e ALEWah| cla” Ser e Aegelrgen
Bezeichnung ~ Bezeichnung =
Biiro 1 [C) Beleuchtung

Empfang
Gesicherter Bereich
Hoftar Parkplatz

FOREE

HINWEIS:

Wenn Steuerrelais oder Nottasten eingegeben wurden (Zugangssteuerung, Alarm oder elektrische Gerate), kann der
Standort nicht mehr geéndert werden. Wenn Sie den Standort dndern méchten, missen Sie zuvor alle mit ihm
verbundenen Begriffe ldschen.

Ein Klick auf das Icon IlE:J startet einen Ausdruck der NotfallmaRnahmen-Parametrierung.
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8.2 Feueralarm-Ausdruck

Diese Funktion ermdglicht die automatische Erstellung eines Ausdrucks der sich in einem (oder mehreren) Bereich(en)
aufhaltenden Personen auf einem vordefinierten Drucker oder das Senden des Ausdrucks per E-Mail.

Um einen Feueralarm-Ausdruck zu erstellen missen Sie:

1. Auf . Notfunktionen > Feueralarm-Ausdrucke klicken. Die Liste bereits erstellter Ausdrucke finden Sie in der
Registerkarte Auswéhlen.

2. Aufden Button D Neu klicken.

3. Eine Bezeichnung und gegebenenfalls einen Kommentar fiir diesen neuen Ausdruck eingeben.

4. Bericksichtigung der Buchungen aus der Zeiterfassung aktivieren, wenn Sie im Ausdruck die Personen
bertcksichtigen méchten, die sich auf den Zeiterfassungs-Terminals angemeldet haben.

5. Im Feld Uberwachte Standorte oder Bereiche auf den Button Andern klicken, dann auf die betreffenden
Zutritte oder Bereiche und schlielich auf den Button E’l Speichern.

6. Das Feld Rauchsensor listet alle bei der Installation lhres Systems parametrierten Sensoren auf. Auf den
Button Andern klicken und die Sensoren aktivieren, die bei einem Brand einen Ausdruck auslésen. Bestatigen
Sie mit einem Klick auf den Button E’l Speichern.

7. Den gewinschten Vermittlungstrager auswéhlen und die vom System verlangten zusétzlichen Informationen
definieren.

8. Im Feld Mitarbeiterkartei auf den Button Andern klicken und die Auswahlkastchen der auszudruckenden

Felder aktivieren. Schlief3lich auf den Button E’l Speichern des Fensters Anpassung klicken.

9. Mit einem Klick auf den Button E’l Speichern den neuen Ausdruck speichern.
10. Auf Testen klicken, um lhre Parametrierung zu validieren und einen Testausdruck auf dem ausgewahlten
Vermittlungstrager zu erstellen.

R : ‘!uJ.-l.z«M.l.n—-gl.J«MJA.__m
Bodet
Softare
-
profil: [ Administrator [=] Infa | Hilfe
ARG e eyl KN Anwesenheitsiiste im Brandfall ‘E\ Notfunktionen > Feueralarm-Ausdrucke
" im Auswihlen | 7 z T = .. 9
H DNeu EJKupleren + |Ldschen Q, Speichern
* Architektur
[ zZutrittskontrolle [ Bezeichnung [Anwesenheﬁshste im Brandfall JJ
Zutritte Kommentar
@ Personen
|L;:Y Heseme Bericksichtigung der Buchungen aus der Zeitverwaltung
5 Uberwachte Standorte oder Bere\cheﬂ Rauchsensor And
]ﬁ Notfunktionen Lbodern, @
W | —

Entrée IL1FES
= servo-Regelung und Regeln

@ System

[K ] Supervision

() Status hoher "Feueralarmeingang” aktiv

Verbreitung Mitarbeiterkartei Andern
Vermittiungstrager [ Drucker [=] Feld = Titel Seitenumbruch
Aktuelle Abteilung Service en cours
Druckerauswahl
Ausweis Badge
O Genehmigte Drucker & ;
Bereich
(O Fax
(7 Microsoft XPS Document Wiiter Rame e
Standort
() POFCreater it .
() snagt 11 Vorname Prenom
() TOSHIBA
T
Testausdruck Feveralar
Feueralarmausdruck testen
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9. Konfiguration der Servo-Regelungen und Zugangsregeln

Dieses Modul (ein in Kelio Security integriertes Modul, Kaufoption fiir Kelio Protect) erméglicht die Verwaltung komplexer
Parametrierungen fur folgende Falle:

@ Spezifische Zugangsregeln
@ Servo-Regelung des Typs GLT (Gebaudeleittechnik)
@ Warnungen bei komplexen Abweichungen

Dariiber hinaus kann man jede Regel oder Servo-Regelung assoziieren mit:
@ Einer Betriebsperiode, wodurch die Aktivierungsperioden begrenzt werden (siehe Seite 41)
@ Einer Gruppe von Personen, wodurch nur ein begrenzter Personenkreis betroffen ist (siehe Seite 41)

9.1 Bedingungen

Die Parametrierung der Regelungen richtet sich nach Bedingungen, die aus folgenden Ereignissen resultieren kénnen:

Zugang erlaubt/verweigert

Statuswechsel eines Eingangs mit potentialfreiem Kontakt oder eines Ausgangs via Relais
Anderung des Zutrittszeitplans

Stromunterbrechung oder Verbindungsunterbrechung mit einer Schnittstelle

Anzahl der Personen in einem Bereich

Ende Genehmigungsperiode

Fristende fur eine Anwesenheitsgenehmigung

Zugangsereignisse des Typs Abweichung

Code-Eingabe-Fehler oder Bedrohungscode

Um die Bedingung einer Regelung zu parametrieren, missen Sie auf = Servo-Regelung und Regeln > Bedingungen
klicken. Die Liste bereits erstellter Elemente finden Sie in der Registerkarte Auswéhlen.

1. Aufden Button D Neu klicken.
2. Eine Bezeichnung eingeben.
3. Den Standort angeben, fiir den die Bedingung angewandt wird (Pflichtwahl im Ausrollmen).

0 Fir einen Standort erstellte Bedingungen kénnen nur fir Regelungen benutzt werden, die fiir denselben
Standort erstellt wurden.

4. Eine Beschreibung fir die Bedingung eingeben.
5. Die 1. Regel auswahlen:
a. Den Ereignistyp auswahlen.
b. Die zusatzlichen Felder ausfillen, die vom Ereignistyp der 1. Regel abhangen. Bei dem Typ ,Kein“
oder ,Nach Zeitplan“ gibt es keinen Zusatz.
6. Wahlen Sie zwischen Und / Oder wenn Sie eine zweite Regel hinzufligen mdchten.

7. Auf den Button E/l Speichern klicken, um die Erstellung der Bedingung zu bestétigen.
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9.2 Betriebsperioden

Jahreszeitplane werden erstellt, um die taglichen Betriebsperioden der Regelungen und Zugangsregeln zu definieren.

Um eine neue Betriebsperiode zu erstellen, begeben Sie sich auf = Servo-Regelung und Regeln > Betriebsperioden.
Die Liste bereits erstellter Elemente finden Sie in der Registerkarte Auswahlen.

1. Auf |=I Neu Kiicken.
2. Eine Bezeichnung flr diesen Zeitplan eintragen.
3. Je nach Typ des Zeitplans, den Sie zuordnen wollen, auf die Registerkarte Pro Tag oder Pro Woche klicken. Es
handelt sich um die im Menl Zutritte erstellten Zutrittszeitplane (siehe Seite 18).
4. Auf einen Tag im Zeitplan doppelklicken, um das Zuweisungsfenster zu 6ffnen.
a. Mit Hilfe des Ausrollmenis den zuzuordnenden Zeitplan auswahlen.
b. Einen Zuweisungsmodus auswahlen (Datum bis Datum, Ab einem Datum oder Wiederholend).

5. Zur Bestatigung der Zuweisung auf E] Speichern klicken. Die graphische Darstellung wird aktualisiert.

9.3 Betroffene Personen

lhre Servo-Regelungen und Zugangsregeln werden nicht unbedingt auf alle Benutzer des Zugangssystems angewandt.
In diesem Modul kénnen Sie lhre Anwendung auf eine Person oder einen Personenkreis beschranken. Sie gelangen

dorthin tber Servo-Regelung und Regeln > Betroffene Personen. Die Liste bereits erstellter Elemente finden Sie in
der Registerkarte Auswahlen.

1. Auf |=I Neu Kiicken.
2. Eine Bezeichnung eingeben.
3. Um eine oder mehrere betreffende Personen hinzuzufugen,

a. Aufden Button - der Tabelle Organigrammebenen klicken, dann auf die hinzuzufligenden Ebenen
und schlieBlich auf den Button D Speichern.

b. Auf den Button . der Tabelle Mitarbeiter klicken, die entsprechenden Auswahlkédstchen aktivieren
und mit einem Klick auf den Button D speichern.

c. Auf den Button . der Tabelle Organigrammebenen der Besucher® klicken, dann auf die
hinzuzufigenden Ebenen und schlie3lich auf den Button E] Speichern.

4. Mit einem Klick auf den Button EI im unteren Bildschirmteil kdnnen Sie die Liste der ausgewahlten Mitarbeiter
oder Besucher anzeigen.

5. Zur Bestatigung auf den Button E] Speichern klicken.

9.4 Servo-Regelung

Um eine Servo-Regelung einzurichten, auf = Servo-Regelung und Regeln > Servo-Regelung klicken. In der
Registerkarte Auswahlen zeigt das System die Liste der Servo-Regelungen der Standorte an, zu deren Verwaltung Sie
berechtigt sind. Sie sind nach Standort und nach alphabetischer Reihenfolge der Bezeichnung der Servo-Regelung
geordnet, und jede Spalte kann auf- und absteigend sortiert werden.

1. Auf den Button D Neu klicken.
2. Eine Bezeichnung eingeben.

Registerkarte Konfiguration

Den Standort angeben, fur den die Servo-Regelung angewandt wird (Pflichtwahl im Ausrollmenu).

Ein Kirzel eingeben, das von der graphischen Supervision benutzt wird.

Eine Beschreibung fur die Servo-Regelung eingeben.

Die Relais fur die Hardware des Standorts auswéhlen, der fir die Servo-Regelung vorgesehen ist.

Angeben, ob das Signal von einem Impulsrelais aktiviert wird. Wenn das der Fall ist, das Auswahlkastchen
Steuerung des Impulsrelais aktivieren und die Impulsdauer eintragen. Wird das Auswahlkastchen deaktiviert,
bleibt das Relais wahrend der gewilinschten Aktivierungsperiode geschlossen.

8. Die Periode der Verwaltung der Regelung mit einem Klick auf die drei kleinen Punkte definieren.

a. Indie Eingabefelder doppelklicken, um die Anfangsdaten und eventuell das Ende anzugeben.

b. Auf D Neu klicken, um eine weitere Verwaltungsperiode hinzuzufiigen.

c. Mit einem Kilick auf den Button E] Speichern bestéatigen.

9. Die Betriebsperiode auswéahlen, um den Jahreszeitplan der Zugangsregel zu bestimmen (Pflichteingabe). Es
handelt sich hier um die zuvor erstellten Betriebsperioden (siehe Seite 41).

10. Die Auswahlkéastchen fur die Malinahmen aktivieren, die von der graphischen Supervision aus fir diese Servo-
Regelung durchgefuhrt werden sollen. Wenn keine MalRBhahme fir diese Servo-Regelung genehmigt wurde,
wird sie in den Bildschirmen der graphischen Supervision auch nicht dargestellt.

a. Status "Ein" aktivieren
b. Status "Aus" aktivieren
c. Status "Abweichung" aktivieren

Nogkrw

® Bei Option Besucherverwaltung
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HINWEIS:

Kelio Protect und Security

Wenn Steuerrelais oder Bedingungen eingegeben wurden, kann der Standort nicht mehr geandert werden.
Wenn Sie den Standort &ndern mdchten, missen Sie zuvor alle mit ihm verbundenen Begriffe 16schen.

(}3 Bezeichnung [Edairage zone administratif ] J

i Kon[iguratinn-‘ Bedingungen 1

Installiert am Standort [Hauptsiz =)

korzel (ECL ]

Beschreibung

Genehmigte Steuerrelais

Bezeichnung =
= St des Impulsrelai
T B e
O Relais 2 module 4E45 Impulsdauer [ sB
Verwaltung
Verwaltung ab dem 18.01.2011 i

Bis zum

Betrieb:

[Periode 24124 7j7 []

Manuell den Status der Servo-Regelung ald]

#

Status "Ein’ aktivieren Status "Aus” aktiviersn () Status "Abweichung” aktivieren

975240

Registerkarte Bedingungen

1.

2.

10.
11.

12.

13.

15.

Die Aktivierungsbedingung im Ausrollmeni auswahlen (zuvor parametrierte Bedingung, siehe Seite 40). Bei
der Wahl "Kein" wird die Bedingung nie erfillt.
Wabhlen Sie die Betroffenen Personen im Ausrolimeni. Es handelt sich um zuvor erstellte Gruppen (siehe
Seite 41), die nach der alphanumerischen Ordnung der Bezeichnungen sortiert sind. Wenn man die Bedingung
auf einen Personenkreis beschrénkt hat, werden nur Personen dieser Gruppe bei der Kontrolle der Servo-
Regelung beriicksichtigt Fir die anderen Personen bleibt die Servo-Regelung im Status Nicht erfillt. Wenn man
keine Personenauswahl definiert hat, werden bei der Kontrolle der Verriegelung alle Personen berucksichtigt
Aktivierung bei deaktiviertem Ausgang (Wechselschalter). Dieser Anzeiger kann bei der Definition des
Verhaltens der Servo-Regelung beim 'Starten’ oder 'Reboot’ des Systems oder des
“Konzentrators/Hauptterminals” behilflich sein.
Aktivierung des Modus Zeitschaltung :
a. Nein - Aktivierung bis Eintritt der Deaktivierungsbedingung, dem Genehmigungs- oder
Berlcksichtigungsende glltig
b. Ja - Aktivierung zeitgeschaltet oder bis zur Deaktivierungsbedingung, dem Genehmigungs- oder
Berlcksichtigungsende glltig

Die Deaktivierungsbedingung im Ausrollmeni auswéhlen (zuvor parametrierte Bedingung, siehe Seite 40).
Bei der Wahl "Kein" wird die Bedingung nie erfullt.
Waéhlen Sie die Betroffenen Personen im Ausrollmend., siehe ci-dessus.
Die Dauer, nach der die Deaktivierung effektiv ist, angeben (Zeitraum zwischen Eintreten der Bedingung bis
zur Auslésung der Deaktivierung der Regelungsausgéange).
Die Dauer, nach der eine Reaktivierung mdglich ist, angeben (Zeitraum zwischen effektiver Deaktivierung bis
zur nachsten Auslésung der Aktivierung der Regelungsausgénge, Abkuhlungsdauer von Natriumdampflampen
z.B.).
Die Abweichungsbedingung im Ausrollmeni auswéahlen (zuvor parametrierte Bedingung, siehe Seite 40). Bei
der Wahl "Kein" wird die Bedingung nie erfullt.
Waéhlen Sie die Betroffenen Personen im Ausrolimeni., siehe ci-dessus.
Den Warnmeldungstyp der Bedingung auswahlen.

a. Per LED-Blinklicht,

b. Per Software (Pop-Up-Fenster, nur in Kelio Security), den Begleichungstyp der zugeordneten

Abweichung definieren (siehe Seite 83).
c. PerE-Malil,
d. Per Relais (Lokaler Alarm, akustisch oder optisch). Im Ausrollmeni das Steuerrelais auswéhlen, das
den Alarm ausldsen soll.

e. Per SMS.
Den Begleichungstyp der Warnung auswahlen:

a. Durch Beenden der Abweichung der Servo-Regelung.

b. Per Zeitgebung, um den Alarm nach angegebener Zeit (Minuten und Sekunden) zu stoppen.

C.
Die Nachricht eingeben, die bei einer Abweichung angezeigt werden soll.

. Die Wartezeiten vor und nach der Abweichungskontrolle angeben.

Auf den Button Efl Speichern klicken, um die Erstellung der Servo-Regelung zu bestétigen.
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9.5 Zugangsregeln

Um eine Zugangsregel einzurichten, missen Sie auf = Servo-Regelung und Regeln > Zugangsregeln klicken. Die Liste
bereits erstellter Elemente finden Sie in der Registerkarte Auswahlen.

Profil: [Administrator [+] Infe | Hilfe

elung und Regeln > Zugangsregel

m— [ [CjNeu [ Kopieren §lLoschen Bispeichern  jll Abbrechen J
’ Architektur
[ Zutrittskontrolle {(;3 Bezeichnung [Umschalten auf Sonderplan ] ]
Zuttritte > =
[ Reogel |
@ Personen
L N e Am Standort installiert [ [+ ]

% Servo-Regelung und Regeln

Beschreibung
® Bedingungen

® Betricbsperioden

© Betroffene Personen Auswahl der Zutritte Andern
® Servo-Regelung

-‘ Firmensitz Berlin - Biro 2
:‘_ Firmensitz Berlin - Biro 1

@ System

[;‘.v] Supervision

Betroffene Personen

[Direktion [+]
Verwaltung
Verwaltung ab dem 08,07.2011 El
Bis zum
Betriebsperiode
Immer | ']

1. Aufden Button D Neu klicken.
2. Eine Bezeichnung eingeben.

Registerkarte Konfiguration

1. Den Standort angeben, fur den die Zugangsregel angewandt wird (Pflichtwahl im Ausrollmend).

2. Eine Beschreibung fiir die Regel eingeben.

3. Die von der Regel betroffenen Zutritte in der Liste auswahlen.

4. Wahlen Sie die Betroffenen Personen im Ausrollment. Es handelt sich um zuvor erstellte Gruppen (siehe
Seite 41), die nach der alphanumerischen Ordnung der Bezeichnungen sortiert sind. Wenn man die Bedingung
auf einen Personenkreis beschrankt hat, werden nur Personen dieser Gruppe bei der Kontrolle der
Zugangsregel beriicksichtigt Fir die anderen Personen bleibt die Regel im Status Nicht erfillt. Wenn man keine
Personenauswahl definiert hat, werden bei der Kontrolle der Ausfihrung der Regel alle Personen
bertcksichtigt.

5. Die Periode der Verwaltung der Regelung mit einem Klick auf die drei kleinen Punkte definieren.

d. Indie Eingabefelder doppelklicken, um die Anfangsdaten und eventuell das Ende anzugeben.

e. Auf D Neu klicken, um eine weitere Verwaltungsperiode hinzuzufigen.

f.  Mit einem Klick auf den Button @ Speichern bestétigen.
6. Die Betriebsperiode auswahlen, um den Jahreszeitplan der Zugangsregel zu bestimmen (Pflichteingabe). Es
handelt sich hier um die zuvor erstellten Betriebsperioden (siehe Seite 41).
HINWEIS:
Wenn Zutritte oder Regeln eingegeben wurden, kann der Standort nicht mehr gedndert werden. Wenn Sie den Standort
andern mochten, missen Sie zuvor alle mit ihm verbundenen Begriffe I6schen.
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Registerkarte Regel

1. Festlegen, ob die Ausfihrung der Regel den Zugang erlaubt oder nicht.
2. Die 1. Regel auswéhlen:
a. Zeitplanwechsel
Auswahl zwischen Umschaltung Zum Standardplan oder Zum Sonderplan

0 Bei dieser Wahl ist die Eingabe anderer Kontrollen unmdglich.

b. Status eines Eingangs
- Wabhl eines Eingangs oder mehrerer Eingange in der Eingangsliste der Hardware, die zu dem
selben Standort gehort wie die Zugangsregel
- Auswahl der erreichten Ebene: Hoch oder Niedrig
c. Status eines Ausgangs
- Wahl eines Ausgangs oder mehrerer Ausgange in der Ausgangsliste der Hardware, die zu dem
selben Standort gehort wie die Zugangsregel
- Auswahl der erreichten Ebene: Hoch oder Niedrig
d. Personenanzahl
- Wahl eines oder mehrerer Bereiche (standardmafig alle) in der Bereichsliste des Standorts, der
fur die Zugangsregel ausgewahlt wurde (Eingabepflicht).
- Auswahl des Funktionsweise: Kleiner gleich oder groRer gleich dem Eingabewert der
Personenanzahl (von 0O bis 999999)

Sie kbnnen maximal drei Bedingungen erstellen.

3. Mit einem Klick auf den Button |T_/| Speichern bestéatigen.
HINWEIS:

Wird die maximale Anzahl an Zugangsregeln oder Servo-Regelungen erreicht, wird der Zugangs-Administrator per
Nachricht gewarnt.
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10. System

10.1 Verwaltung des Organigramms

In Kelio Installation kdnnen Sie 2 bis 5 Organigramm-Ebenen definieren und die per Software erstellten Mitarbeiter dort
einordnen. AufRerdem kénnen Sie in Kelio Protect / Security sowohl die Bezeichnungen als auch das Organigramm
andern. Diese Daten werden mit der Kelio-Zeiterfassung synchronisiert.

10.1.1 Organigrammebenen

Um die Bezeichnungen der Organigramm-Ebenen zu &ndern, missen Sie:

1Al . . .
1. Unter der Registerkarte Menii auf =2 System > Organigramm Setup klicken. Organigramm:
2. Die neuen Bezeichnungen in die vorgesehenen Felder eingeben.

3. Aufden Button Speichern in der Taskleiste klicken.

10.1.2 Organigramm

Der Begriff Organigramm JEL ist deshalb so wichtig, weil das Organigramm eine Architektur fur die Organisation lhrer
Mitarbeiter erschafft. Daher muss jeder Mitarbeiter zu einer Abteilung gehodren. Die Begriffe Organigramm und

Architektur *‘ sollten nicht verwechselt werden: letztere stellt die verschiedenen Standorte, Bereiche und Zutritte dar —
sie entspricht dem Ort und nicht der Unternehmensstruktur.

Das Organigramm wird im Allgemeinen in Kelio Installation erstellt und kann in Kelio Protect / Security geédndert werden.
Diese Anderung findet sich dann auch im Bodet-Personalmanagement wieder. Um das Organigramm zu &andern,
missen Sie:

P
1. Unter der Registerkarte Menii auf "= System > Organigramm klicken:
2. In der Liste die Ebene auswahlen, die sich Uber der befindet, die man erstellen mdéchte (z.B. ,Gruppe"

auswahlen, um eine Abteilung zu erstellen) und mit der rechten Maustaste anklicken, oder auf den Button
Neu in der Taskleiste klicken.

{ Konfiguration Untergruppe
% Firmna Bodet 3 SHE
D fibtelung erstellen )
t Bezeichnung [Direktign J
Loschen : i ;
i Pmdmw Abteilungsleier [F'.Iexander Maier ]
}— Produktionslinie 1

3. Die Aktion anklicken, die Sie durchfihren wollen.
4. Handelt es sich um eine Erstellung, miissen Sie die Bezeichnung der zu erstellenden Ebene und eventuell den
Namen eines Abteilungsleiters eingeben.

5. Aufden Button E/l Speichern in der Taskleiste klicken.

HINWEIS: _
Ein Klick auf das Icon @ startet einen Ausdruck des Organigramms.
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10.2 Feiertagskalender

Klicken Sie auf L!;EJ System > Feiertagskalender, um den Feiertagskalender anzuzeigen. Die Liste bereits erstellter
Kalender finden Sie in der Registerkarte Auswahlen.

1. Aufden Button D Neu klicken.
2. Eine Bezeichnung fir diesen neuen Kalender eingeben.

In diesem Kalender werden drei verschiedene Feiertagstypen parametriert:
- Feste Feiertage (der 1. Januar, 25. Dezember...), die bei der Systeminstallation eingegeben werden
missen. Sie werden vom Kelio System von Jahr zu Jahr Gbertragen,
- Bewegliche Feiertage (Ostermontag, Christi Himmelfahrt...), die jedes Jahr neu eingegeben werden
mussen,
- Bruckentage, die ebenfalls jedes Jahr neu eingegeben werden missen.
3. Um einen Feiertag hinzuzufiigen, missen sie auf seinen Typ klicken (Fest, Beweg. oder Briickentag), um ihn

auszuwahlen (er wird dann mit dem Icon 5? versehen).
4. Auf das entsprechende Datum doppelklicken. Der Tag wird daraufhin im Kalender angezeigt, und zwar grin,
wenn er beweglich ist, rot, wenn er fest ist, oder gelb, wenn es sich um einen Briickentag handelt:

Bezeichnung [Baden—WUrttemberg ] Betroffene Standorte III

<< voriger Monat | [sepember [+ [ 2001 niachster Monat >> Typ

. Fest
. Beweq,

Briickentag

Datum: 01.11.2011

Typ: [Bewen, [~

| Abbrechen

| IE} 14 | I
15 | B 15 | B
16 | [ 16 | [
17 17 17 | i

5. Sie kdnnen immer noch den Feiertags-Typ im Ausrollment andern.
6. Zur Bestatigung auf E’l Speichern klicken.

Sie kdnnen mehrere Feiertagskalender nach verwaltetem Bundesland oder Staat erstellen. In diesem Fall kénnen Sie
den Kalender entweder neu erstellen oder kopieren indem Sie auf Kopieren klicken. Klicken Sie nun auf die drei kleinen
Punkte hinter Betroffene Standorte, um die Standorte auszuwahlen, fir die der Kalender angewandt wird.

HINWEIS:
Sie kdnnen Feiertage mehrere Jahre im Voraus erstellen, wenn Sie die Buttons voriger Monat und néachster Monat

benutzen, oder wenn Sie auf die Menis zuriickgreifen, die den gewiinschten Monat und das Jahr des Kalenders
anzeigen.

Erstellen, Andern und Léschen der Feiertage von Kelio Protect / Security sind mit dem Bodet Personalmanagement
verknupft.

Um einen Feiertag des Kalenders zu Iéschen, auf das Datum des entsprechenden Tags klicken und dann auf den Button
Ldschen der Taskleiste. Sie kdnnen ihn auch mit dem Meni Léschen der rechten Maustaste I6schen

Ein Klick auf das Icon l‘lE;'] startet einen Ausdruck des Kalenders.

10.3 Die Verbindung mit Alarmsystemen einrichten

Mit Kelio Protect / Security kann man Uber Schnittstellen mit einer oder mehreren Alarmanlagen (Verwaltung pro
Bereich) kommunizieren. Diese dienen hauptsédchlich dazu, den Alarm fir einen Bereich und einen Mitarbeiter zu
deaktivieren, wenn der Mitarbeiter Uber eine Zugangsgenehmigung zu diesem Bereich verflgt. AuBerdem kann man mit
Hilfe der graphischen Uberwachung

@ den Zustand der Alarmanlagen abfragen (scharf oder unscharf),
@ (ber den Alarm von einem Einbruch informiert werden,
@ die Aktivierung und Deaktivierung des Alarms steuern.

Die verschiedenen Mdglichkeiten, die sich dank der Kopplung mit einer Alarmanlage anbieten, hdngen direkt von der
benutzten Alarmanlage und deren Hardware-Architektur ab. Daher kann es sein, dass bestimmte, hier beschriebene
Funktionalitaten nicht bei Ihnen eingerichtet werden kénnen.
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10.3.1 Allgemeine Parametrierung einer Alarmanlage

Zur Verwaltung einer mit dem Bodet Zutrittskontrollsystem verbundenen Alarmanlage:

1.
2.

i
Auf das Meni 22 System > Alarme klicken.
Auf den Button D Neu klicken.

Der Verwaltungsbildschirm der Alarmanlagen besteht aus 4 Registerkarten:

Um eine allgemeine Parametrierung einer Alarmanlage durchzufiihren, missen Sie auf das Men( *

Ein-/Ausstellen der Alarmanlage: hier kdnnen Sie die allgemeine Parametrierung der Alarmanlage
vornehmen (Beschreibung der Alarmanlage, kontrollierter Standort, Bereich, Deaktivierung per dediziertem
Leser),

Programm der Alarmanlage: zur Darstellung der Funktionsweise der Alarmanlage mit Hilfe eines
wdchentlichen Zeitplans,

Zustandskontrolle der Alarmanlage: hier wird die Verbindung der technischen Eigenschaften
(Eingédnge/Ausgéange) der eingesetzten Alarmanlage mit den Kelio Protect / Security Funktionalitdten
hergestellt, die mit dem Zustand der Alarmanlage zusammenhéngen (Aktivierung/Deaktivierung, Zustand der
Alarmanlage...),

Eindringen: hier wird die Verbindung der technischen Eigenschaften (Ein/Ausgange) der eingesetzten
Alarmanlage mit den Kelio Protect / Security Funktionalitaten hergestellt, die an der Detektion unbefugten
Eindringens beteiligt sind (einen Einbruch erkennen und anzeigen, Warnungen...).

=
2 system > Alarme

klicken, Registerkarte Ein-/Ausstellen der Alarmanlage. Folgender Bildschirm wird angezeigt:

Bezeichnung [.ﬁ.larm Firrnensitz ]

A N L E N LEIES Programm der Alarmanlage | Zustandskontrolle der Alarmanlage | Eindringen |

Beschreibung [ ]
Installiert am Standaort [ Firmensitz Berlin [+]
Liste der kontrollierten Bereiche {Andern |

Bezeichnung =
Abgesicherte Zone

Bewacher [ Loge

Parlplatz

Liste der dedizierten Leser

¥ Bezeichnung =
RI V4-1
[0 RIv4-2

Betriebsmodus der dedizierten Leser (Falls biometrisch)

i@ Identifizierung 1 Authentifizierung

éT_V7

Status der Kontrollampen der dedizierten Leser
Wenn die Alarmanlage aktiv ist:
i) Die griine Kontrellampe leuchtet ) Die rote Kontrellampe leuchtet
Die kontrollampen leuchten Fortwshrend

() Automatische Reaktivierung nach dem Ausgang der letzken Person aus den kontrollierten Bereichen

Eine Beschreibung der zu parametrierenden Alarmanlage eingeben.

Im vorgeschlagenen Ausrollmenii den Standortder Alarmanlage auswahlen und die kontrollierten Bereiche
angeben, indem Sie auf den Button Andern klicken und die entsprechenden Auswahlkéstchen aktivieren.

Diese Information ist fiir die verschiedenen Zugangsibersichten von Bedeutung. In in einer
Deaktivierungsperiode kann die Alarmanlage unscharf geschaltet werden (siehe néchste Seite), sobald ein
Passieren des Zutritts mit einem der Leser, der Zutritt zu diesem Bereich gewéhrt, genehmigt wird.
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5. Wenn die zur Alarmverwaltung dedizierten Leser bei der Installation vom Techniker parametriert wurden,
koénnen Sie in der Liste der dedizierten Leser einen der vorgesehenen Leser auswéhlen. Daraufhin muss man
den gewunschten Betriebsmodus der Leser angeben (ldentifizierung / Authentifizierung) und wie ihre
Kontrolllampen funktionieren sollen.

6. Jetzt reagiert der Leser wie ein Schalter, und jede Buchung eines Mitarbeiters auf diesem Leser, der in seiner
Kartei zum manuellen Scharfschalten des Alarms autorisiert ist, andert den Status der zugeordneten
Alarmanlage.

0 Diese Aktionen sind unabh&ngig vom Programm der Alarmanlage.

7. AuBerdem kann die Funktionsweise der Alarmanlage auch mit Automatischer Reaktivierung nach dem
Ausgang der letzten Person aus den kontrollierten Bereichen parametriert werden. In diesem Fall missen
die Zutritte der kontrollierten Bereiche zwangslaufig mit Systemen ausgestattet sein, die eine genaue Zahlung
der kommenden und gehenden Personen erméglichen. Dadurch kann die Alarmanlage ausgeltst werden,
sobald ein Bereich als ,leer” erkannt ist.

10.3.2 Programm fur das Ein-/Ausstellen der Alarmanlage

Um den Zeitplan fir das Ein-/Ausstellen der Alarmanlage zu definieren, missen Sie:

Auf das Meni @ System > Alarme in der Registerkarte Programm der Alarmanlage klicken. Folgender Bildschirm
wird angezeigt:

Bodst
Softuare
-
profil: [ Administrator [+) Infa | Hilfe
I;Tﬂ CETEMEN Alarme siége Siege
[ |;|Neu EJKupieren p:] Lischen 5|)cicher=‘. @ Abbrechen J
® Tagesplane [-]
® Wochenplane
@ Jahresplane Bezeichnung [A\arme sigge J
ﬁ Personen
— & -
148 Besuche Ein-/Ausstellen der Alarmanlage G ETNTE SRR I} Zustandsk rolle der Alar I} Eindringen ]
% Motfunktionen Beschreibung [ ]
" Come e Installiert am Standort [ Siege [+]
Liste der kontrollierten Bereiche And
® Bedingungen @
® Betricbsperioden Bezeichnung ~
® Betroffene Personen Administration
® Servo-Regelung Eingangshalle
® 7ugangsregel Produktion
RED

@ System

® Organigramm

Liste der dedizizrten Leser

(] Bezeichnung =

Interface Lecteur-7 alarme

® Organigramm Setup
® Fejertagskalender
() Interface Lectewr-8 alarme

® Autom. Benachrichtigung

["."] Supervision

Betricbsmodus der dedizierten Leser (Falls biometrisch)

®) Identifizierung ) Authentifizizrung

® Einen Plan zeichnen

#® onfiguration des Flans

Status der Kontrolllampen der dedizierten Leser
‘Wenn die Alarmanlage aktiv ist:
") Die grilne Kontrolllampe leuchtet (") Die rote Kontrollampe leuchtet
Die Kontrollampen leuchten Fortwahrend

a = P

(¥] Automatische Reaktivierung nach dem Ausgang der letzten Person aus den kontroliierten Bereichen

Mit diesem Zeitplan kénnen auf einer Muster-Woche die griinen Aktivierungs- und die violetten Deaktivierungsperioden
der Alarmanlage definiert werden.

Aktivierungsperiode: Die Alarmanlage ist aktiviert. Deaktiviert werden kann sie durch einen genehmigten Zugang, aber
nur fur eine bestimmte Dauer.
Deaktivierungsperiode: Die Alarmanlage ist aktiviert. Durch den ersten genehmigten Eingang einer Person wird die
Alarmanlage bis zum Ende der Periode deaktiviert.
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1. Fir die Deaktivierungsperioden mit dem uber dem Zeitplan befindlichen Button Andern die taglichen
Deaktivierungsperioden (1. Periode violett, 2. Periode rosa) definieren. Eventuell Sonderperioden fur einen
bestimmten Tag und Zeitabschnitt mit dem in dem unteren Bildschirmteil befindlichen Button Andern angeben.
Sie kdnnen z.B. am Freitag vor Weihnachten eine Sonder-Deaktivierungsperiode fur eine Weihnachtsfeier im
Betrieb definieren.

2. Geben Sie die Minutenanzahl der Alarmdeaktivierung nach einer nicht plangeméafRen Deaktivierung an (Infolge
einer nicht plangemaRen Deaktivierung, automatische Reaktivierung des Alarms nach). Das Passieren eines
Zutritts an einem der Zugangsleser des kontrollierten Bereichs deaktiviert die Alarmanlage fiir die parametrierte
Dauer.

3. Gegebenenfalls Erstellung einer Warnung vor Aktivierung der Uberwachung aktivieren. Dabei die
Aktivierungsdauer, das z.B. fur die Aktivierung einer Klingel benutzte Steuerrelais sowie die Anzahl der Minuten
vor der Reaktivierung angeben. Die hier angegebene Frist soll es allen eventuell verbleibenden Mitarbeitern
ermdglichen, den Bereich vor der Aktivierung der Alarmanlage zu verlassen.

10.3.3 Zustandskontrolle der Alarmanlage

Um eine aIIgemelne Parametrierung einer Alarmanlage durchzufiihren, miissen Sie:
Auf das Meni EL System > Alarme in der Registerkarte Zustandskontrolle der Alarmanlage klicken. Folgender
Bildschirm wird angezeigt:

Biezeichinung [Alarm Firmensitz ] J
|' Ein-/Ausstellen der Alarmanlage | Programm der Alarmanlage " Zustandskontrolle der Alarmanlage iy Eindringen ‘

Altivierungs-/Deaktivierungsrelais der Alarmanlage

[Kein -]
() steuerung des Impulsrelais Impulsdauer Selunde(n)
Eingang Status der Alarmanlage
[Eing 2 4E[4A [~] (C) status hohe Alarmbereitschaft aktiviert

Relais zur Anzeige des Status der Alarmanlage

[Kein =]
(D) steuerung des Impulsrelais Tmpulsdauer Sekunde(n)

Kontrolle der Re- und Deaktivierung der Alarmanlage

Dauer vor Kontrolle Sekunde(n)

Warnmeldung bei nicht realtivierter Alarmabweichung

Warnungstyp

[Kein [-]

Begleichungstyp
Okein  [JJPer Software () Mit Zeitgebung

Warnmeldung bei nicht deaktivierter Alarmabweichung

Warnungstyp

[Kein [-]

Begleichungstyp
Okein  [JJPer Software () Mit Zeitgebung

1. Angeben, welches Relais die Alarmanlage aktivieren/deaktivieren soll. Angeben, ob die Alarmanlage von einem
Impulsrelais aktiviert wird. Wenn das der Fall ist, das Auswahlkéstchen Steuerung des Impulsrelais aktivieren
und die Impulsdauer eintragen. Wird das Auswahlkadstchen deaktiviert, bleibt das Relais wahrend der
gewiinschten Aktivierungsperiode geschlossen.

2. Die Alarmanlage vermittelt eine Information Uber ihren Status (aktiviert oder deaktiviert). Angeben, welcher
Eingang der Leser-Schnittstelle entspricht, die diese Information empfangt. Wenn an diesem Eingang ein Signal
Alarmbereitschaft anzeigt, das Auswahlkastchen Status hohe Alarmbereitschaft aktiviert aktivieren. Bedeutet
dagegen die Abwesenheit des Signals Alarmbereitschaft, dieses Auswahlkastchen deaktiviert lassen.

3. Wenn der Status der Alarmanlage z.B. mit einem optischen Signal gesendet werden soll, das Relais zur
Anzeige des Status der Alarmanlage im vorgeschlagenen Ausrollmeni auswéahlen. Angeben, ob das Signal
von einem Impulsrelais aktiviert wird. Wenn das der Fall ist, das Auswahlkdstchen Steuerung des
Impulsrelais aktivieren und die Impulsdauer eintragen. Wird das Auswahlkastchen deaktiviert, bleibt das
Relais wahrend der gewilinschten Aktivierungsperiode der Alarmanlage geschlossen.
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Sie kénnen die Auslésung einer Abweichung parametrieren, wenn die Alarmanlage nach der gewlinschten Dauer nicht
reaktiviert wird oder wenn sie nicht deaktiviert ist.

1. Zudiesem Zweck die Dauer in Sekunden eingeben, bevor die Kontrolle beginnt.
2. Furden Fall, dass eine Abweichung auftritt, den Warnmeldungstyp auswahlen.
a. Per Software (Pop-Up-Fenster, nur in Kelio Security)
b. Per Mail (Mail-Alarm im Ausrollmeni auswahlen)
c. Per SMS (SMS-Alarm im Ausrollmeni auswahlen)
3. Den Begleichungstyp der Warnung auswabhlen:
a. Per Software, um die Abweichung durch Bestétigung einer Warnungsnachricht auf dem Bildschirm zu
begleichen (siehe Seite 83)
b. Per Zeitgebung, um die Abweichung nach angegebener Zeit (Minuten und Sekunden) zu begleichen.

4.  Zur Bestatigung auf den Button E/l Speichern klicken.

10.3.4 Alarmverwaltung zum Verhindern des Eindringens

Um mit Informationen zum Verhindern des Eindringens umzugehen, miissen Sie:

Auf das Menii = System > Alarme in der Registerkarte Eindringen klicken. Folgender Bildschirm wird angezeigt:

Bezeichnung [Alarm Firmensitz ] J

|' Ein-/Ausstellen der Alarmanlage | Programm der Alarmanlage | Zustandskontrolle der Alarmanlage

Eindringen

Eingang Status Einbruch

[ Eing 2 BE ‘ vJ [J) status hohe Einbruchgefahr aktiviert

Wisualisierungs-Relais

[Relais alarme [~]

() steuerung des Impulsrelais

:@ Sekunde(n)
Warnung

1. Warnmeldungstyp

[Per Software [~)

Kein

2. Warnmeldungstyp Per E-Mail

Per SMS

Per Software
Begleichungstyp
(C)Durch Beenden der Abweichung
(CIMit Zeibgebung
(C)Per Software

1. Wenn die Alarmanlage bei Eindringen eine Information sendet, angeben, welcher Eingang der Leser-
Schnittstelle entspricht, die diese Information empféangt. Wenn ein Signal an diesem Eingang einem Einbruch
entspricht, das Auswahlkastchen Status hohe Einbruchgefahr aktiviert aktivieren. Bedeutet dagegen die
Abwesenheit des Signals Einbruchgefahr, muss dieses Auswahlk&stchen deaktiviert bleiben.

2. Wenn die Information ,Einbruchgefahr* z.B. mit einem optischen Signal gesendet werden soll, das Relais zur
Anzeige des Status der Einbruchgefahr im vorgeschlagenen Ausrollmeni auswahlen. Angeben, ob das Signal
von einem Impulsrelais aktiviert wird. Wenn das der Fall ist, das Auswahlkdstchen Steuerung des
Impulsrelais aktivieren und die Impulsdauer eintragen. Wird das Auswahlkdstchen deaktiviert, bleibt das
Relais wéhrend den gewiinschten Aktivierungsperioden des Signals der Einbruchgefahr geschlossen.

3. Geben Sie an, ob ein Einbruch eine Warnung ausldsen soll:
a. Per Software (Pop-Up-Fenster, nur in Kelio Security)
b. Per Mail (Mail-Alarm im Ausrollmeni auswéhlen)
c. Per SMS (SMS-Alarm im Ausrollmeni auswahlen)

4. Den Begleichungstyp der Warnung auswahlen:
a. Durch Beenden der Abweichung
b. Per Software, um die Abweichung durch Bestatigung einer Warnungsnachricht auf dem Bildschirm zu
begleichen (siehe Seite 83)
c. Per Zeitgebung, um die Abweichung nach angegebener Zeit (Minuten und Sekunden) zu begleichen.

5. Zur Bestatigung auf den Button Efl Speichern klicken.
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10.4 Einrichten der automatischen Benachrichtigungen (mit Kelio Security)

Um ein Ereignis vom Typ Abweichung zu signalisieren, kénnen Sie Warnfunktionen hinzuzufiigen:

@ Per SMS: der dafir definierte Benutzer erhalt auf seinem Handy eine vorher definierte Nachricht per SMS.
@ Per Mail: eine vorher definierte Mail wird an die Mailbox des definierten Benutzers gesandt.

Zur Konfiguration der automatischen Nachricht mussen Sie auf das Menu [;E-%J System > Autom. Benachrichtigung
klicken.

Bodet

Softsre
-
profil: [[Administrator [~] Info | Hilfe
7 Autom. Benachrichtigung [ [EXEIEa Rt | i
m— ( [_iveu [ Kopieren &lLischen [i/)Speichern | Abbrechen J
® Tagespline B
® Wachenpline z g
@ Jahresplane @:F] Bezeichnung [SMS Einbruch] ]
c@ Personen
12 Besuche @ sMs O EMai

Nachricht senden

7 Netfunktionen

Tir aufgebrochen "Eingangshalle”
¥ Sarva-Regelung und Regeln
® Bedingungen
® Betriebsperioden

® Betroffene Personen

® Servo-Regelung

In die Machricht einfigen | Alarmbezeichnung |'] |Einfiigen | |I.i:ischen |
@ Zugangsregel
88 System N Alle (Minuten) wisderholen [ sE
@ Organigramm Eine Best&tigung von der Beglzichung der Warnmeldung sendzn
® Organigramm Setup "
Empfangar And
® Fejertagskalender ailall @I
) Mame = Vorname Telefonnr.
IR nenacnncntgn | | e "

le Supervision

@ Einen Plan zeichnen

® [onfiguration des Flans

Auf den Button D Neu klicken.
Eine Bezeichnung fiir diese neue Warnung eingeben.
Sollten Sie den Warnungstyp SMS auswahlen:
a. Geben Sie die Nachricht ein, die bei Alarm angezeigt werden soll (maximal 140 Zeichen).
b. Geben Sie an, wie oft die Nachricht wiederholt werden soll.
c. Aktivieren Sie gegebenenfalls das Senden einer Bestatigung von Begleichung der Nachricht.
4. Sollten Sie den Warnungstyp Mail auswahlen:
a. Die Nachricht eingeben, die bei Alarm angezeigt werden soll.
b. Aktivieren Sie gegebenenfalls das Senden einer Bestatigung von Begleichung der Nachricht.
5. Sie kénnen Empfanger hinzufiigen, indem Sie auf den Button Andern klicken und die entsprechenden
Personen auswahlen. Jede Spalte kann nach alphanumerischer Reihenfolge ihrer Werte auf- und absteigend

sortiert werden. Auf den Button @ Speichern klicken.
6. Zur Bestatigung auf den Button E—’l Speichern klicken.

wnh e

Ein Klick auf das Icon dEﬁ startet einen Ausdruck der parametrierten Benachrichtigungen.
HINWEIS:

In der Empféngerliste schlagt das System nur Mitarbeiter Zutritt vor, von denen entweder die erste Diensttelefonnummer
oder die E-Mail-Adresse eingetragen worden ist.
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11. Benutzung der graphischen Supervision (Kelio Security)

Kelio Security bietet eine Ubersicht der Zutrittskontrolle in Echtzeit mittels eines Plans, auf dem Informationen abgebildet
sind:

@ (ber die kontrollierten Zugange,
@ (ber die Anzahl der anwesenden Personen pro Bereich,
@ (ber die Alarmzentralen gegen Eindringgefahr.

Wenn man die graphische Supervision anwenden mdochte, muss man zuerst den genauen Plan des Unternehmens
erstellen. Danach kénnen Benutzer diesem Plan Bereiche, Zutritte und Alarmanlagen zuordnen. Der Plan und seine
Zuordnungen missen unbedingt mit der in Kelio Security erstellten Parametrierung tbereinstimmen, sonst sind
die abgebildeten Informationen der graphischen Supervision falsch.

11.1 Einen Plan erstellen

Um den Plan lhres Unternehmens zu erstellen, missen Sie:

Auf das Menii | Supervision > Einen Plan zeichnen und dann auf den Button Neu klicken.
Registerkarte Parameter

Eine Bezeichnung eingeben.
Den Standort auswahlen, fiir den Sie die graphische Supervision erstellen méchten.

3. Eventuell auf den Button klicken, um einen Geb&udeplan im Format .gif, .jpg oder .png hochzuladen.
Dieser Plan dient dann praktischerweise als Unterlage fiir lhren Supervisionsplan, ist aber keinesfalls
unumganglich.

4. Eine Beschreibung eingeben.

N

Registerkarte Zeichnung

Den Supervisionsplan mit den Tools der Palette zeichnen:

% Zur Auswahl eines oder mehrerer Elemente (Wé&nde oder Tiren) und um sie dann zu entfernen (Taste Entf).
Die ausgewahlten Elemente werden griin angezeigt.

E Zum Zeichnen der Umrisse der Bereiche. Zwei aufeinanderfolgende Klicks ergeben ein Segment. Ein
Doppelklick beendet die Funktion. Halt man die Taste Shift gedriickt, &ndert man die Orientierung der
Segmente (horizontal, vertikal oder 45°).

i

Um Punkte einzufligen (linke Maustaste), die Tiren darstellen. Diese Tiren werden spater Zugéngen
zugeordnet.

Ein Klick auf dieses Tool zeigt ein Raster an, das das Zeichnen erleichtert. Aufeinanderfolgende Klicks
vergréRern das Raster.

Ein Klick auf dieses Tool zeigt ein Raster an, das das Zeichnen erleichtert. Aufeinanderfolgende Klicks
verkleinern das Raster und lassen es schlief3lich verschwinden.

A Ein Klick auf dieses Tool wéhlt das in der Registerkarte Parameter hochgeladene Muster aus. Man kann es
bewegen oder seine Dimensionen &ndern, wenn man auf eine der Ecken klickt und zieht.

HINWEIS:

Sie kdnnen sich auf dem Plan mit Hilfe der Richtungspfeile der Tastatur bewegen, wahrend Sie z.B. mit der Maus einen
Strich zeichnen.
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Registerkarte Voransicht

= v IR,
Parameter | Zeichnung JRGIENETI

1. Injedem Bereich der Reihe nach auf alle Tiren und Wande klicken, um zu tberpriifen, ob die Bereiche korrekt
abgegrenzt wurden und ob kein Zugang vergessen worden ist.
2. Mit einem Klick auf den Button Speichern den Plan speichern.

Jetzt missen Sie den Plan konfigurieren, damit Sie ihm die physischen Elemente der Zugangskontrolle zuordnen
koénnen.

11.2 Einen Plan konfigurieren

Um einen Plan zu konfigurieren, missen Sie:

Auf das Ment ﬂ Supervision > Konfiguration des Plans und dann auf die Bezeichnung des entsprechenden Plans in
der Registerkarte Auswahlen klicken.

Mit den Tools der Palette die graphischen Elemente des Plans mit den in Kelio Security konfigurierten Bereichen,
Zugangen und Alarmanlagen verbinden:

=

,
1
9

]

-

;

[™ Test Rdume
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T

™ Eingangshalle
compreur sike Alarme siege k
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Zur Auswahl eines oder mehrerer Elemente, die man dann entfernen (Taste Entf.) oder bewegen kann.

Offnet das Zuordnungsfenster eines Bereichs mit einem Klick auf denselben. So kann man einen Bereich des
Plans mit einem physischen Bereich verbinden.

Offnet das jeweilige Zuordnungsfenster mit einem Klick auf eine Tiire. Auf diese Weise kann man eine Tiire des
Plans mit einer physischen Ture verbinden.

Zur Auswahl des grafischen Darstellungstyp des betreffenden Zugangs:
%’I Drehkreuz,

% Dreheingang,
MI Tor,

“=§  Dreheingang.

Zeigt mit einem Klick auf einen Bereich an, wie viele Personen in diesem Bereich gerade anwesend sind. Ein
Klick auerhalb des Plans zeigt an, wie viele Personen sich gerade in allen Bereichen des Plans aufhalten.

Ein Klick auf dieses Tool und dann auf einen Bereich zeigt den Status der im System konfigurierten
Alarmanlage an und verbindet sie graphisch mit einem Bereich des Plans.

Ermaoglicht das Umschalten einer Servo-Regelung auf Status On/Off oder Abweichung.
Ermdoglicht das Hinzufligen eines Icons, mit dem Sie auf der graphischen Supervision eine Notfallmafnahme
starten kénnen.

Ermdoglicht das Hinzufiigen eines Pfeils (in Farbe oder Schwarz-Weil3) mit einem Klick auf einen Bereich.

Ermdoglicht das Hinzufiigen eines Kommentars (in Farbe oder Schwarz-Wei3) mit einem Klick auf einen Bereich.

Mit einem Klick auf den Button BSpeichern die Konfiguration speichern.
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BETRIEB VON KELIO PROTECT / SECURITY

Kelio Protect / Security dient zur Verwaltung der Mitarbeiterzugénge und setzt die Anwendung geeigneten Materials
voraus. Die Software muss von einer Person mit Administrator-Profil konfiguriert werden, damit die Daten dann von allen
Personen mit Benutzer-Profil ausgewertet werden kénnen.

Das Prinzip der Zugangskontrolle ist einfach:
- ein Mitarbeiter ist einem Genehmigungs-Zeitplan zugeordnet, der festlegt, zu welchen Zeiten er zu den
verschiedenen Bereichen zugangsberechtigt ist.
- ein Zugang ist einem Zutrittszeitplan zugeordnet, der festlegt, wann und wie er passiert werden darf.

Durch Kombination dieser beiden Elemente entscheidet das System, ob und wie der Mitarbeiter zum Zugang berechtigt
ist.

Betriebmenus

Folgende Icons der Registerkarte Menl des 2. Bereichs verleihen lhnen Zugang zu den verschiedenen Betriebmenis
von Kelio Protect / Security:

& um Mitarbeiterdaten zu verwalten,
a um Besucher zu verwalten,

() um Besuche zu verwalten,
L

um Aktionen an den Zutritten auszutben,
um Zugangsereignisse einzusehen.

1. Verwaltung der Mitarbeiter

1.1 Liste der Mitarbeiter

Auf & Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien klicken, um die Mitarbeiterliste in der Registerkarte Auswéhlen zu 6ffnen. Man
kann auch nur eine Selektion dieser Liste 6ffnen, z.B. nur die Verwaltungseinheit Produktion, indem man die gewlinschte
Einheit im Ausrollment des Bereichs 1 auswahlt (siehe Seite 11).
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> Mitarheiterkarte

Firma Bodet

Firma Bodet|Direktion {b
ichen B 504 Firrna BodetjProduiktion
Produktion
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ProduktionProduktionshne 2
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D
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In der Registerkarte Auswahlen haben Sie auch die Moglichkeit, einen Filter fiir die Mitarbeiterliste anzuwenden. Wenn
Sie z.B. einen Filter auf die Nach- und Vornamen der Mitarbeiter auswéahlen, kénnen Sie die Initialen des Nach- und/oder
Vornamens in die Felder Name und Vorname eingeben. Dann wird nur die Liste der Mitarbeiter angezeigt, die dem
Filter-Kriterium entsprechen. Nun kénnen Sie die Kartei eines Mitarbeiters ganz einfach per Klick auf seinen Namen
offnen.
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Ein Klick mit der rechten Maustaste auf den Spaltenkopf zeigt eine Liste mit allen verfugbaren Sortierkriterien an.
Aktivieren Sie die gewilnschten Informationen und ordnen Sie sie wie gewinscht. Die in den Spalten befindlichen
Informationen kdnnen nach auf- oder absteigender Reihenfolge sortiert werden, wenn man auf die entsprechende
Bezeichnung klickt Fur einen héheren Lesekomfort kdnnen Sie die Spaltenbreite mit Hilfe der Richtungspfeile +—* oder
der Maus (auf eine Linie setzen) anpassen. Ein Pop-Up-Fenster zeigt die Details an.

Il Auswblen | e

[ Name  Vorname |
Ahorn Sy v Mame rivat | Be
Aichinger Ar| ¥ Vorname
Althaus L Ausweis 1

& Alinger sy Abteilung altung ab de;
Bach Jo|  Personabhr, .
i TH Anrede E tagskalend
Bert Bd  Ausweis2
Binder T Telefon it @
Blicher s Postieitzahl
Bonnert My Stadt peode2 ]
Brink Pe  FIN-Code N-Code |
Buchser C4  Erweiterte Zeitgebung fiir Zugange
Can T4  Ant-Passback
Christ He Hauptschliissel
Christersen  Hq  Besucher empfangen |
Christiansen Ry Senderpléne aktivieren =
Clum Jo| Zugangsprofill
Dachs %q  Zugangsprofi
David Lic 2Zugangsprofil3
oill Lic Zugangsprofil4
Dinkel ¥y  Pointure chaussure fir Zuganae
Dobman sq  Talle
Dorfer Lu Formation incendie
o, EYchog g (O senderpline aktivieren
Frei Lukas

= (w)Besucher empFangen
8 4

Die Anzeigeeinstellungen sind benutzerdefiniert, sie bleiben jedem Benutzer erhalten. Ein Klick auf das Icon [5] startet
einen Ausdruck der Mitarbeiterliste nach Ihren Sortier-Vorgaben.

Im Bereich 1 kénnen Sie mit den Richtungspfeilen und des Dialogfeldes Mitarbeiterkarteien eine andere Kartei
auswahlen. Das Ausrollmeni zeigt auch alle Mitarbeiter der Registerkarte Auswéhlen an:

Kelio Security

] T w— L |
Skt - s
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1.2 Einen Mitarbeiter erstellen

Um in lhrem System einen neuen Mitarbeiter zu erstellen, missen Sie:

1. Aufdas Icon D Neu klicken, wenn die Mitarbeiterliste gedffnet ist.
2. Den Namen und den Vornamen des neuen Mitarbeiters eingeben.

In einer Mitarbeiterkartei befinden sich dieselben Informationen wie in der Zeiterfassung, sowie einige spezifische
Informationen fir die Zutrittskontrolle. Die Mitarbeiterkartei weist, je nach den aktivierten Kartei-Optionen, 5 oder 6
Registerkarten auf:

Zutritts-Benutzer : enthalt Informationen Uber die Zugangsbuchungen des Mitarbeiters, wie z.B.
Ausweisnummer, Zugangsprofil etc.

Privat . enthalt Informationen Gber den Mitarbeiter, wie z.B. Adresse, Foto, Geburtsdatum
etc.

Berufliche Infos :enthalt Informationen Uber den Mitarbeiter, wie z.B. Personal-Nr., Diensttelefon,
Abteilung etc.

Information : enthalt zusatzliche Informationen tUber den Mitarbeiter, die den Informationsfeldern
und den definierten Bereichen entsprechen.

Sonderrechte : enthalt die Liste der Bereiche und Zutritte, zu denen man mit dem Hauptschlussel

gelangt, falls dem Mitarbeiter ein Sonderrecht fiir einen Hauptschlissel zugeteilt
wurde. In dieser Registerkarte werden auch die Listen der Zutritte und Bereiche
dargestellt, fir die Sonderpléne aktiviert werden durfen, falls dem Mitarbeiter ein
Sonderrecht darauf zugeteilt wurde.

Benutzer :ermoglicht nicht nur die Konfiguration der Rechte fir das Zutrittssystem, sondern
auch die Benutzerrechte fiir den Datenaustausch (Kelio Data) und die Kelio System
Verwaltung.

1.2.1 Die Registerkarte Zutritts-Benutzer

1. Gegebenenfalls das Auswahlkdstchen Muster-Mitarbeiter aktivieren: in diesem Fall wird der Mitarbeiter zum
Muster-Mitarbeiter fir den Benutzer von Kelio-Protect / Security. Wenn dieser einen neuen Mitarbeiter erstellt,
sind bestimmte Felder seiner Kartei schon automatisch nach diesem Muster ausgefiillt.

Das Anfangs- und Enddatum der Verwaltung des Mitarbeiters eingeben.

Den Feiertagskalenders auswahlen.

Den Ausweiscode des Mitarbeiters eingeben oder auf den Button Letzte Nr. klicken, um den vom Terminal

zuletzt gelesenen Ausweis zu verwenden. Auf dieselbe Weise kann man dem Mitarbeiter eine zweite

Ausweisnummer zuordnen. Dadurch kann man dem Mitarbeiter z.B. zweierlei Ausweise zuordnen, die zwei

unterschiedlichen Teilzeitfunktionen entsprechen.

5. Mit Hilfe des Buttons Erstellen automatisch einen PIN-Code erstellen. Auf diese Weise kann man
augenblicklich einen personlichen PIN-Code fiir einen Mitarbeiter erstellen.

6. Eventuell das Auswahlkastchen Biometrie-Benutzer aktivieren. In diesem Fall kann der Mitarbeiter an einem
Biometrie-Leser buchen. Wenn ein USB-Fingerprint-Leser mit Ihrem PC verbunden ist, kénnen Sie das
Einlesen eines Fingers direkt starten, indem Sie auf Einlesen klicken. Bitte beziehen Sie sich auf den Abschnitt
Seite 67.

PN

7. Im Bereich Profile auf den Button IE klicken und die diesem Mitarbeiter zugeordneten Zugangsprofile
auswahlen.
a. Die genehmigten Standorte, die Profile sowie die Anfangs- und Enddaten des Mitarbeiters in den
entsprechenden Ausrolimenis auswahlen.

b. Zur Bestatigung auf den Button D Speichern klicken.

8. Das Auswahlkastchen Erweiterte Zeitgebung fiir Zugange aktivieren, wenn der Mitarbeiter
bewegungsbehindert ist oder wenn ein Lieferant mehrmals hin und zurtick muss. Diese Funktion ermdglicht ein
automatisches Umschalten auf erweiterte (langere) Offnungszeiten, die fiir jeden Zugang parametriert wurden
(siehe Seite 28).

9. Das Auswahlkastchen Anti-Passbacks aktivieren, wenn Sie mdchten, dass die Anti-Passback-Regeln auf
diesen Mitarbeiter angewandt werden (siehe Seite 22).

10. Das Auswahlkastchen Hauptschliissel aktivieren, wenn Sie mochten, dass dieser Benutzer 24 Stunden am
Tag, 7 Tage die Woche Zugang zu gewissen Tiren hat, unabhangig von den geltenden Zutrittszeitplanen und
Zugangsprofilen. In diesem Fall missen Sie die erforderlichen Informationen in der Registerkarte Sonderrechte
der Mitarbeiterkartei eingeben (siehe Seite 58).

11. Das Auswahlkastchen Sonderpldne aktivieren ankreuzen, wenn Sie mdchten, dass der Mitarbeiter
eigenstandig von bestimmten Zutrittszeitplanen auf Sonderpldne umschalten darf. Bevor man diese Funktion
einrichtet, muss man die Sonderpléane definieren (siehe Seite 19) und die von diesem Mitarbeiter selbst
verwalteten Zugange in der Registerkarte Sonderrechte der Mitarbeiterkartei auswahlen (siehe Seite 58).

12. Aktivieren Sie das Auswahlkastchen Besucher empfangen, wenn der Mitarbeiter externe Personen
empfangen soll. Klicken Sie auf den Button Besuche, um die Besuchsliste des Mitarbeiters anzuzeigen.
StandardmaRig zeigt das System die laufende Woche an. Wenn Sie die Daten in den Kalendern andern,
kénnen Sie die gewlinschte Periode anzeigen.

13. Gegebenenfalls das Auswahlkastchen Die Alarmzentralen manuell aktivieren ankreuzen: der Mitarbeiter ist
nun berechtigt zu buchen, um die Alarmzentralen manuell zu aktivieren oder deaktivieren (siehe Seite 48).
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1.2.2 Die Registerkarte Privat

Die Informationen der Registerkarte Privat sind fakultativ und entsprechen hauptsachlich dem Personenstand des
Mitarbeiters.

1. Die Anrede und das Geburtsdatum und Sprache des Mitarbeiters eingeben.
2. Die private Telefonnummer und eventuell eine andere Nummer wie z.B. die Handynummer eingeben, sowie die
E-Mail-Adresse, die Adresse und eventuell einen Notkontakt.

3. Eventuell ein Foto des Mitarbeiters tUber den Button einflgen.

1.2.3 Die Registerkarte Berufliche Infos

1. Wenn Sie die Anrede und das Geburtsdatum des Mitarbeiters nicht in der Registerkarte Privat eingegeben
haben, kbnnen Sie es hier tun.

2. Gegebenenfalls die fir diesen Mitarbeiter von der Lohnauszahlungssoftware verwendete Personal-Nr.
eingeben.

3. Die Nummer des Diensttelefons und eventuell eine andere Nummer eingeben, z.B. von einem Handy, einem
Pager oder eine Durchwabhl.

4. Die berufliche E-Mail-Adresse des Mitarbeiters eingeben.

5. Im abgesetzten Rahmen Organigramm wird die Abteilung des Mitarbeiters angegeben und eventuell die

héheren Ebenen (Bereich, Sektor etc.). Im Bedarfsfall die Abteilung mit Hilfe des Buttons EI andern und das
Datum der Anderung angeben.
6. Eventuell einen Kommentar eingeben.

1.2.4 Die Registerkarte Information

In dieser Registerkarte befinden sich die Informationsfelder und die definierten Bereiche, die im Verwaltungsmodul von
Kelio Protect / Security definiert wurden. Wurde kein Textfeld definiert, wird sie ausgeblendet.

1. Die gewiinschten Informationen in die zuvor definierten Informationsfelder eingeben.
2. Was die definierten Bereiche betrifft, auf das vorgeschlagene Ausrolimeni klicken und dann in der Liste auf das
Element, das dem Mitarbeiter entspricht.

1.2.5 Die Registerkarte Sonderrechte

Wenn Sie in der Registerkarte Zutritts-Benutzer den Hauptschlissel aktiviert haben und/oder die Verwendung von
Sonderplanen, missen Sie lhren Anwendungsmodus in der Registerkarte Sonderrechte prézisieren.

Die Funktion Hauptschlissel kann entweder nur bei bestimmten oder bei allen Zugédngen angewandt werden. Der
Funktion Hauptschlissel entspricht ein Zugangsrecht von 24 Stunden am Tag, 7 Tage die Woche, ohne Riicksicht auf
den laufenden Zutrittszeitplan und das Zugangsprofil des Mitarbeiters.

1. Um den Hauptschliussel fir alle von Kelio Protect / Security verwalteten Zugange zu aktivieren, das
Auswahlkéstchen Hauptschliissel aktivieren.

2. Um den Hauptschliissel nur fiir bestimmte Zuginge zu aktivieren, auf den Button Andern klicken, die
Auswahlkastchen anklicken, die den betreffenden Zugéngen, Bereichen oder Standorten entsprechen und dann

auf E/]Alles Speichern klicken.

Durch die Anwendung von Sonderplanen kann der Mitarbeiter mittels einer Buchung das Umschalten eines Zutritts auf
einen Sonderplan (und umgekehrt) veranlassen. Ein Vorarbeiter kann so z.B. nur dann einen Zugang freischalten, wenn
er im Betrieb gegenwartig ist.

3. Um die Kontrolle der Sonderplane aller von Kelio Protect / Security verwalteten Zugange zu aktivieren, das
Auswahlkastchen Sonderplan Uberall aktivieren.

4. Um die Kontrolle der Sonderpléne nur fiir bestimmte Zugéange zu genehmigen, auf den Button Andern klicken,
die Auswahlkastchen anklicken, die den betreffenden Zugangen, Bereichen oder Standorten entsprechen und

dann auf @ Alles Speichern klicken.
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1.2.6 Die Registerkarte Benutzer

1. Die Sender- und Empfénger-E-Mail-Adressen angeben.
2. Darf ein Mitarbeiter das Zutrittsmodul als Benutzer anwenden, das Auswahlkastchen Benutzer Zutritt

aktivieren. Dann auf den Button incken und eine Verwaltungseinheit, ein Rechteprofil und den oder die
genehmigten Standort(e) zuordnen.

Wenn man die Benutzerrechte an einen Standort bindet, konnen die Benutzer eines Standorts A die
Zugangsereignisse eines Standorts B nicht mehr einsehen oder ein Profil zuordnen, das Zugange vom Standort
B beinhaltet .

|’ Utilisateur accés | Personnel | Professionnel | Information

Login [bilbe J Mot de passe [
E-mail destinataire [stephanie.hilheau@hndet-snft'A'are.mm J E-mail expéditeur [stephanie.hilheau@hndetsnftu\'are.cnm
Langue [ francais [~]

Synchronisation du calendrier du compte de messagerie

Serveur [Aucun

7 3 3
Exploitant Accés —_— —
Population Profil de droits Sites autorisés
’ GRP BODET Exploitant Accés f Tous les droits Tous les sites
SOCIETESABCD Exploitant Accés f Tous les droits Usine

B
Administrateur Accés

Profil de droits [ Administrateur Accés / Tous les droits

Exploitant &échange de données
Population Profil de droits
GRP BODET Exploitant Echange données sociétés ABCD

Administrateur systéme
Profil [ Administrateur systéme [ Tous les droits

Utilisateur Portail
Profil [Planif direct

3. Darf ein Mitarbeiter das Zutrittsmodul als Administrator anwenden, das Auswahlkéastchen Administrator Zutritt
aktivieren, dann das Profil im Ausrollmeni auswahlen.
4. Wendet der Benutzer das Datenaustauschmodul an, das Auswahlkdstchen Benutzer Datenaustausch

aktivieren, dann auf den Button klicken und eine Verwaltungseinheit und ein Rechteprofil zuordnen.

5. Darf ein Benutzer das Rechtemodul verwenden, das Auswahlkéstchen Administrator Systemaktivieren, dann
das Profil im Ausrollment auswéhlen.

6. Login und Passwort des Benutzers angeben, mit dem er zum Kelio Portal gelangt.

Die Sprache der Kelio Anwendungen fiir diesen Mitarbeiter auswahlen.

8. Die Erstellung des Mitarbeiters bestatigen, indem Sie auf @Speichern klicken.

~
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1.3 Integration eines Mitarbeiters

Wird die Software in Verbindung mit der Anwesenheits-Zeiterfassung angewandt, muss ein in der Kelio Zeiterfassung
erstellter Mitarbeiter in Kelio Protect / Security ,integriert" werden, wenn man seine Zugénge verwalten mdchte. Die
Integration der Mitarbeiter kann automatisch oder manuell stattfinden, entsprechend der Parametrierung bei der
Installation von Kelio Protect / Security. Bei einer automatischen Integration wird jeder in Kelio erstellte Mitarbeiter
automatisch in der von Kelio Protect / Security verwalteten Mitarbeiterliste angezeigt.

Bei einer manuellen Integration gelangt man Uber das Menu £ Mitarbeiter > Integration von Mitarbeitern zum
Integrationsfenster. Dort kénnen Sie in der Registerkarte Auswéahlen die Mitarbeiter auswahlen, indem Sie einen Filter
auf ihren Namen und Vornamen anwenden:

E/] bedeutet, dass der Mitarbeiter gerade in Kelio Betrieb erstellt wurde.
A bedeutet, dass er in Kelio Betrieb geléscht wurde und in Kelio Protect / Security noch zu ldschen ist.

I bedeutet, dass er in Kelio Protect / Security geldéscht wurde.
Um seine Integration oder Entfernung in Kelio Protect / Security zu bestatigen oder abzulehnen, ganz einfach auf den
Mitarbeiter klicken, dann auf Bestatigen oder Ldschen. Daraufhin wird der Mitarbeiter augenblicklich aus der

Integrationsliste entfernt. Benutzen Sie Alles Bestatigen oder Alles Ldschen, um lhre Wahl auf alle Personen
auszuweiten, die in der Registerkarte Auswahlen angezeigt werden.

1.4 Loschen eines Mitarbeiters

Einen Mitarbeiter zu l6schen ist einfach, man braucht nur auf &?:: Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien klicken, um die
Mitarbeiterliste in der Registerkarte Auswahlen zu 6ffnen. Um einen Mitarbeiter zu léschen, miissen Sie auf seinen

Namen klicken und dann auf den Button "%/ Loschen. Nach Bestatigung des Loschens wird der Mitarbeiter endgilti
aus der Liste entfernt.

1.5 Kopieren eines Mitarbeiters

Beim Erstellen eines neuen Mitarbeiters im Kelio-System koénnen Sie sich ein wiederholtes Eingeben aller
Informationsfelder seiner Kartei sparen. Wenn der neue Mitarbeiter ahnliche Eigenschaften hat wie ein schon
eingetragener Mitarbeiter, kann man die Daten des Letzteren einfach kopieren.

Auf E} Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien klicken, um die Mitarbeiterliste in der Registerkarte Auswéhlen zu 6ffnen. Um

einen Mitarbeiter zu kopieren, missen Sie auf seinen Namen klicken und dann auf den Button E_| Kopieren. Sie
kénnen dann bestimmte Daten der kopierten Mitarbeiterkartei durch die des neuen Mitarbeiters ersetzen
(Ausweisnummer, Einstellungsdatum...).

Zur Bestatigung der Erstellung des neuen Mitarbeiters auf den Button E/l Speichern in der Taskleiste klicken.

1.6 Andern eines Mitarbeiters

Auf E} Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien klicken, um die Mitarbeiterliste in der Registerkarte Auswéhlen zu 6ffnen. Um
eine Kartei zu andern, 6ffnet man sie mit einem Klick auf den Namen der Person in der Liste. Wenn die Kartei getffnet
ist, kann man bestimmte Daten &ndern (z.B. die Ausweisnummer).

Die Anderungen finden direkt in der Kartei statt und werden mit einem Klick auf den Button E/l Speichern in der
Taskleiste gespeichert.
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Zutrittszeitplan der Mitarbeiter

Zur Verwaltung der Mitarbeiter-Zeitplane gelangt man ber das Meni & Mitarbeiter > Personenplan. Die Mitarbeiter
werden dort in der Registerkarte Auswahlen aufgelistet. Einfach auf eine Person klicken und der Verwaltungsbildschirm
der Zutrittsgenehmigungen 6ffnet sich:

Beweglicher

£

Mame [Agonis

Yorname [Tolai

)

Berutzter Stan,.. [Firmensitz Berlin

]

| << voriger Monat |

[ September

[
M) (2B

Alle Zugange jed

Zuweisungen pet Karkei

[Nachster pianat 53] |

Profil-Zuweisung |

Alle Zugange jed

1 Alle Zugang

2 Alle Zugéng

Zugangssperren
verbot,/G i

Az Zugdngs jed

Alle Zuginge jed

Alle Zugange jeg2 !

3 Alle Zuging

Alle Tugange jecl4

Alle Zugange jed

1
3 AIIeZugénge]ec;_, 2N
4 Alle Tugange jecl4

e —
Alle Zugange =

s

Alle Zugangs jecIS

Alle Zugsnges jegls

Alle Zugange jecIS

Alle Zugange jei

5 Alls Zugang

Alle Zugangs jedfe

Alle Zugange j=dfe

Alle Zuginge jeq

6 Alle Zugange j=dfe

Alle Zuginge jeq

6 Alle Zugéng

1 I BIEEE

Alle Zugéngs jecl?
-

Alle Zugange iecl?

Alle Zugange jed

7 Alle Zugange jerl?

Alle Zugange jed

7 Alle Zugang

Alle Zugange jes

T

s o

=)

Alle Zugange ]ecIS

Alle Zugange jed

=)
=)
|
[
=
e}
@
|
fr=}
a

Alle Zuginge je

9 Alle Zuginge jed]?

alle Zugange jed|?

Alle Zuginge jeg]s  Alle Zuging

10 Alle Zugange jes

10 Alle Zugange jeg

10 Alle Zugénge jeg

10 Alle Zugange jes

10 Alle Zugange jeg

5 Alle Fugang 7 (1 verbot Genehmigung
10 Alle Zugéng S5 husnishme

11 Alle Zugange jes

11 Alle Zugange jeq

11 Alle Zugange jeq

11 Alle Zugange jes

11 Alle Zugange jeq

11 Alle Zugang

12 Alle Zugénge je

12 Alle Zuginge jed

12 Alle Zuginge jed

12 Alle Zugénge je

12 Alle Zugénge jed

12 Alle Zugéng

13 Alle Zuginge jes

13 Alle Zugénge jeg

13 Alle Zugénge jeg

13 Alle Zuginge jes

13 Alle Zugénge jeg

13 Alle Zugéng

14 Alle Zugange jes

14 Alle Zugange jeq

14 Alle Zugénge jeq

14 Alle Zugange jes

14 alle Zugange jeq

14 alle Zugang

15 Alle Zugange je

15 Alle Zugange jeg

15 Alle Zugangs jeg

15 Alle Zugange je

15 Alle Zugange jeg

15 Alle Zugand

Sonder-

\;} Genehmigung

Sonder-Verbot

16 Alle Zugénge je

16 Alle Zuginge jec-Alle Zuginge jed

16 Alle 2. q3nge je

16 Alle Zugénge j2q

16(2]

17 Alle Zugange jes

17 Alle Zugange jeg

FT Alle Zugange jed

17 Alle Zug\age jer

17 alle Zugange jeg

17 Alle Zugang

18 Alls Zugange je

18 Alle Zugange jeqg

FT Alle Zugange jed

18 Alle Zugam\]e

18 alle Zugange jeq

18 Alls Zugang

19 Alle Zugénge je

19 Alle Zugénge jed

19 Alle Zuginge jed

19 Alle Zugénge jed

19 Alle Zugéng

20 Alle Zugange jes

20 Alle Zugange jed

20 Alle Zugange jed

U0 Alle Zugénge jed

20 Alle Zugang

21 Alle Zugange jes

21 Alle Fugange jed

71 Alle Zugange jed

21 alle Zugang

22 Alle Zuginge je

22 Alle Zugénge jeg

22 Alle Zujdnge jeg

23 Alls Zuginge jer

23 Alle Zugange jed

23 Alle Zu) 3nge

24 Alle Zugange jes

4 Alle Tugange jed)>

25 Alls Zugange je

25 Alle Zugange jec)>

26 Alle Zuginge je

26 Alle Zuginge jeg

27 Alle Zugange jes

27 Alle Zugange jed

22 Alle Zugéng

23 Alle Zugéng

4 Alle Zugsng

25 Alls Zugang

ool 26 Allz Zuging

28 Alls Zugange je

28 Alle Zugange jed

29 Alle Zuginge je

29 Alle Zuginge jedf2

30 Alle Zugange jer

30 Alle Zugange jed

Alle Fugange jed

31 Alle Zugange j

Zugangsausnahme

Auf diesem Bildschirm kdnnen Sie:

Briickentag

@ Personen ein Zugangsprofil zuordnen,

@ (die Liste der Zugangssperren einer Person einsehen,

@ ein Sonderverbot erstellen,

@ eine Sondergenehmigung erstellen,

B einem Zugang eine ausnahmsweise Genehmigungsperiode zuordnen,

@ einen Ausdruck des Zeitplans starten.
HINWEIS:
Um eine Sonder-Zuordnung zu andern, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den betreffenden Tag und dann auf
Andern.

2.1

Zugangsrechte konsultieren

Der Kalender zeigt Ihnen das Profil an, das dem Mitarbeiter zugeordnet wurde. Mit der rechten Maustaste auf einen Tag
klicken, um das MenlU anzuzeigen. Dann Tagesdetail anklicken, um die Zugangsgenehmigungen des Mitarbeiters fir
jeden einzelnen Zutritt anzuzeigen.
Dieses Fenster zeigt ebenfalls den laufenden Zugangsmodus und die eventuellen Sonder-Genehmigungen und Verbote

an.

Betrieb von Kelio Protect / Security




Kelio Protect und Security

Tagesdetail A E]
peraiivom (im0
Zubritts-Auswahl Zubritt-Tagesdetail

|Gy Firmensitz Berin |
=™ Abgesicherte Zone
mGESI(hEItEI Bereich (Bewacher | Loge <- A 00:00 01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 00:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 18:00 17:00 18:00 19:.00 QD"
[ Gesicherter Bereich (Bewacher | Loge -» Ay ‘
£+ Bewacher | Loge
= O
[0 EmpFang (Parkplatz - Bewacher | Loge)
=™ Biro 1
] Biiro 1 (Bewacher [ Loge - Bira 1)

in_| bt
-1 Parkplatz ) . Blockieit
L[] Hoftor Parkplatz (Zone extérieure - Parkpl

zoom-  |[  zoom+ |

Legend Details

Typ Genehmigung  Rund Lm die Uhr
Zutritt 5,00 bis 24,00 Taster

Authentfizierung (2 Aktionen)

Identifizierung (1 Aktion)

Gruppenzugang

Taster

Frei

2ugangsperioden

Zugangsperioden Anfang Ende Kommentar
Normale Verwaltung 29,03.2011 14:12
(] Sonder-Genehmiqung 02,01,201200:00 03.01,2012 23:59
L S 1111411 1 — 3]
7 Abbrechen

2.2  Zuordnung eines Zugangsprofils

Um dem Mitarbeiter von diesem Bildschirm aus ein Zugangsprofil zuzuordnen, miissen Sie:

1. Auf den Button Profil-Zuweisung klicken.
2. Aufden Button Neu klicken. Im Fenster erscheint eine neue Zeile fur die Profilzuordnung.
a. Die genehmigten Standorte, die Profile sowie die Anfangs- und Enddaten des Mitarbeiters in den
entsprechenden Ausrollmenis auswahlen.

b.  Zur Bestatigung der Zuordnung auf den Button @Speichern klicken.

Einem selben Mitarbeiter kann man mehrere Profile von Datum bis Datum zuordnen. Ein Zugangsprofil benétigt kein
Enddatum. In diesem Fall ist es immer anwendbar.

2.3 Erstellung von Sonderverboten oder -genehmigungen

Von diesem Bildschirm aus kénnen Sie fir alle Zugange des Profils ein Sonder-Verbot oder eine Sonder-Genehmigung
fur den gesamten Tag erstellen. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Den Benutzten Standort auswahlen.

2. Entweder auf den Button Verbot/Genehmigung oder direkt auf das Icon L;] oder q klicken, die linke
Maustaste gedriickt halten und auf dem Kalender bis zum gewiinschten Anfangstag gleiten.

3. Je nachdem, welche Ausnahme man erstellen méchte, Verbot oder Genehmigung auswahlen.

4. Anfangsdatum und -uhrzeit sowie Enddatum und —uhrzeit in den daflir vorgesehenen Feldern auswéahlen oder

den Button benutzen.
5. Im Bedarfsfall einen Kommentar eingeben.

6. Aufden Button @Alles Speichern klicken.

Sonder-Genehmigungen und Verbote TH =
[ [CiNeu  Lsschen J
Tve Anfang Ende e
(1 Genehmigung 02.01,2012 00:00... 03.01,2012 23:59...
) Verbot ®) Genehmigung

Anwendungsperioch
Arfang [_02,01.2012 00:00:00f5 (3] Ende [_03.01.2012 23:59:59 3]

Betroffene Standorte

Bezeichnung =
Firmensitz Berlin

Taa der offenen Tar

Alles speichern | 7] Abbrechen
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2.4 Die Zugangssperren einsehen

Eine Zugangssperre dient dazu, einer Person oder einem Ausweis alle Zugénge zu verbieten. Ein Klick auf den Button
Zugangssperren zeigt eine Liste mit allen Sperren an, die diese Person betreffen. Fir weitere Details lesen Sie bitte
Seite 68).

2.5 Genehmigung eines Zugangsausnahme

Von diesem Bildschirm aus kdnnen Sie, unabhangig vom Zugangsprofil, fiir alle Zugange ein Sonder-Verbot oder eine
Sonder-Genehmigung fir den gesamten Tag erstellen. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Den Benutzten Standort auswéahlen.

2. Entweder auf den Button Zugangsausnahme oder direkt auf das Icon g oder klicken, die linke Maustaste
gedruckt halten und auf dem Kalender bis zum gewiinschten Anfangstag gleiten.

3. Anfangsdatum und -uhrzeit sowie Enddatum und —uhrzeit in den dafiir vorgesehenen Feldern auswéhlen oder

den Button benutzen.
4. Die Zutritte auswahlen, indem Sie auf den Button Andern klicken.

a. Auf den Zutritt, den Bereich etc. klicken, dann auf den Button , um diesen Zutritt hinzuzufligen.
[<<]

Mit dem Button kénnen Sie samtliche Zutritte hinzufligen, mit den Buttons und
kénnen Sie sie entfernen.

b. Aufden ButtonE/l Speichern klicken.

5. Auf den Standort, den Bereich oder eine Passierrichtung klicken, um einen Genehmigungs-Zeitplan
zuzuordnen.

Sie kénnen einer Unterebene des Organigramms der Zutritte zwangslaufig die Ubernahme der Genehmigungen
der hoheren Ebene zuordnen, indem Sie das Auswahlkastchen Mit der hoheren Ebene identisch aktivieren.

6. Das Auswahlkastchen Genehmigungen entstammen den Zeitprogrammen aktivieren, um den Zutritt nur
wahrend der Standard-Zeitspannen der Zeitprogramme der Mitarbeiter zu genehmigen. Das hat den Vorteil, bei
einer Anderung des Zeitprogramms eines Mitarbeiters eine Anderung seines Profils zu vermeiden, da die
Genehmigungen sich nach dem Zeitprogramm richten.

7. Sie kénnen auch wahrend einer Abwesenheit des Mitarbeiters den Zugang blockieren, indem Sie das
Auswahlkéstchen Die Abwesenheiten I6sen zeitweilige Verbote aus aktivieren. Zu diesem Zweck mussen
Sie allerdings die entsprechenden Abwesenheiten auswéahlen (siehe Seite 32).

8. Wenn Sie einen Zutritt parametrieren mdéchten (und nicht einen Bereich), kénnen Sie im Dialogfeld Zugeordnete
Zutritte weitere Zutritte auswahlen, die dann dieselbe Parametrierung Gibernehmen. Zu diesem Zweck, auf den

Button Andern klicken, die zuzuordnenden Zutritte auswéhlen und auf den Button E] Speichern klicken. Auf
diese Weise wird eine Anderung im Zeitprogramm eines Mitarbeiters automatisch auf alle seine dazugehdrigen
Durchgéange ubertragen.

9. Mit einem Klick auf den Button E/l Speichern den Ausnahmezugang speichern.
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3. Massen-Zuweisung

Ein Zugangsprofil kann mehreren Zugangsbenutzern zugewiesen werden, um ihre Zugangsrechte mit einer einzigen
Aktion zu andern. So kann man auch mehreren Mitarbeitern gleichzeitig eine Zugangsausnahme zuweisen.

Auf 6% Mitarbeiter > Massen-Zuweisung klicken, um die Mitarbeiterliste in der Registerkarte Auswéhlen zu 6ffnen. Man
kann die Auswahl des Personals beschranken, indem man die gewtinschte Einheit auswahlt (siehe Seite 55) oder die
vorgeschlagenen Filter benutzt.

Die Personen mit Zugangssperre werden in der Liste rot angezeigt.

Um ein Profil zuzuweisen:

Aktivieren Sie von der Zuweisung betroffene Personen.

Wabhlen Sie den Standort aus, zu dem die Personen eine Zugangsgenehmigung bekommen sollen.

Ein Zugangsprofil auswéhlen.

Die Anwendungsperiode angeben. Anfangsdatum und -uhrzeit sowie Enddatum und —uhrzeit in den dafir

vorgesehenen Feldern auswéhlen oder den Button . benutzen.
5.  Zur Bestatigung der Zuweisung auf den Button E’l Zuweisen Klicken.

PoOdE

Um eine Zugangsausnahme zu genehmigen:

1.  Aktivieren Sie von der Zuweisung betroffene Personen.
2. Wahlen Sie den Standort aus, zu dem die Personen eine Zugangsgenehmigung bekommen sollen.
3 Die Anwendungsperiode angeben. Anfangsdatum und -uhrzeit sowie Enddatum und —uhrzeit in den dafir

vorgesehenen Feldern auswéahlen oder den Button benutzen.
Die gewiinschten Zugange auswahlen (siehe Etappen 4-8, Seite 63).

5.  Mit einem Klick auf den Button 25l Zuweisen die Zugangsausnahme speichern.

assen-Zuweisung [ [N |v | B Mitarbeiter > Massen-Zuweisung

.:Menii - Auswahlen | [ Buss=n
IR HTN N Zugangsausnahme ]
Profi-Zuweisung
abteiung
profi(ken [~
Standort [ Haupksiz [+)
. NHame = Vorname
i & Zugangsprofil [Autorisation 24/24 7§j7 kous les accés |VJ
[ ADDAZ Laurence
BALER Jacques Anwendungsperiode
() BECKER Friedrich o 01.01.2013
BEMNABI Tarrik
. =
BESSON Pierre 0 S (=)

() BOTRAIN Margat

() BoUTTON Jean Jacques
O capeT Arnaud

(0 FREMONT  Laic

() FROMONT  Evelyne

() FROMONT  Freddy
GAOMBALET  Toussaint
() HARTMANN  Matthias
HEURTEAU  Patrice
HOFMANM  Bernd

() Homas Léon
() HOURDEAU  Alain
HUBER Saskia

HUMETTE Hervé
() JABLONSKI  Inge

(0 JACKSON  Steve
(7] JACOBS Klara
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4. Drucken individuell angepasster Ausweise

Vom Bildschirm der Mitarbeiter-oder Besucherkarteien und vom Besuchsplan aus kdnnen einzelne oder gruppierte
Ausdrucke von individuell angepassten Ausweisen gestartet werden. Zu diesem Zweck ist die Kelio Software mit eMedia
Card Designer, der Verwaltungssoftware der EVOLIS Drucker, tUiber eine Schnittstelle verbunden.

Vergewissern Sie sich vor dem Drucken eines Ausweises, dass der Drucker auf Ihrem PC korrekt installiert ist. Erstellen
Sie dann ein Ausweismodell mit der Software eMedia Card Designer. Beriicksichtigen Sie dabei die Schnittstellen-
Entsprechungen mit der Kelio Software.

=

Entsprechungen der Mitarbeiterkartei

Feld der Mitarbeiterkartei
Infarmationsfelder (M)

Vordefinierte Bereiche (M)

Entsprechung &
DATA_LIBELLE_ZOME_LIERE

DATA_LIBELLE_ZOME_PREDEFIMIE

Mame DATAL
Vorname DATAZ
Foto DATAZ
Personal-hr, DATA4
Geburtsdatum DATAS
Ausweiscode 1 DATAG
Ausweiscode 2 DATAT
Abteilung DATAS

! | schlieBen

|
=

Entsprechungen der Besucherkartei

Feld der Besucherkartei Entsprechung =
InformationsFelder (M) DATA_LIBELLE_ZOME_LIBRE
Vordefinierte Bereiche () DATA_LIBELLE_ZONE_PREDEFINIE
Mame DATAVL
Vorname DATANVZ
Foto DATAVE
Firma DATAV4
Geburtsdatum DATANS
Abteilung DATAVE

Entsprechungen der Besuchskartei

Feld der Besuchskartei Entsprechung =
Ende Sollzeit Besuch DATAVLO
Uberschreitung genehmigt DATAVLL
MameYorname des Besuchten DATAYLZ
Besuchsgrund DATAVL3
Ausweiscode DATAV14
Anfangsdatum Sollzeit Besuch DATANT
Anfang Sollzeit Besuch DATAVS
Enddatum Sollzeit Besuch DATANS

[ | schlieBen
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1. Um den Ausdruck eines Ausweises oder mehrerer Ausweise zu starten, auf das Icon ™ oben rechts im
Bildschirm klicken. Dorthin haben Sie von folgenden Menis aus Zugang:

a. &b Mitarbeiter > Mitarbeiterkartei,
b. & Besucher > Besucherkartei,
C.
d.

& Besucher > Besucherplan > Besuch andern,
1% Besuche > Besuchsplan.

Profil: [Benutzer

- =S ERREl Dimm Eodet softwar,
Ausdruck der Ausweis

K | § Bispeichern il Abbrechen
& Mitarbeiter SN Ausweismodell

® Besucherkarteien

All Name =~ Vorname)
& Neme & | &M @ u‘.nq{ ]
[ Bertrand Roger

@) Auswiahlen

® personenplan

@ Massen-Zuwsisung

» [ Besucher 10
Zugangssperren T oy o s e
® Ausweis
e Identitat —————| ¥ =
® Mitarbeiter 5 Dimm Elianne
@ Integration von Mitarbeitern (5 . () Dobmiller Bernard
Uberbli = B Jrgens Gunter wepass ()
® Update-Uberblick H [
B veaucher § Fiih [ Lechner Christine zeichen (6372 ER 93
T —— 2 )
) Mayer Johanna
® Besucherplan -
- Zugangssperren £
e R E——
A vl | E——
Ol zukriee £ zahl
® Tiirsffnung 5 L R |

® Grinde Kammentare

[

Ausweis ————
auswel jangssperr]

(I Biometris-Benutzer

& Ereignistibersicht

® Filter

® Abweichungs-Ersignisse

® putomatische Ubersichten

® Eine Ubersicht starken

® (bersicht der Anwesenden

® Supervision

Organigramm

abteiung [Visitsurs - tous [=]

2. Die betreffenden Personen oder Besuche in der Registerkarte Auswéahlen auswéhlen.
3. Das entsprechende Modell in der Registerkarte Ausweismodell auswéahlen.
4. Ausdruck starten.

Das Hinzufugen eines Modells findet im Installationsmodul statt. Dazu benétigen Sie Administratorrechte fur System /

Supervision.
1. I?egeben Sie sich vom Portal aus zum Modul Installation, Menl Softwareoptionen.
2. Offnen Sie die Registerkarte Zutritt.
3. Das Auswahlkastchen Die Ausweisdrucker verwalten muss aktiviert sein.
4. Auf den Button klicken und ein Ausweismodell hinzuzufugen. Sie konnen fir Mitarbeiter und

Besucher/Besuche unterschiedliche Modelle auswéhlen.
5. Ein Klick auf Die Entsprechungen anzeigen zeigt eine Zusammenfassung der sich entsprechenden Felder
des Druckers EVOLIS und der Anwendung Kelio. Siehe obenstehendes Screenshot.

6. Bestatigen Sie das Hinzufligen per Klick auf den Button @ Speichern im Spaltenkopf des Fensters.
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5. Fingerprint-Aufnahme

Wenn Sie Hardware vom Typ Biometrie per Fingerprint benutzen, ist die Aufnahme des Fingerabdrucks jeder
betreffenden Person erforderlich. Wurde der biometrische Leser von einem Bodet-Techniker im Installationsmodul
angemeldet, kann ein Betreiber der Zugangsgenehmigung diese Aufnahme vornehmen. Es kénnen Fingerprints sowohl
von einem Mitarbeiter als auch von einem Besucher erstellt werden. Daher muss man bei Beginn der Aufnahme:

1. Entweder die Registerkarte Zutritts-Benutzer im Meni &: Mitarbeiter > Mitarbeiterkarteien 6ffnen,

oder vom Menu E-E Besuche > Besuchsplan aus einen neuen Besuch erstellen.

2. Das Auswahlkéstchen Biometrie-Benutzer aktivieren.

3. Auf Aufnahme klicken. Das System startet die Aufnahme und zeigt die Nachricht an ,Bitte legen Sie lhren
Finger auf den Leser”. Ein Fortschrittsbalken fir die Dauer der Aufnahme wird angezeigt.

4. st die Aufnahme des Fingerabdrucks nach 10 Sekunden nicht gegliickt, zeigt das System die Fehlermeldung
JFinger nicht aufgelegt* an. Der Vorgang wird unterbrochen. Riickkehr zu Etappe 3.

5. Ist die Aufnahme gegliickt, zeigt das System ein Bild des Fingerabdrucks sowie den Vergleichswert (Score) des
aufgenommenen Abdrucks. Letztere kennzeichnet die Qualitat des Fingerprint auf einer Skala von 1 bis 100.
Sollte ein Score unter 85 liegen, ist es angebracht, den Aufnahmevorgang zu wiederholen.

Einlernen
Zu eif. den Finger ahl Score
7 1. Finger, Abdruck Mr.1 98
¢ 1. Finger, Abdrck Mr.2 100

Einlernen
= 2 Finger, Abdruck Mr.1

" 2. Finger, Abdruck Mr.2 0

Einlernen erfolgreich

6. Den Finger so oft auflegen und entfernen, wie verlangt.

7. Sind beide Finger korrekt aufgenommen, bestatigen Sie den Vorgang, indem Sie zweimal auf BSpeichern
klicken. Das erste Mal im Fenster der Scores und das zweite Mal im Spaltenkopf der Mitarbeiterkartei.

Tipps zur Aufnahme

Es wird nachdricklich empfohlen, Zeigefinger zu erfassen.

Beim Buchen und bei der Erfassung sollten die Finger unbedingt sauber und trocken sein.

Den Sensor weder zu leicht streifen, noch zu stark auf die Glasscheibe driicken.

Den Finger liegen lassen, bis das rote Licht ausgeht.

Bei jedem Auflegen des Fingers bleibt ein Abdruck auf der Glasscheibe zurlick. Es wird daher empfohlen, diese
Oberflache regelméRig zu saubern, damit der Sensor keine falschen Informationen aufnimmt.

Wichtiger Hinweis! Wurde die Aufnahme zu schnell durchgefiihrt, riskiert man, dass sie nicht gespeichert wird. In diesem
Fall 16st jede Buchung eine Fehlermeldung aus. Es ist daher wichtig, sich bei der Aufnahme Zeit zu nehmen.

Fir eine optimale Erkennung, sollte der bei der Aufnahme erhaltene Score (ber 85 liegen.

Wenn Sie eine Aufnahme wiederholen méchten, missen Sie die Aufnahmen samtlicher Finger des Mitarbeiters I16schen
und wieder von vorne anfangen. Der Fingerprint wird durch Deaktivierung des Auswahlkdstchens Biometrie-Benutzer
der individuellen Kartei (siehe Seite 57 und 75) geldscht.

Beim Kauf des Systems wird ein Leitfaden zum richtigen Umgang mit Fingerabdriicken mitgeliefert.
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6. Verwaltung der Zugangssperren

Eine Zugangssperre dient dazu, einer Person oder einem Ausweis alle Zugénge zu verbieten. Wenn man Personen oder
Ausweise als gesperrt anmeldet, verlieren Sie augenblicklich alle Zugangsrechte.

6.1 Zugangssperre fir einen Ausweis

Alle verlorenen oder gestohlenen Ausweise miussen gesperrt werden. lhre Benutzung l6st dann eine Abweichung aus. In
der Registerkarte Auswahlen wird die Liste der Zugangssperren flr Ausweise angezeigt. Einfach auf die Bezeichnung
eines Zugangssperre klicken, um die Details einzusehen. Man kann die Liste per Ausweisnummer oder
Anwendungsdatum sortieren.

Um eine Zugangssperre flr einen Ausweis zu erstellen, missen Sie:

1. Entweder auf das Menii 2 Mitarbeiter > Zugangssperren > Ausweis klicken,

oder auf das Menu aBesucher > Zugangssperren > Ausweis.
2. Die vollstandige Nummer des zu sperrenden Ausweises eingeben (System- und Ausweisnummer). Name
und Vorname des Ausweisinhabers wird nun unten im Bildschirm angezeigt.

3. Das Datum eingeben, ab dem die Zugangssperre angewandt werden soll oder mit dem Button den
Kalender anzeigen und auf das Datum klicken.
4. Im Bedarfsfall einen Kommentar eingeben.

5. Mit einem Klick auf den Button D Speichern die neue Zugangssperre speichern.

Die Verbotsliste kann auch von den individuellen Zeitplanen der Mitarbeiter oder Besucher aus eingesehen werden
(siehe Seiten 63, 71 und 73). Auf den Button Zugangssperren klicken, um diese Liste anzuzeigen.

Um eine Sperre zu léschen, einfach auf den Button &/ Loschen klicken.

6.2 Zugangssperre fir eine Person

Eine Zugangssperre fir eine Person héngt nicht von ihrer Ausweisnummer ab. Erhalt die Person einen anderen
Ausweis, bleibt ihr der Zugang trotzdem untersagt. Benutzen Sie jedoch biometrische Leser (Fingerprint) fir den Zugang
zu lhren Raumen, verhindert das Verbot fiir eine Person (Mitarbeiter oder Besucher) die Offnung eines Zugangs beim
Lesen ihres Fingerprint.

Zum Anzeigen der Zugangssperren fiir Personen, sowie die Details einer Sperre, missen Sie die Registerkarte
Auswahlen o6ffnen, die die Verbotsliste der Personen und deren Details ganz einfach per Klick auf die Bezeichnung
anzeigt. Man kann die Liste per Nach-/Vorname oder Anwendungsdatum sortieren.

Um eine Zugangssperre Uber eine Person zu verhéangen, mussen Sie:

1. Entweder auf das Menii 5 Mitarbeiter > Zugangssperren > Mitarbeiter klicken,
oder auf das Menii & Besucher > Zugangssperren > Besucher.
2. Auf den Button Auswahlen klicken. Die Liste der von Kelio Protect / Security verwalteten Personen wird
angezeigt. Der Name und der Vorname der Person werden im Fenster angezeigt.
a. Das entsprechende Auswahlkastchen des Mitarbeiters, fur den Sie ein Verbot erstellen mdchten,
aktivieren und dann auf den Button E] Alles Speichern klicken.
b. Das Auswahlfenster wird geschossen, der Name und Vorname des ausgewahlten Mitarbeiters werden
angezeigt.
3. Das Datum eingeben, ab dem die Zugangssperre angewandt werden soll oder mit dem Button den
Kalender anzeigen und auf das Datum klicken.
4. Im Bedarfsfall einen Kommentar eingeben.

5. Mit einem Klick auf den Button D Speichern die neue Zugangssperre speichern.

Die Verbotsliste kann auch von den individuellen Zeitplanen der Mitarbeiter oder Besucher aus eingesehen werden
(siehe Seiten 63, 71 und 73). Auf den Button Zugangssperren klicken, um diese Liste anzuzeigen.

Um eine Sperre zu léschen, einfach auf den Button &/ Loschen klicken.
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7. Besucher

Das Modul Kelio Besucher ist ein Erganzungsmodul fir die Systeme Kelio Protect und Kelio Security. Damit kbnnen Sie
die Besucherverwaltung in Ihr Zugangssicherungssystem integrieren. Mit Kelio Besucher kénnen Sie:

e lhre Mitarbeiter in die Registrierung der Besuche mit einbeziehen.

e lhren Besuchern dank einer kiirzeren Registrierung einen besseren Empfang bereiten.

e Das Sicherheitsniveau lhrer Raume erhdhen, indem Sie die Besucher in die Ereignis-Ubersicht und die Liste
der Anwesenden integrieren.

7.1 Erstellen eines Besuchers

Dieses Modul bietet die Méglichkeit, ein Informationsformular pro Besucher auszufiillen, einen individuell angepassten
Ausweis zu drucken und einen alle Informationen zusammenfassenden Ausdruck zu erstellen, sowie einen
chronologischen Uberblick Gber die Besuche des Besuchers.

Eine Besucherkartei enthalt Informationen zur Identitét einer Person. Die Besucherkartei weist zwei Registerkarten auf:

Berufliche Infos : mit Angaben zur Identitit des Besuchers, wie z.B. sein Foto, seine
Reisepassnummer, seine beruflichen Daten etc. Ein Dokument (z.B. der
Personalausweis) kann angehangt werden

Information : mit Informationsfeldern oder vordefinierten, besucherspezifischen Feldern (z.B.
Nummernschild) etc.

(e e SR Ty -
& MName [Mayer ] Vorname |Johanna ]
R e Information |
Muster-Besucher (0) Wiederkehrender Besucher
Identitat
Arreds [Herr [+]
Personalausweis [ ] Reisepass :
Fiihrerschein [ ] KFz-Kennzeichen (1234 RT 75
Arhang J F3
Kontakke
Firma [Mayer und Séhne ]
Diensttelefon [ ] Andere Nummer [ ]
E-Mail-Adresse [ ] Fax [ ]
Adresse (Am Hechtweg 7 Postleitzahl (86150 ]
Stadt [Augsburg ]
Kommentare
Ausweis
Ausweisnummer |18731824 J| Lekzke Nr. Hugangssperr:{
(O siometrie-Benutzer
Qrganigramm
Abteilung [ direction )
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Um in lhrem System einen neuen Besucher zu erstellen, missen Sie:

1. Aufdas Meni & Besucher > Besucherkarteien klicken.

2. Auf |=J Neu Kiicken.
3. Den Namen und den Vornamen des neuen Besuchers eingeben.

7.1.1 Die Registerkarte Berufliche Infos

1. Gegebenenfalls das Auswahlkastchen Muster-BesucherMuster Besucher aktivieren: in diesem Fall wird der
Besucher zum Muster-Besucher fir den Benutzer von Kelio-Protect / Security. Wenn dieser einen neuen
Besucher erstellt, sind bestimmte Felder seiner Kartei schon automatisch nach diesem Muster ausgefiillt.

2. Den Namen des Besuchers angeben (Pflichteingabe, ist sein Namen nicht bekannt, kann auch der Name
seiner Firma angegeben werden).

3. Den Vornamen des Besuchers angeben (Pflichteingabe, kann eventuell durch Ziffern ersetzt werden).

4. Die Anrede auswahlen (Pflichteingabe).

5. Gegebenenfalls die die Identitat des Besuchers betreffenden Felder ausfullen.

6. Mit einem Klick auf den Button ein Auswahlfenster 6ffnen, ein Dokument hinzufiigen (maximal 500kB) oder
das Foto des Besuchers.
Damit die Anlagen auf allen Client PCs verflgbar sind, raten wir lhnen, sie von einem Netzwerkpfad aus

0 hinzuzufluigen.

7. Auf (&) klicken um den Inhalt der Anlage anzusehen.

8. Hat das System auf lnrem PC den Driver eines Scanner ausfindig gemacht, wird die Taste &= Scanner
aktiviert. Ein Klick auf diese Taste startet die Digitalisierung und das Speichern eines Dokumentes als Anlage.

9. Gegebenenfalls die Kontaktfelder ausfullen.

10. Mit einem Klick auf das Icon (22] kénnen Sie eine E-Mail direkt an die E-Mail-Adresse des Besuchers senden .

11. Eventuell einen Kommentar eingeben.

12. In der Rubrik Organigramm die Abteilung auswahlen.

7.1.2 Die Registerkarte Information
In dieser Registerkarte befinden sich die Informationsfelder und die definierten Bereiche, die im Verwaltungsmodul von

Kelio Protect / Security definiert wurden. Wurde kein Textfeld definiert, wird sie ausgeblendet.

1. Die gewiinschten Informationen in die zuvor definierten Informationsfelder eingeben.
2. Was die definierten Bereiche betrifft, auf das vorgeschlagene Ausrollmeni klicken und dann in der Liste auf das
Element, das dem Mitarbeiter entspricht.

3. Die Erstellung des Besuchers bestatigen, indem Sie auf E/l Speichern klicken.

HINWEIS:
Die ,Zugangsrechte* werden bei den ,Besuchen” zugewiesen. Es gibt keine Bertcksichtigungsperiode.

7.2 Loschen eines Besuchers

Einen Mitarbeiter zu I6schen ist einfach, man braucht nur auf & Besucher > Besucherkarteien klicken, um die
Besucherliste in der Registerkarte Auswahlen zu 6ffnen. Um einen Besucher zu l6dschen, missen Sie auf seinen Namen

klicken und dann auf den Button ‘&' Léschen. Nach Bestétigung des Loschens wird der Besucher endqultig von der
Liste entfernt.

7.3 Kopieren eines Besuchers

Beim Erstellen eines neuen Besuchers im Kelio-System kdnnen Sie sich ein wiederholtes Eingeben aller
Informationsfelder seiner Kartei sparen. Wenn der neue Besucher ahnliche Eigenschaften hat wie ein schon
eingetragener Besucher, kann man die Daten des Letzteren einfach kopieren.
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Auf & Besucher > Besucherkarteien klicken, um die Mitarbeiterliste in der Registerkarte Auswahlen zu 6ffnen. Um

einen Besucher zu kopieren, miissen Sie auf seinen Namen klicken und dann auf den Button E_| Kopieren. Sie k6nnen
dann bestimmte Daten der kopierten Besucherkartei durch die des neuen Besuchers ersetzen (Fahrzeugnummer,
Telefonnummer ...).

Zur Bestatigung der Erstellung des neuen Besuchers auf den Button E] Speichern in der Taskleiste klicken.

7.4 Andern eines Besuchers

Auf & Besucher > Besucherkarteien klicken, um die Mitarbeiterliste in der Registerkarte Auswéhlen zu 6ffnen. Um eine
Kartei zu andern, 6ffnet man sie mit einem Klick auf den Namen der Person in der Liste. Wenn die Kartei geéffnet ist,
kann man bestimmte Daten &ndern (z.B. die Ausweisnummer).

Die Anderungen finden direkt in der Kartei statt und werden mit einem Klick auf den Button E/l Speichern in der
Taskleiste gespeichert.

7.5 Verwaltung des Besucherplans

75.1 Den Plan einsehen

Um die Besuche einer externen Person anzuzeigen, auf & Besucher > Besucherplan klicken. Das System zeigt eine
Tabelle an, die alle Besuche fur Mitarbeiter der Verwaltungseinheit des Benutzers enthélt, die den Besucher empfangt.
Die Besuche werden in aufsteigender chronologischen Reihenfolge iiber eine Periode von einer Woche angezeigt.

Laufende Besuche (griin)

Ausstehende Besuche (blau)

Beendete und stattgefundene Besuche (schwarz)
Beendete und nicht stattgefundene Besuche (rot)

Die Zahl in den Klammern stellt die Zahler der Besuche dar. In unserem Beispiel lauft gerade ein Besuch, 9 Besuche
wurden ausgefuhrt und beendet.

Besuch lauft (2) Ausstehender Besuch Besuch beendet und stattgefunden (2) Besuch beendet und nicht stattgefunden

1. Wabhlen Sie die betreffende Person in der Registerkarte Auswahlen aus.
2. Sie andern die Periode, deren Besuche Sie ansehen mdchten, indem Sie ihre Daten eingeben oder indem Sie

auf das Datum in dem mit Hilfe des Button angezeigten Kalender klicken. Jedes Vorkommen eines
Besuchs innerhalb dieser Periode wird mit der geeigneten Farbe angezeigt. Wiederholte Besuche werden mit
dem Symbol & gekennzeichnet.

3. Ein Klick auf den Button Zugangssperren zeigt eine Liste mit allen Sperren an, die diese Person betreffen.

Eine Zugangssperre dient dazu, einer Person oder einem Ausweis alle Zugédnge zu verbieten. Fur weitere
Details lesen Sie bitte Seite 68.

— - -} L e 41413
] [ =]
Bodet
Sofivare
-
profil: [[Benutzer [~ verwaltungseinheit: [ GRP BODET [~] Infa | Hilfe
%, Besucherpian [@ [EEISI=TES
Il Auswahlen [
|aNamE [Dobmiller ] vorname [Bernard ] J
Name — Ki_ Ausw_. i
Bertrand - Besuche vom [ 01.0%.20 5[5 3] bis [ 17.05.20 315 5] 5 zugangssperren
Besucher
5 N Besuch lauft Ausstehender Besuch Besuch beendet und stattgefunden Besuch beendet und nicht stattgefunden
esucher

07.05.2013 11:20 07.05.2013 15:20
Dimm

Dobmiiller

o i o e

Jurgens

BT Von a Um Besuchte Person G: -Abt... Dienstt.. ‘

4. Um die Details eines Besuchs einzusehen, mussen Sie auf ihn doppelklicken. Auf diese Weise kdnnen Sie
auch Anderungen vornehmen, wie z.B. den Besuch als beendet melden. Siehe Seite 75.
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5. Ein Klick auf den Button Besuchsplan im Spaltenkopf des Fensters schaltet den Plan auf Kalenderansicht
um. Wenn Sie mit der Maus Uber den Kalender fahren, kénnen Sie auch die Anfangs- und Endzeiten, sowie
den Namen der besuchten Person (soweit angegeben) anzeigen.

Profil: [Benutzer =]

S ERREIN Bertrand Avrel

@ o . .
IS Auswshlen | [ Bneu  Bmkopieren  [@Loschen [E]Besuchsliste

[Besucher suchen x 0]
arﬂama [Bertrand ] vorname (Reger ]
Name — Ki. Ausw...
et it =< voriger Monat | [Mai [~] (2035 [vachster Monat =] & Zugangssperren
Besucher —
Besucher g ! L L :
2 2 2 2 2 2
Buchs Cize B 3 3 8 3 3
Dimm 6.0 4 + 4 2 + 4 [l =51+ beendet und nicht...
5 5 5 £ 5 5
Dobmiiller £ - - & 5 = E Il 5=such beendet und statt...
Jirgens 8... - 7 7 i 7 7 Ausstehender Besuch
Lechner i P I:s F E‘ Il sesuch uft
Liebig 0. £l 9 el 2
10 1 10 10
£3 Mayer i.. 1873.. i 1 11 11

3||=

3
[ R R

| EE)
50 30

= gl T

Mit einem Klick auf die @ Besuchsliste kehren Sie wieder zur Tabellenansicht zurtick.

7.5.2 Erstellung eines Besuchs

Um einen Besuch zu erstellen, befolgen Sie bitte die auf den Seiten 74 beschriebenen Etappen.

Der einzige Unterschied beim Ausflllen des Formulars betrifft das Feld Besucher, das diesmal nicht gedndert werden
kann. Sie kdnnen jedoch eventuelle Anlagen dieser Besucherkartei anzeigen.

Fur das Andern, Kopieren, Léschen und Drucken eines Besuchs bitte die Anweisungen auf den Seiten 75 bis 76
befolgen.
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8. Besuche

Dieses Modul erméglicht zwei verschiedene Vorgehensweisen der Besuchs-Verwaltung:

@ Voranmeldung durch die besuchte Person
@ Vereinfachte Anmeldung in Echtzeit von der Empfangsperson der Rezeption

Unabhangig vom Anmeldungsmodus verfiigt die fir den Empfang der Besucher verantwortliche Person Uber einen
Bildschirm mit 4 Bestandssituationen:

Laufende Besuche (griin)

Ausstehende Besuche (blau)

Beendete und stattgefundene Besuche (schwarz)
Beendete und nicht stattgefundene Besuche (rot)

Beim Empfang eines Besuchers kann sie mit einem Mausklick den fur diesen Besucher vorgespeicherten Besuch
auswahlen und dem System den Besuchsbeginn melden.

AuRerdem kann man mit diesem Modul Warnmeldungen fiir folgende Ereignisse erstellen:

@ Der Besucher hat nach beendetem Besuch vergessen, den Ausweis zurlickzugeben
@ Geplantes Besuchsende Uberschritten

8.1 Verwaltung des Besuchsplans

Diese Bildschirm zeigt einen Plan fiir bestimmte Periode an, der vorgesehene Besuche und die besuchten Personen
darstellt.

Um samtliche Besuche lhrer Verwaltungseinheit anzuzeigen, auf i_lé' Besuche > Besuchsplan klicken. Das System zeigt
nun eine Tabelle an, die alle vom laufenden Tag an Uber eine Woche eingetragenen Besuche enthalt. Die Termine
werden in aufsteigender chronologischen Reihenfolge dargestellt, aber alle Spalten kénnen als Sortierkriterien benutzt
werden.

1. Sie &ndern die Periode, deren Besuche Sie ansehen méchten, indem Sie ihre Daten eingeben oder indem Sie

auf das Datum in dem mit Hilfe des Button angezeigten Kalender klicken. Jedes Vorkommen eines
Besuchs innerhalb dieser Periode wird mit der geeigneten Farbe angezeigt. Wiederholte Besuche werden mit

dem Symbol o gekennzeichnet.
2. Fur ein schnelles Wechseln der Periode, das Ausrollmeni mit folgender Auswahl benutzen:
a. 7 nachsten Tage
b. Heute
c. Laufende Woche (Montag bis Sonntag, der laufende Tag enthalten)
d. Vorige Woche (Montag bis Sonntag)
e. Nachste Woche (Montag bis Sonntag)

3. Die angezeigten Termine nach ihrem Status filtern. Nun brauchen Sie nur noch die entsprechenden
Auswahlkéstchen aktivieren oder deaktivieren.

4. Ein Klick auf den Button Zugangssperren zeigt eine Liste mit allen Sperren an, die diese Person betreffen.
Eine Zugangssperre dient dazu, einer Person oder einem Ausweis alle Zugange zu verbieten. Fur weitere
Details lesen Sie bitte Seite 68.

5. Um die Details eines Besuchs einzusehen, miissen Sie auf ihn doppelklicken. Auf diese Weise kdnnen Sie

auch Anderungen vornehmen, wie z.B. den Besuch als begonnen melden. Siehe Seite 75.

Um einen Besuch zu eréffnen, ihn in der Liste auswahlen und auf =] Den Besuch beginnen klicken.

7. Um einen Besuch zu beenden, ihn in der Liste auswahlen und auf =] Den Besuch abschlieRen klicken.

o
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8.2  Erstellung eines Besuchs

Die mit dem Empfang des Besuchers beauftragte Person kann einen Besuch direkt vom Besuchsplan aus erstellen,
ohne zuerst eine Besucherkartei zu erstellen. Bei der Erstellung eines neuen Besuchs sind nicht alle Felder Pflicht.
Damit der Besuch schnell erstellt werden kann, reichen Datum und Anfangs- und Endzeit, der Namen des Besuchers
sowie der Besuchsgrund aus. Um einen neuen Termin fiir einen Besucher einzuplanen:

1. Auf D Neu klicken.

0 Wenn der Besucher gesperrt ist, zeigt das System eine Fehlermeldung an ,Besucher im Zugangsverbot. Es
kann kein Besuch fur ihn erstellt werden*.

2. Geben Sie das Datum sowie Anfangs- und Endzeit des Besuchs an. Wenn der Besucher langer bleiben darf als
vorgesehen, das Auswahlkastchen Uberschreitung genehmigt aktivieren.
3. Handelt es sich um einen regelméaRigen Besuch, das Auswahlkastchen Wiederholend aktivieren.

Beispiel: Besuchsperiode vom 01.08.2011 bis zum 30.09.2011, Wiederholung alle 7 Tage wahrend 1 Tag. Der
Besuch findet regelmafig jeden Montag bis zum 28.09.2011 statt.

4. Benutzen Sie das Suchfeld um den Namen des Besuchers zu finden. Wurde diese Person nicht zuvor in der
Datenbank erstellt, auf «Neuer Besuchers» klicken.
Standardmafig nennt das System die Person automatisch Besucher + Nummer von 1 bis unendlich, mit
automatischer Inkrementierung wenn ein neuer Besucher im System erstellt wird.

5. Gegebenenfalls den Namen der Firma eingeben.

6. Gegebenenfalls eine Anlage hinzufigen. Die Etappen 6-8 werden im Abschnitt L'onglet Professionnel
beschrieben.

7. Um den Namen der besuchten Person hinzufiigen, auf den Button Auswahlen klicken und in der Liste wahlen.

Mit einem Klick auf E/l Speichern bestéatigen.

8. Den Besuchsgrund eingeben (Pflichteingabe).

9. Den Ausweiscode des Besuchers eingeben oder auf den Button Letzte Nr. klicken, um den vom Terminal
zuletzt gelesenen Ausweis zu verwenden.

10. Mit Hilfe des Buttons Erstellen automatisch einen PIN-Code erstellen. Auf diese Weise kann man
augenblicklich einen personlichen PIN-Code fur einen Besucher erstellen.

11. Im Textbereich Profile auf den Button klicken und die diesem Besucher zugeordneten Zugangsprofile
auswahlen.

a. In den entsprechenden Ausrolimeniis den genehmigten Standort auswahlen, sowie das Profil fir

diesen Besucher. Nur die den Besuchern zugeordneten Profile erscheinen in dieser Liste, siehe Seite
31.

b. Zur Bestatigung auf den Button Ql Speichern klicken.
12. Gegebenenfalls einen Kommentar fiir den Besuch eingeben.

13. Mit einem Klick auf E/l Speichern bestéatigen.

5
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Bei der Validierung des Besuchs erstellt das System automatisch die Besucherkartei mit den eingegebenen Parametern;
die anderen Pflicht-Parameter werden vom Muster-Besucher tibernommen.

HINWEIS:

Erwartet die besuchte Person mehrere Besucher, muss eine Kartei pro Person erstellt werden (Funktion Kopieren
benutzen). Eine Besucherkartei kann nicht mehrere Besucher gleichzeitig enthalten.

Bei regelmafigen Besuchen wird allen Besuchen dieselbe Ausweisnummer zugeordnet.

Sobald der Besuch erstellt ist, kdnnen Sie ihn eréffnen indem Sie auf =] Beginnen klicken.

8.3 Anderung eines Besuchs

Bei der Erstellung eines neuen Besuchs sind nicht alle Felder Pflicht. Einige Eingaben wie die reelle Anfangszeit des
Besuchs oder die biometrische Aufnahme werden erst erstellt, wenn die externe Person bei lhnen eintrifft.

1. Im Besuchsplan auf den Besuch doppelklicken.

2. Gegebenenfalls die Informationen, die bei der Erstellung des Besuchs nicht angegeben worden sind, eintragen,
siehe obenstehende Etappen 6-12.

3. Eventuell das Auswahlkéstchen Biometrie-Benutzer aktivieren. In diesem Fall kann der Mitarbeiter an einem
Biometrie-Leser buchen. Wenn ein USB-Fingerprint-Leser mit Ihrem PC verbunden ist, kénnen Sie das
Einlesen eines Fingers direkt starten, indem Sie auf Einlesen klicken. Bitte beziehen Sie sich auf den Abschnitt
Seite 67.

Kommt der Besucher regelméafig oder bald wieder, wird seine Aufnahme nicht geldscht.

4. Auf =] Beginnen klicken, sobald der Besucher seinen Besuch beginnt. Dadurch erhalten Sie eine exakte

Ubersicht tiber die Zutritte zu Ihren Raumlichkeiten. Im Fall eines Irrtums kann man mit dem Button #& die
Anfangszeit des Besuchs annullieren.

a. Wurde eine Ausweisnummer eingegeben, mussen Sie angeben, ob der Besucher einen Ausweis
erhalten hat, den er nach dem Besuch abgeben muss, indem Sie Ausweis ausgehandigt oder
Ausweis nicht ausgehéndigt aktivieren.

b. Den Standort auswahlen, auf dem sich der Besucher befindet.. (Wurde die besuchte Person nicht
angegeben und hat man dem Besucher keine Zugangsrechte zugeordnet, kann man nicht wissen,
welchen Standort er betritt - und diese Information ist fir den Feueralarm, die Zahlung der Personen,
die Ubersicht der Anwesenden etc. erforderlich).

5. Auf H] AbschlieRenklicken, sobald der Besucher seinen Besuch beendet. Dadurch erhalten Sie eine exakte

Ubersicht tiber die Zutritte zu Ihren Raumlichkeiten. Im Fall eines Irrtums, kann man mit dem Button # die
Endzeit des Besuchs annullieren
a. Wenn der Besucher einen Ausweis erhalten hat und ihn am Ende des Besuchs abgegeben hat,
Ausweis zuriickgegeben aktivieren.

6. Mit einem Klick auf E/l Speichern bestéatigen.
HINWEIS:
Wenn der Besucher zu einem Zeitpunkt, der sich in der fir den Besuch vorgesehenen Periode befindet, auf einem
genehmigten Leser bucht, beginnt der Besuch automatisch. Der Benutzer muss in diesem Fall den Anfang des Besuchs
nicht Uber die Software angeben.

8.4 Kopieren eines Besuchs

Wenn Sie im Kelio System einen neuen Besuch erstellen méchten, kénnen Sie sich Zeit sparen, anstatt jedes mal
samtliche Felder seiner Kartei erneut auszufilllen. Wenn der neue Besuch &hnliche Eigenschaften hat wie ein schon
eingetragener Besuch, kann man die Daten des Letzteren einfach kopieren.

Mit einem Klick auf EE Besuche > Besuchsplan kann man die Besuchsliste anzeigen. Um einen Besuch zu kopieren,
mussen Sie auf die entsprechende Zeile der Tabelle klicken und dann auf den Button E_| Kopieren. Sie kdnnen dann
bestimmte Daten der kopierten Kartei durch die des neuen Besuchs ersetzen (Ausweisnummer, Ankunftsdatum...).

Zur Bestatigung der Erstellung des neuen Besuchs auf den Button E/l Speichern in der Taskleiste klicken.

Betrieb von Kelio Protect / Security




Kelio Protect und Security
8.5 Loschen eines Besuchs

Einen Besuch zu l6schen ist einfach, man braucht nur auf £ Besuche > Besuchsplan klicken, um die Liste der Besuche
anzuzeigen. Um einen Besuch zu l6schen, mussen Sie auf die entsprechende Zeile der Tabelle klicken und dann auf

den Button '+ Léschen. Nach Bestatigung des Léschens wird der Besuch endgqiiltig von der Liste entfernt.

8.6 Drucken des Besuchs

Vom Bildschirm eines Besuchs aus kdnnen Sie einen Ausweis drucken, den die Person an ihren Kleidern befestige_n

kann, um sich somit als Besucher zu kennzeichnen. Um den Ausdruck zu starten, die Besuchskartei 6ffnen und auf
Karte drucken klicken. Um mehr Informationen tiber das Einrichten des Druckers zu erhalten, bitte den Abschnitt Seite
66 lesen.

Ist der Besuch beendet, kénnen Sie einen zusammenfassender Ausdruck Uber den Besucher starten, z.B. mit dem
Ubergebenen Ausweis , mit Ankunfts- und Abfahrtzeit, Zugangsprofil etc. Wenn der Kunde einen Ausweis erhalt oder

zurlickgibt, kann er diesen Ausdruck unterschreiben. Um den Ausdruck zu starten, die Besuchskartei 6ffnen und auf =
Kartei drucken klicken.

Ausdruck Besuchskartei

Finma Bodet Seite 1
IDENTITAT
Monsieur Roth Thomas
Firma : IPSELIS
Personalausweis : 12200000170 Fiih hein - BOT
Telefon 017312345687 Andere Nummer
Fax: E-Mal: thomas roth@lipseis de
Adresse Hochstralla 15
Postieitzahi: 10200 Beiin Berin
Sammelpunkt bei =
Feleraam Parkpiaiz
BESUCH
Besuch erstelt am
Besuch vom 108.09.2011 10:00 bis  0&.D%.2011 12:00
Besuchis Person MName /Vomame :  Bauer Josaf
Abteilung : Produlktionsknie 1
Telefion : 58
Besuchsgrund : Prasentation
AusweEnummer 25252
D.N.lsh.':imig.r:g =ines Ausweises
Oziometrie-Benutzer
Zugangsprofle ©
[ Stangort [ Bezsichnung |
|_Fimensitz Berfin | Parkpisz |

ST Emame
Aussgang : 2DE;!MGESM um 15:02

Vorgesehene Ankunf: DgpTerstan 08 September |\, . 4n.qp
Tats3chliche Ankuns - DrYerstag 08 September |\ g a5

Kormmentar

TECH TECH Felio: Protect 08.00.2011 15:04

Vom Bildschirm der Besuchsliste aus bietet ein Klick auf das Icon L‘Eﬂ die Moglichkeit, eine Ubersicht der Besuche
auszudrucken.
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9. Zutritt

9.1 Ferndffnung eines Zutritts

Mit dem Kelio System ist eine Tiréffnung vom PC aus mdglich. Den Benutzerrechten entsprechend kann man die
Anzahl der Zutritte, die per Ferndffnung gedffnet werden dirfen, begrenzen. AuRerdem kann der Benutzer entscheiden,
fur welchen Mitarbeiter er diese Fern6ffnung zulésst.

Zu diesem zZweck auf B zutritt > Turdffnung in der Registerkarte Menu klicken:

1. Den zu 6ffnenden Zutritt auswahlen.
2. Die gewiinschte Offnungsdauer in Stunden, Minuten und Sekunden eingeben.
3. Die betreffende Person unter den Mitarbeitern oder Besuchern mit einem Klick auf die Buttons Auswahlen und

dann E’l Speichern auswahlen.

4. Nun einfach auf Offnen klicken, damit sich die ausgewahlte Ture offnet. Die Offnung wird in der
chronologischen Ubersicht unten im Fenster angezeigt.

Ein Zugang kann auf drei verschiedene Weisen getffnet werden:
@ Vom Menu Besuche > Besuchsplan >Tur6ffnung aus
@ Vom Menl Zugang > Turéffnung aus
@ Vom Menii Grafische Uberwachung > Konfiguration des Plans aus.

1. Der Bereich 1 beschreibt den Standort, den Bereich und den Zugang, den man 6ffnen mochte.

2. Im Bereich 2 kénnen Sie:

Die Zeit der Turéffnung auswahlen

Den betreffenden Zugangsbereich auswahlen

In der Datenbank der Mitarbeiter oder Besucher die Person auswéhlen, die sich in diesen Bereich begeben
mochte

Den Grund der Turdéffnung auswahlen (vergessener Ausweis, Lieferung etc.) und gegebenenfalls einen
Kommentar hinzufiigen.

3. Im Bereich 3 werden die detaillierten Informationen der Tlréffnung zusammengefasst.

4. Auf den Button Offnen klicken, um den Zugang zu erlauben.

e ETaThne EE B~ Gassss 2 Eam
Profl: [Benutzer = verwalungsenheit: [GRF DOOET [=] tnfa | wilte
of Tworfung Zutritt > Toroffmung
® Integeation von Mabefan || )
* Upclato-Uber blick Bezeichnung Stan., <
“ Besucher farge Prochkton Ergang Persanal Produ. ..
[y ——— = Produkson
* Besucherplan Dée bet
* Zugangssperren . —— .
S i Bereich 1 == Bereich 2
o Gasushar e
T8 Basichn e
* Benuchsplan [(Ezin =)
[ 2wttt Fommentar A
- Grlrvde | 4
I S——— H
* Piker Standort | Anfang = Grund

® Abwsichungs-Lraignites
* Autcematische Ubersic

® B (e sicht sbarten
2 Avase Bereich 3

9.2 Registerkarte Turoffnung

Offnet ein Benutzer / Wéchter einem Mitarbeiter oder Besucher einen Zugang, wird nach der Begrindung dieser Aktion
gefragt. Die Grinde oder Belege werden im Menli Zugang > Griinde erstellt.

1. Auf klicken, um einen neuen Grund hinzuzufiigen.
2. Den Grund angeben.
3. Die Erstellung mit einem Klick auf Speichern bestatigen.

Betrieb von Kelio Protect / Security




e

Kelio Protect und Security
10. Ereignisubersicht der Zutritte

Das Kelio System bietet eine druckbare Ubersicht einer bestimmten Periode an, und zwar fiir einen bestimmten Ort,
bestimmte Zutritte und eine vordefinierte Mitarbeiterliste. Um eine verwertbare Ubersicht zu erhalten, ist es
unumganglich, alle Bedingungen genau anzugeben.

Dank dieser"Ubersicht kann man z.B. leicht herausfinden, wer die Firma betreten hat und wann. Bei einem Diebstahl
kann diese Ubersicht benutzt werden, um herauszufinden, welche Personen sich zum Zeitpunkt des Diebstahls in der
Firma aufgehalten haben. Es ist auch mdglich, Abweichungen einzusehen.

Zur Ansicht der Ereignistbersicht gelangen Sie direkt Uber das Menu = Ereignistibersicht > Eine Ubersicht starten.
Dort miussen Sie alle fur die Erstellung der Ubersicht erforderlichen Informationen angeben.

Eine andere Methode besteht darin, dass man zunéchst sogenannte Filter erstellt, bei denen es sich ganz einfach um
gespeicherte Informationen handelt, die fiir die Ubersicht erforderlich sind. Diese Filter sind dann (iber das Fester der
Ubersichtserstellung zuganglich und kénnen geéndert werden. Sie konnen entscheiden, ob sie nur Ihnen zugénglich sind
oder von allen Benutzern von Kelio Protect / Security eingesehen werden dirfen.

10.1 Erstellen eines Filters der Ereignisiibersicht

Zur Erstellung eines Filters der Ereignisiibersicht, auf “#* Ereignistibersicht > Filter klicken und dann:

1. Eine Bezeichnung fir diesen Filter eingeben.

2. Das Auswahlkéstchen Privat aktivieren, wenn Sie nicht mdchten, dass der Filter von jemand anderem geandert
werden kann.

3. Das Auswahlkastchen Freigegeben aktivieren, wenn Sie diesen Filter den anderen Benutzern zur Verfligung
stellen méchten.

4. Im Bedarfsfall einen Kommentar eingeben, der erlautert, inwiefern dieser Filter von Nutzen ist.

5. Auf die Registerkarte Wo und dann auf den Andern klicken. Die Auswahlk&stchen aktivieren, die den Zutritten,
Bereichen oder Standorten entsprechen, fiir die Sie eine Ubersicht wiinschen. Mit einem Klick auf Alles
Speichern bestatigen.

6. Auf die Registerkarte Was und dann auf den Andern klicken. Mit Hilfe der Buttons - und - Ereignisse

hinzufigen oder entfernen (z.B. Zugang genehmigt) und auf E/l Speichern klicken.
7. Auf die Registerkarte Hardware und dann auf den Andern klicken. Die Auswahlkdstchen aktivieren, die den

Lesegeraten, Schlossern etc. entsprechen, die von der Ubersicht betroffen sind, dann auf E/l Speichern
klicken.

Wenn Sie kein Auswahlkastchen aktivieren, betrifft die Ubersicht standardmaRig das gesamte Material.

8. Zur Bestatigung dieser Filtererstellung auf Speichern klicken.

10.2 Eine Ubersicht starten

Um eine Ereignisiibersicht zu starten, missen Sie auf das Menii “#* Ereignistibersicht > Eine Ubersicht starten in der
Registerkarte Menu klicken:

1. Die Periode auswahlen, fiir die Sie eine Ubersicht erstellen méchten (Monat, Woche, Tag, Datum bis Datum
oder Echtzeit bei Security) und das entsprechende Datum oder die entsprechenden Anfangs- und Enddaten
auswahlen.

2. Im vorgeschlagenen Ausrollmeni das anwendbare Filtermodell auswéhlen.

3. Gegebenenfalls die bei der Filtererstellung getroffenen Auswahl andern (Registerkarten Wo, Was und
Hardware). Diese Anderungen werden nicht beibehalten.

4. StandardmaRig werden alle Mitarbeiter oder Besucher in die Ubersicht einbezogen. In der Registerkarte Wer
haben Sie jedoch die Mdglichkeit, die Ubersicht auf die Mitarbeiter und/oder Besucher zu beschranken, die Sie
dort ankreuzen, damit die fir den Filtern ausgewahlten Orte, die Hardware und Ereignistypen nur fir diese
bertcksichtigt werden.

5. Auf den Button D Starten klicken, um die Ubersicht zu starten.
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Profil: [Betreiber [~=]) Verwaltungseinheit: [Betrieb [~] Infa | Hilfe

Ereignisiibersicht > Eine Ubersicht starten

[ Menii = ptualisieren  []< Zuriick | J
.& Mitarbeiter
P Datum/Uhrzeit = Ereignis : Name/Unr.namE Zugang Grund {Ablehnung/Genehmigung)
02,12, 2008 13:26:09 sutaorisierter Zugang Flischke Matthias Serwerraum
® pPersonenplan — — —
02.12.2005 13:19:43 autarisierter Zugang Pliischke Matthias Serverraum
® Massen-Zuweisung
02,12,2008 13:08:31 aukorisierker Zugang Mabuis Julia Yerwaltung Haupkeingang
B Zugangssperren L . X
= 02.12.2005 13:00:29 autarisierter Zugang Pliischke Matthias Serverraum
Ausweis
i x = 02.12,2008 12:42:00 sutaorisierter Zugang Haoffmeister Christian Yerwaltung Haupkeingang
Mitarbeiter =
£ 02.12,2008 12:25:19  autorisierter Zugang HoFfmeister Christian Yerwalbung Haupteingang =
® [ntegration von Mitarbeitern H =
= EH 02,12,2005 11:12:19 auborisierker Zugang Plischke Matthias SErwerraum =
® Update-Uberblick = — — — =
£ 02.12.2005 11:09:44 autarisierter Zugang Pliischke Matthias Serverraum =
a Besuicher E 02.12.2008 10:14:16 aukorisierker Zugang Haoffmeister Christian Serverraum E
® Besucherkarteien ; 02,12, 2005 10:06:50 autarisierter Zugang Hoffmeister Christian Serverraum E
® Besucherplan ; 02.12,2008 08:29:02 sutaorisierter Zugang Brunner Christian Yerwaltung Haupkeingang Autarisierter Zugang Fir Haupkschidssel E
P Zugangssperren E 02,12, 2008 08:20:25 autorisierter Zugang Michaelis Christine Werwaltung Haupteingang é
® Ausweis E 02.12.2008 08:04:05 sutaorisierter Zugang Haoffmeister Christian Werwaltung Haupteingang ;
@ Besucher = 02122008 08:02:22  autorisierker Zugang Méabuis Tulia Yerwaltung Hauptsingang =
[E. Besuche E 02,12,2008 07:50:34 aukorisierker Zugang Hahn Danisla Yerwaltung Haupkeingang E

® Besuchsplan 02,12, 2005 07:47:27 autarisierter Zugang Meier Claudia Werwaltung Haupteingang

Ol zutritt

® TOraffnung

02.12.2008 07:28:02 sutaorisierter Zugang Pliaschke Matthias SErwerraum

02.12,200807:22:08  autorisierter Zugang Pliischke Matthias Verwaltung Haupteingang
02,12,2008 07:15:53 aukorisierker Zugang ‘Weiler Brigitte Yerwaltung Haupkeingang
@’ Ereignisibersicht 01.12.2008 15:42:57 aukorisierter Fugang Hoffreister Christian SEFYETALIM

@ Filter 01,12,2008 15:42:55 sutorisierter Zugang Hoffrmeister Christian SErYErraum

® pbweichungs-Ereigrisse 01.12.2008 14:30:23 autorisierter Zugang Hoffmeister Christian Serverraum
® putomatische Ubersichten 01,12,2008 13:24:19 Sukorisierter Zugang Hoffrmeister Christian SErErraum

01.12.2008 12:37:32 autorisierter Zugang Méabuis Julia Yerwaltung Haupteingang
® {Jbersicht der Anwesendsn 01,12,2008 12:32:14 aukorisierter Zugang Hoffrmeister Christian Werwaltung Haupkeingang
® Supervision 01.12.200& 0&:56:03 autorisierter Fugang Maier Alexander Werwaltung Haupbeingang  Autorisierter Zugang Fir Haupeschitssel

01,12,2008 08:38:22 sutorisiertsr Zugang Brunner Christian Yerwaltung Haupkeingang Autorisisrter Zugang Fir Hauptschidssel

£l W

6. Aufden Button (= Aktualisieren klicken, um die Ubersicht in Echtzeit zu aktualisieren.

7. Sie kobnnen eine Spalte durch Ziehen-Ablegen des Spaltenkopfs verschieben, und diese Anordnung fir die
Druckkonfiguration verwenden.

8. Mit einem Klick der rechten Maustaste auf den Spaltenkopf kénnen Sie alle Spalten der Ubersicht auflisten.
Dann brauchen Sie nur noch die anzuzeigenden Informationen nach Belieben aktivieren oder deaktivieren.
Diese Anfrage wird sofort berticksichtigt.

9. Im Bedarfsfall mit einem Klick auf das Icon dEﬁ die Ubersicht ausdrucken.

10.3 Ausfiihrung einer Ubersicht der Anwesenden

Mit Hilfe der Ubersicht der Anwesenden kénnen Sie die Liste der Mitarbeiter anzeigen, die sich gerade in einem Bereich
oder mehreren Bereichen befinden. Um eine Ubersicht auszufilhren, miissen Sie auf “#* Ereignistibersicht > Ubersicht
der Anwesenden klicken und dann

1. die Ausdrucksperiode angeben:
a. Jetzt
b. In der Vergangenheit, Datum und Uhrzeit auswéhlen
c. Von Datum bis Datum, Datum und Uhrzeit auswahlen.
2. Auf den Button Andern klicken, um die gewiinschten Bereiche auszuwéhlen. Die Auswahlkastchen aktivieren,

die den ausgewahlten Bereichen entsprechen. Auf den Button @ Alles Speichern klicken, um die Auswahl zu
bestatigen.

3. Auf den Button El Starten klicken, um die Ubersicht anzuzeigen.

Die Ubersicht stellt eine Liste der anwesenden Mitarbeiter dar, mit Namen, Vornamen, dem zuletzt passiertem Zutritt, mit
Datum und Uhrzeit.

10.1 Konfiguration der Abweichungsereignisse

Bestimmte, vom System verwaltete Ereignistypen werden als Abweichungen betrachtet.

Um ein Ereignis als Abweichung zu parametrieren, auf L0 Ereignisiibersicht > Abweichung klicken. Auf den Button

Andern klicken. Mit Hilfe der Buttons und Ereignisse hinzufiigen oder entfernen (z.B. Zugang genehmigt)
und auf @ Speichern klicken.

In den Ereignis-Ubersichten werden die ,Abweichungs“-Ereignisse fett gedruckt und rot angezeigt.
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10.2 Konfiguration einer automatischen Ubersicht

Sie kénnen Ereignis- oder Anwesenheits-Ubersichten definieren, die vom System zu festgelegtem Datum / festgelegter
Uhrzeit erstellt werden und auf einen Drucker oder per E-Mail gesandt werden.

= ""7"_N—F—"‘1:‘"*“!‘A'!J'—’“t""'u'k‘m'

m Auswahlen | [
m

Profil: [ Benutzer hd

Ll T PN SRR Suivi des événements du weekend

| @ Ereignisiibersicht > Automatische {ibersichten

Badet

Softuare

Verwal  (GRP BODET [+] tnfa | wilfe

[Ziveu  Bakxo

+Lischen [:£)speichern  {7]Abbrechen

® Integration von Mitarbeitern
° . -
Update-Uberblick 45, Bezeichnung (Suivi des événements du weekend
&3 Besucher
AR Kommentar [ ] Filtermodell [suivi dévénements global [~
© Besucherplan
e Auswahl der Mitarbeiter Tnhalt
® Ausweis 0 Al Rarners 8| i oo ®) Zusammenfassung und Detail der Ereignisse () Zusammenfassung nach Ereignistyp
S Ahorn Syvia
= @ Auswahi Aichinger  Aron Details —— [ Andern | Verbreitung
14 Besuche — s — ===
® Besuchspl e e Bezclctining Vermittlungstrager
Besuchsplan ) Organigramm Alfinger  Susamne Konzentrator Fors "
ruckerau
IO zurict i Bach Johames zutitt [ D
® Tirgffiung = Bayer Thomas Leser
® Griinde B Bert Edouard Grund der Genehmiguna. ..
& Ersianistibersicht = Binder Torben
2 Bliicher Stefanie
® Fiter =
® Abweichungs-Ereignisse e Auswahl der Besucher ——————
B ) Alle Auswahl der Abtellunger{ Andern |
® Eine Ubersicht starten = & GRP BODET
© Ubersicht der Annesenden B O Auswahl @ Autres personnes exté  parioden i
2 B L i
® Supervision = AUres ersonnes &) oy ey Dat Perioden hi
= @) Organigramm # Visiteurs o
3 Visiteurs - tous o von -3[3) um [ o3
= direction ) Woche
général OTag
@) Batroffene Periode

Zur Konfiguration des Monitoring auf = Ereignis-Ubersicht > Automatische Ubersichten klicken. Die Liste bereits
erstellter Ubersichten finden Sie in der Registerkarte Auswahlen.

Auf den Button D Neu klicken.

1.

2. Eine Bezeichnung und gegebenenfalls einen Kommentar fiir das neue Monitoring eingeben.

3. Im vorgeschlagenen Ausrolimeni das anwendbare Filtermodell auswahlen.

4. Beim Aktivieren der Auswahlkédstchen angeben fiir welche Mitarbeiter und/oder Besucher Sie ein Monitoring
durchfihren méchten. Ein Klick auf den Spaltenkopf aktiviert alle Zellen und umgekehrt.

5.  Wabhlen Sie zwischen der Anzeige von:

a. Zusammenfassung und Detail der Ereignisse (standardmafig) oder

b. Zusammenfassung nach Ereignistyp. Die Zusammenfassung ermdglicht das Senden einer
vereinfachten Nachricht. Diese enthélt eine Zeile pro Ereignistyp.

6. Auf Andern klicken um anzugeben, welche Informationen mit Zusammenfassung und Detail in der Ubersicht
enthalten sein sollen. Die Reihenfolge kann geandert werden.
7. Die Periode der Ubersicht auswahlen:

a. Relativer Monat mit Monatswahl bis Monat -12.

b. Relative Woche mit Wochenwahl bis Woche -52

c. Relativer Tag mit Tageswahl bis Tag -99 und Zeitraum des Tages (von 0:00 bis 24:00 Uhr
standardmafig).

d. Relative Periode von Datum bis Datum (der Vortag des laufenden Tages ist -1).

8. Den Vermittlungstrager im Ausrollmeni auswahlen:

a. Drucker (Druckerliste des PCs).

b. E-Mail. Auf den Button Andern klicken. Die Liste beinhaltet die Namen der Mitarbeiter Zutritt mit
beruflicher E-Mail-Adresse. Die Auswahlkastchen aktivieren, die den Empfangern des “Ubersicht
entsprechen, dann auf E’l Speichern klicken.

9. Mit einem Klick auf El Speichern bestéatigen.

Die Haufigkeit der Monitoring-Nachrichten muss von einem BODET Techniker in den automatischen Funktionen des
Installationsmodul parametriert werden.
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11. Benutzung der graphischen Supervision (Kelio Security)

Um ein Supervisionsfenster zu erstellen, zunachst auf “#* Ereignistibersicht > Supervision und dann auf den Link
Hinzufiigen klicken. Sie kdnnen zwischen mehreren Ansichtskonfigurationen wéahlen:

=]
Bezeichnung [| ]
Konfiguration ”:m |:||:| % % EE
Eine Ansicht Zwei vertikale Ansichten Drei Ansichten Zwei horizontale Ansichten Vier Ansichten
] | [IZ]Abbrechen |

A. Eine Bezeichnung fiur diese Supervision eingeben.
B. Auf die gewiinschte Anordnung klicken.

C. Aufden ButtonE/l Speichern Klicken.

Das neue Supervisionsfenster erscheint als Registerkarte im Detailbereich des Bildschirms. Um es zu léschen oder
seine Bezeichnung zu &ndern, das Icon benutzen und auf Andern oder Léschen klicken:

Alle Ansichten der verschiedenen Registerkarten werden auf dieselbe Weise konfiguriert. Man kann auf ihnen eine

graphische Supervision oder eine Ubersichtstabelle anzeigen. Sie kénnen nach Bedarf mehrere Supervisionen in
verschiedenen Registerkarten erstellen.

11.1 Eine Ansicht konfigurieren

Sie kénnen die Ubersichtsanordnung auswahlen: graphische Supervision in Echtzeit oder Ereignisubersicht-Tabelle. Um
eine Ansicht zu konfigurieren, auf den Button Andern rechts im Bildschirm klicken. Folgendes Fenster wird angezeigt:

Ansichtskonfiguration

A. Fortlaufende Ereignisiibersicht auswahlen.
a. Filter anwenden (vorhergehende Erstellung Seite 78) oder
b. Gegebenenfalls die bei der Filtererstellung getroffenen Auswahl andern (Registerkarten Wo, Was und
Hardware). StandardmaRig werden alle Mitarbeiter oder Besucher in die Ubersicht einbezogen. In der
Registerkarte Wer haben Sie jedoch die Méglichkeit, die Ubersicht auf die Mitarbeiter und/oder Besucher
zu beschranken, die Sie dort ankreuzen, damit die fir den Filtern ausgewahlten Orte, die Hardware und
Ereignistypen nur fiir diese bertcksichtigt werden.
Oder

B. Graphische Supervision auswahlen.
Allgemeine Konfiguration

1. Auswahl eines Plans unter den im Verwaltungsmodul von Kelio Security konfigurierten Planen, siehe Seite
52.

2. Die Taskleiste der Supervision hinzufiigen, siehe Seite 82.

3. Die genehmigten Zugénge anzeigen, um alle an den Turen genehmigten Zugéange zu signalisieren.

Konfiguration der Abweichungen

4. Die aktivierten Auswahlkastchen entsprechen den Zugangselementen, die visualisiert werden kénnen.

5. Den optischen Warnungsmodus auf dem Plan der Supervision auswéhlen - Das betroffene Objekt blinkt
oder Das Feld und das betroffene Objekt blinken.

6. Anzeigedauer (vor automatischer Begleichung) angeben. Bei einer Abweichung werden Software-
Warnungen (fir die Verwaltungsregeln Seite 22 oder die Alarmanlage Seite 46 konfiguriert) mit
automatischer Begleichung Mit Zeitgebung -nach Ablauf der hier eingegebenen Zeit beglichen.

7. Aufden ButtonE/l Speichern klicken.
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11.2 Benutzung der Taskleiste:

Je nachdem, ob der Plan in zwei oder drei Dimensionen dargestellt wird, unterscheiden sich die verfligbaren Aktionen

etwas:

oelege

HEE

[y
A+ m
*a

Heranzoomen
Wegzoomen. Diese Aktionen kdnnen auch mit dem Mausrad betétigt werden.
Stellt den Plan im MaRstab 1:1 dar (urspriingliche Dimension).

Passt die PlangréRe an die Ansicht an.

Bewegt den Plan in eine der beiden Richtungen.

Stellt die in der Ansicht zu sehenden Bereiche auf dem Plan dar. Mit einem Ziehen-Ablegen den Plan bewegen
und mit dem Mausrad heran- oder wegzoomen.

Zeigt den Plan in 3 Dimensionen an.
Zur Auswabhl einer Ansicht und um sie in einer neuen Registerkarte vergréert darzustellen.

Zeigt den Plan in 2 Dimensionen an.

Drehung des Plans nach einer der 3 Achsen.

11.3 Zustand und Aktionen der Supervisionselemente

Die graphische Darstellung und deren Farbe &ndern sich dem Zustand der Elemente entsprechend (Tire oder
Alarmanlage): Die Elemente werden in drei Farben dargestellt. Ganz im Allgemeinen signalisiert ein rotes Blinken eines
Elements und eventuell des zugeordneten Bereichs (entsprechend der Parametrierung) eine Abweichung. Ein griines
Blinken hingegen kennzeichnet die Aktivierung eines Elements.

Untenstehende Beispiele sollen Ihnen dabei helfen, die verschiedenen Bedeutungen zu verstehen.

b 4|

b2
2|
2|
@

Zugang kontrolliert, Status (auf/zu) nicht kontrolliert.

Freier Zugang nur in einer Passierrichtung kontrolliert, Zustand (offen/geschlossen) nicht kontrolliert.
Zugang nur in einer Passierrichtung kontrolliert, Zustand geschlossen - betatigt per Riegelschaltkontakt.
Zugang nur in einer Passierrichtung kontrolliert, Zustand offen - betatigt per Riegelschaltkontakt.

Alarm inaktiv @' Alarme aktiv @ Einbruchgefahr im kontrollierten Bereich.

Ein rechter Mausklick auf ein Element einer Supervisionsansicht ermdglicht verschiedene Aktionen:

Zutritt eine Fernoffnung betétigen, die chronologische Ereignisiibersicht oder die Ereignis-Ubersicht
eines Zutritts flr eine Periode anzeigen, diesem Zugang einen Ausnahmezeitplan zuordnen,
die genehmigten/verweigerten Zugénge visualisieren

NotfallmalRnahme Eine NotfallmaBnahme starten oder beenden

Alarmanlage Die Alarmanlage aktivieren oder deaktivieren, die chronologische Ereignistibersicht anzeigen

Servo-Regelungen Aktivieren oder deaktivieren, die chronologische Ereignisuibersicht in Echtzeit oder fiir eine
Periode anzeigen

Zéhler Die Anwesenden im Bereich des Zahlers auflisten

Bereich Die Zugangsereignisse dieses Bereichs in Echtzeit oder fiir eine Periode anzeigen
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12. Begleichung der Software-Warnungen (Kelio Security)

Mit Kelio Security kénnen Sie bei einer Abweichung eine von der Software generierte Warnung erhalten
(Bedrohungscode Seite 24, Zugang geodffnet geblieben, Zugang nicht gedtffnet oder erzwungen Seite 25, oder
Verbindungsunterbrechung Seite 26). Die Software-Warnung erfolgt als Pop-Up-Fenster:

Die Warnung gibt an, welches Ereignis stattgefunden hat und welche Alarmanlage, welcher Bereich und welche
Hardware der Zutrittskontrolle betroffen sind. Bei der Parametrierung der Warnungen konnen wahlweise drei
Begleichungsmodi eingerichtet werden:

e per Software: Eingreifen des Benutzers erforderlich,

e durch Ruckkehr zum Normalzustand (SchlieBen des Zugangs, Wiederherstellung der Verbindung, durch
Beenden der Abweichung der Servo-Regelung)

e per Zeitgebung: nach der eingegebenen Frist verschwindet die Warnung.

Profil: [Berutzer [+) verwalkungseinheit: [Direkbian [+] nfo | Hilfe
> Supervision
Mixt(1)| Hinzufiigen
@ Mitarbeiterkartzien
® personenplan
oM et Datum /Uhrzeit Ereignistyp Name/¥orname Zutritt
3 e e 16/09/2011 15:05:38 Toraffnung erzwungen Biira 1
A P D) 16/09/2011 15:05:35 Tardffnung erzwungen Biro 1
@ Ausweis e =
16/09/2011 15:05:39 Tardffnung erzwungesn Biro 1
@ Mitarbeiter e =
16/09/2011 15:05:39 Turéffrung erzwungen Eilro 1
® Integration von Mitarbeitern
® Update-Uberblick
a Besucher Grund (Ablehnung/Genehmiguna) Keine
@ Besucherkarteien Besuchter Bereich Produktion
@ Besucherplan Ausgangsbereich Aufienbereich
¥ Zugangssperren
@ Ausweis
@ Besucher
[4& Besuche
® Besuchsplan Datum;/ . Alarma...
25.03.2011 15 “oncentrator Kelio Visio
[ zutritt
Z28.03.2011 Standort Firmensitz Berlin
Ry
T 28.03.2011 1
& Ereignistibersicht 28.03.2011 1
Eingangs-Peripherieger it Kelio Visio
@ Filter 28.03.2011 1
® pbweichungs-Ereignisse 28.03.2011 1
® Automatische Ubersichten 28.03.2011 1
® Eine Ubersicht starten 28.03.2011
® Ubersicht der Anwesenden 28.03.2011 17:14:51 Ende autonomer Modus  Firmensitz Berlin Kelio Prio
28.03,2011 17:15:51 Detekkion Offline-Modus — Firmensitz Berlin Kelio Prio
Z28.03.2011 17:16:41 verbindung wiederherge... Firmensitz Berlin
o ST e T “E

Im Fall der Software-Begleichung mussen Sie auf den Button Begleichen klicken, um die zugeordnete Abweichung zu
entfernen. Klicken Sie dagegen nur auf den Button Schlieen, wird zwar das Fenster geschlossen, die Abweichung
hingegen bleibt bestehen.
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13. Ereignisverifikation per Foto (Kelio Security)

Vom Bildschirm der graphischen Supervision aus kann man fir bestimmte Zutritte eine Anzeige per Pop-Up-Fenster
verlangen, das Namen/Vornamen und Foto der Person anzeigt, die gerade eine Zugangsgenehmigung oder -
verweigerung erhalten hat. Bei einer Zugangsverweigerung kann der Benutzer den Zutritt direkt Gber das Pop-Up-
Fenster fernoffnen.

Um diese Funktion zu aktivieren,
auf @ Ereignislibersicht >
: Supervision klicken. Auf der
[rieva | [t (1) | egiichen | tzufuen graphischen Ansicht mit der
B 1mabete = = — 1 rechten Maustaste auf einen
st Zutritt  klicken und  das
® M Tumern Auswahlkéstchen Die
ez genehmigten/verweigerten
Zugéange anzeigen aktivieren.

Fugange genehmigl | vereigert
Namme

* e
* Mtacbeser
# Inkegration von Mkarbeltern (|| || |
® Updabe-Lherblck:
&b fesucher
L2 Beeuche
* Bepuchsplan
ol 2o
* Turdffrung
A Erenristberscht
* Fiter.
* Abwveichungs-Ereigrisee
* judomatislre Ubersichben
* Gine Ubarsiche starten
# {bersicht der Anmesenden

Yornanme

Zwyang verweigerl: Tir Biro 1

{iffruang voni ur ira 1

RS T
| Hoth Themas 191 F0NI0LL . BORO U

I.‘Hh fr &

Wenn eine Person bei einem Zugangsantrag identifiziert wurde (Buchung, biometrische Identifizierung oder Eingabe
eines PIN-Codes) und der Benutzer die graphische Supervision mit dem entsprechenden Zutritt gedffnet vor sich hat,
offnet das System ein Dialogfeld mit:

dem Namen

dem Vornamen der Person

der Abteilung der Person

gegebenenfalls dem Foto der Person

dem Status des Zugangsantrags: Zugang genehmigt oder Zugang verweigert

Erhalt die Person eine Zugangsgenehmigung, sieht der Benutzer nur die Bestatigung ihres Passierens. Erhalt sie
hingegen keine Zugangsgenehmigung, kann der Benutzer den Zutritt 6ffnen, indem er auf Offnung von [...] klickt.
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14. Einen Ausdruck starten

Die meisten Daten von Kelio Protect /Security kdnnen direkt nach ihrer Eingabe oder Ansicht durch Anklicken des oben
im Aktionsmen befindlichen Icons LlE:J ausgedruckt werden, wenn dieses verfiigbar ist.

In diesem Fenster befinden sich zwei Registerkarten: Auswahlen und Format. Sie miissen nun:

1.

Auf die Registerkarte Auswahlen klicken und entweder die den auszudruckenden Daten entsprechenden
Auswahlkéstchen oder Alle aktivieren.

Auf die Registerkarte Format klicken und den gewiinschten Dateityp auswahlen (PDF, HML, Excel,
Seitenumbruch etc.).

Gegebenenfalls die gewlinschten Elemente in der Registerkarte Anpassung auswahlen.

Auf den Button Starten klicken, um die Datei zu erstellen.

15. Update-Uberblick

Kelio Protect / Security bietet Ihnen einen Aktualisierungsbericht Uber die im System durchgefuhrten Aktionen wie
Hinzufiigen, Andern und Entfernen von Daten. Diese Informationen stehen im Update-Uberblick. Zur Ansicht dieses

Aktualisierungsberichts gelangen Sie Uber &?:: Mitarbeiter > Update-Uberblick:

1.
2.

3.
4.

Wahlen Sie die Anfangs- und Enddaten der Periode aus, fir die Sie den Uberblick einsehen wollen.

Wabhlen Sie im Ausrollmeni die Benutzer aus, deren Aktionen Sie einsehen méchten (Alle, laufender Benutzer,
d.h. Sie selbst, ein Benutzer).

Die Auswahlkastchen aktivieren, die den aufzulistenden Aktionen und Begriffen entsprechen.

Auf den Button DStarten klicken, um den Update-Uberblick zu 6ffnen.

Eine Tabelle mit den gewunschten Informationen wird angezeigt. Wenn Sie auf die Spaltenkopfe klicken, kdnnen Sie sie

nach Belieben sortieren oder bewegen. Ein Klick auf iz= Aktualisieren aktualisiert die Seite, | Zuriick fiihrt Sie zuriick
zur Auswahlseite.

Ein Klick auf das Icon IlED startet einen Ausdruck des Uberblicks.
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PROBLEMLOSUNG

Dieses Kapitel hilft lhnen, Probleme, denen Sie bei der Benutzung von Kelio Protect / Security mdglicherweise
begegnen, zu lésen.

Der Ausweis eines Mitarbeiters funktioniert nicht mehr:

Wenn ein Mitarbeiter einen Zugang nicht mehr passieren kann, Uberprifen Sie bitte die exakte Fehler-Nachricht, diese
kann lhnen helfen, die Ursache des Problems zu erkennen. Haufige Ursachen sind:

e der Ausweis ist defekt,

e das Mitarbeiterprofil oder sein Zutrittszeitplan weist Fehler auf,

o dem Mitarbeiter wurde ein falsches Anfangs- oder Enddatum der Berlicksichtigung zugeordnet...

Wir kénnen die Ereignisibersicht seit mehreren Tagen nicht wiederherstellen:

Dieser Zwischenfall wurde von einem Stromausfall am Terminal oder von einer Stromunterbrechung zwischen den
Terminals oder dem Haupt-Terminal und dem Kelio PC-Server verursacht. Nach Wiederherstellung der Verbindung
sendet der Terminal automatisch alle gespeicherten Informationen zuriick.

FEHLERMELDUNGEN

Die verschiedenen Meldungen, die auf einem Terminal angezeigt werden kénnen, sind:

JNETZPANNE"

Das Terminal wird von der Batterie versorgt, weil die Stromversorgung durchs Netz unterbrochen ist. Das Terminal
speichert die Buchungen, die erstellt werden, bis die Stromversorgung wieder hergestellt ist. Die Batterie hat eine
gewisse Autonomie; danach bleiben die Buchungen weiterhin gespeichert, aber die Mitarbeiter kdnnen nicht mehr
buchen.

,SPEICHER VOLL”

Das Terminal wird von der Batterie versorgt, weil die Stromversorgung durchs Netz unterbrochen ist. Der Terminal
speichert die erstellten Buchungen, aber die Speichergrenze ist erreicht.

MITARBEITER IST NICHT IM SYSTEM ERSTELLT

Der Mitarbeiter besteht noch nicht in der Datenbank. Sie miissen vom Betriebsmodul aus eine Mitarbeiterkartei erstellen.
Wenn es bereits eine Kartei fur ihn gibt, missen Sie die Ausweisnummer lberprifen.

AUSWEIS-SYSTEMNUMMER NICHT KORREKT

lhr Ausweis ist nicht mit der in Kelio Protect / Security parametrierten Systemnummer kompatibel. Bitte Uberpriifen Sie,
ob Sie den richtigen Ausweis haben.

AUSWEIS SCHLECHT GELESEN

Wenn Sie nach mehreren Versuchen immer wieder diese Meldung erhalten, benachrichtigen Sie bitte lhren
Vorgesetzten. Ihr Ausweis ist wahrscheinlich beschadigt.

Problemlésung
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SCHLUSSWORT

Dieses Handbuch soll Ihnen helfen, das Kelio-Protect / Security-System optimal zu nutzen.

Bei Problemen steht Ihnen unser Telefondienst zur Verfliigung. Priifen Sie bitte, bevor Sie sich an den Telefondienst
wenden, ob das Problem tatséchlich von der Kelio Protect / Security Software ausgeht und es sich nicht um ein internes
IT-Problem oder um eine defekte Verbindung handelt und ob Sie die Losung nicht in diesem Handbuch finden.

AuRerdem bitten wir Sie, mit Hilfe der folgenden Schritte die Ursache des Problems so genau wie mdglich zu
bestimmen:

@ fahren Sie Ihren Computer herunter und starten Sie ihn neu,
@ fuhren Sie dieselbe Operation durch und notieren Sie lhr Vorgehen Schritt fur Schritt,
@ legen Sie Ihre Kundennummer bereit.

Senden Sie bitte eventuelle Mitteilungen oder Kommentare beziglich unserer Produkte oder Leistungen an unsere
Marktforschungsabteilung export@bodet-software.com oder per Post an die Adresse:

Service Marketing BODET
CS 40211
F-49302 CHOLET Cedex

Bitte rufen Sie Ihren Vertriebshandler an, wenn Sie Fragen haben, die dieses Handbuch nicht beantwortet.

Schlusswort
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