




















Übertragung der Stempelkartennummer  
�

Wenn die Stempelkarte vor dem Ende der Abrechnungsperiode voll ist, wird am  
Display �END" angezeigt und der Summer wird aktiviert. Wenn das �END" er- scheint, können 
Sie den �Kartennummer Übertragung" Modus einsetzen und  
somit übernimmt eine neue Stempelkarte die alte Stempelkarte.  
�

Diese Funktion ist anzuwenden:  
� Wenn die Stempelkarte vor der Abrechnungsperiode voll wird.  
� Wenn die Stempelkarte verloren ging oder wegen Verschmutzung nicht funktioniert.  
� Wenn Sie eine neue Stempelkarte für die alte auswechseln wollen.  

Beispiel  
�

Kartennr.3  
�

003  
Kartennr.17  
�

017  

Transfer  

1) Drücken Sie den �Change" Knopf 3 Sekunden lang.  
Die Anzahl der Stempelkarten in Gebrauch wird im Display angezeigt.  
Wenn zur Zeit keine Stempelkarten benutzt werden, wird �n-00" angezeigt  
und der Modus beendet.  

Kartennummer  

CHANGE  
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2) Nachdem die Anzahl der Stempelkarten, wie  
im Beispiel, angezeigt wird, drücken Sie den  
�Change" Knopf um die        Stempel-kartennummer  
�003" zu zeigen und drücken dann den �Set"  
Knopf. (oder geben Sie die Stempelkarte �003"  
ein).  

CHANGE  SET  

CHANGE  SET  3) Drücken Sie den �Change" Knopf um die neue  
Kartennummer �017" zu wählen und drücken  
dann den "Set" Knopf. (oder die Stempelkarte  
�017" einziehen). Wenn die Kartennummer  
geändert ist, ist dieser Modus beendet.  

CHANGE  SET  
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Rundung  

Zur Rundung gibt es 2 Einstellungen: Art der �Rundung" und �Rundungseinheit".  
Als Art der Rundung gibt es die �Stunden Rundung" und die �Buchungszeit Rundung". Eine 
von beiden können Sie wählen.  
�

Für die �Stunden Rundung" können Sie die berechnete Zeit zwischen Kommen  
und Gehen mit dem Wert der eingegebenen Rundungseinheit t abrunden. Der Rest  
der sich nach der Rundung ergibt wird weggelassen.  
�

Bei der �Buchungszeit Rundung" rundet das Gerät , die Zeit �Kommt" und �Geht" und dann 
berechnet es die Stunden. Beim Runden der �kommt" Zeit wird auf- gerundet und beim 
Runden der �geht" Zeit wird der Rest abgerundet.  
�

Beispiel: Rundungseinheit 15 Minuten  

9:05  16:55  

IN  
�
Example: Rounding Unit 15 min.  
�

Types of Rounding                   IN  
�

Hours                   9:05  

OUT  

OUT  
�
16:55  

Total  
�
16:55-9:05=7:50  

Punch time  9:05  9:15  16:55  16:45  

round 7:45  

16:45-9:15= 7:30  
round  round  

Markierung drucken  
�

Sie können das drucken einer Markierung �!" einstellen welches die Buchung zwischen 
�Kernzeit Start" und �Kernzeit Ende" zeigt.  
�

Die Markierung macht es leicht sichtbar wenn ein Mitarbeiter spät kommt oder  
zu früh geht.  

IN  

START  
8:30  

�
�
advance  
time  

CORE START  
10:00  

OUT  
�

CORE END  
15:10         16:00  

�
(Early out)  

10:25  
�
(Late in)  

Beispiel  
Day  

time zone of special mark printing  
�
Calculation effective time zone  

IN  

2110:25 !  

Time  Special mark  
printing  

OUT  

15:10 !  

END  
17:30  

Day  
advance  
time  

Print example  

Date  

15  
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12/24 Stundenformat einstellen  

Stundenformat  
STUNDEN  

1 
2 

12 Stunden  
24 Stunden  

DATUM/ZEIT  CHANGE  SET  

1) Drücke den Date/Time Knopf 3 Sekunden  
lang und positioniere den Pfeil unter �Stunden".  

�

2) Drücke den CHANGE Knopf zur Wahl von �12  
Stunden" oder �24 Stunden". Zum Beispiel: 2  
für 24 Stunden  

�

3) Drücke den SET Knopf zur Bestätigung der  
Einstellung. Das Display hört auf zu blinken.  

�

4) Drücke den SET Knopf noch einmal.  

STUNDEN  

DATUM/ZEIT  CHANGE  SET  
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Uhrzeit einstellen  
�

Beispiel: Die Zeit von 10:08 auf 10:09 umstellen  
�

1) Drücke den Date/Time Knopf 3 Sekunden  
Sekunde  Stunde  

Minute  lang.  
Zeit  

DATE/TIME  CHANGE  SET  

2) Drücke den Date/Time Knopf und positioniere  
den Pfeil unter �Uhrzeit". Die blinkende Position  
kann jeweils geändert werden  

Zeit  

3) In diesem Beispiel, drücke den SET Knopf  
weil die Stunde nicht geändert wird. Die  
Stunde 10 Uhr ist bereits bestätigt. Das  
Blinken am Display ändert sich von �Stunde"  
auf �Minute".  

�

4) Ändern der �Minute" (z.B. von 8 auf 9  
Minuten). Drücke den CHANGE Knopf um  
�Minute" auf 9 einzustellen und drücke dann  
den SET Knopf.  

�

5) Drücke den SET Knopf noch einmal.  

DATUM/ZEIT  CHANGE  SET  

TIME  

DATUM/ZEIT  CHANGE  SET  
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Wöchentliche Abrechnung  

Weekly Closing  

PAY PERIOD  1) Drücke den FUNCTION Knopf 3 Sekun  
den lang und positioniere den Pfeil im  
Display unter �Abrechnungsperiode".  

�

2) Bei wöchentlicher Abrechnung, drücke  
den CHANGE Knopf für die Nummer 2  
und dann den SET Knopf.  

�

3) Bestätige das erwünschte Abrechnungs  
datum für die nächste Woche. z.B.  
Angenommen heute ist Freitag den 19.  
Juli 2002 und das Abrechnungsdatum ist  
am Sonntag. Wie links illustriert, ist der  
Abschlusstag (Sonntag) 2 Tage später.  
Drücke den CHANGE Knopf zur Bestäti-  
gung der Nummer 2 rechts im Display.  

�

4) Drücke den SET Knopf und das Display  
hört auf zu blinken. Die Stempelkarte  
wird mit Tag und Uhrzeit bedruckt.  

�

5) Drücke den SET Knopf noch einmal.  

FUNCTION 
CHANGE  

SET  

Beispiel  
�

Today  

July 19  

Friday  
�

0  

July 20  

Saturday  
�

1     2  

Closing day  

July 21  

Sunday  

PAY PERIOD  

FUNCTION 
CHANGE  

SET  

PAY PERIOD  

FUNCTION 
CHANGE  

SET  
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Zweiwöchentliche Abrechnung  

Bi-Weekly  
�

PAY PERIOD 

FUNCTION 
CHANGE  

SET  

Example  
�

Today  

July 12 July 13  

Friday    Saturday 

0 1 

July 20  

Closing day  

July 21  

Saturday Sunday  

8 9 

PAY PERIOD  

1) Drücke den FUNCTION Knopf 3 Sekunden  
lang und positioniere den Pfeil im Display  
unter �Abrechnungsperiode".  

�

2) Bei zweiwöchentlicher Abrechnung,  
drücke den CHANGE Knopf für die  
Nummer 3 und dann den SET Knopf.  

�

3) Bestätige das erwünschte Abrechnungs  
datum in zwei Wochen. z.B. Angenommen  
heute ist Freitag den 12. Juli 2002 und  
das Abrechnungsdatum ist am Sonntag.  
Wie links illustriert, ist der Abrechnungsstag  
(Sonntag) 9 Tage später. Drücke den  
CHANGE Knopf zur Bestätigung der  
Zahl 9 rechts im Display.  

�

4) Drücke den SET Knopf und das Display  
hört auf zu blinken. Die Stempelkarte  
wird mit Woche und Uhrzeit bedruckt.  

�

5) Drücke den SET Knopf noch einmal.  
FUNCTION 
CHANGE  

SET  

PAY PERIOD  

FUNCTION 
CHANGE  

SET  
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Pause 1  "Dauer" einstellen  

break 1.  
-minutes  COMMON  

SCHEDULE  Minute  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

9) Drücke den CHANGE Knopf 2 mal um die  
Nummer �7" einzustellen und dann drücke  
den SET Knopf. Jetzt wechselt das Blinken  
auf �Minute".  

�

10) Drücke den CHANGE Knopf um �60"  
einzustellen, dann drücke den SET Knopf.  

COMMON  
SCHEDULE  Minute  

Bereich: 1-90 Minuten  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

Pause 2 "Start" Zeit einstellen  

break 2.  
-start  Hour  COMMON  

SCHEDULE  Minute  

11) Vorgangsweise für �Pause 2-Start" Einstellung  
gleich wie für �Pause 1-Start".  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  Pause 2 "Dauer" einstellen  

break 2.  
-minutes  

12) Vorgangsweise für "Pause 2-Minuten" gleich  
wie für "Pause 1-Minuten".  

Minute  
�

13) Drücke den SET Knopf noch einmal.  

COMMON  
SCHEDULE  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  
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Start" Zeit einstellen  

Start  
Hour  

EXTRA  
SCHEDULE  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

Hour  
EXTRA  
SCHEDULE  

Minute  

5) Um die Nummer �2" einzustellen, drücke den  
CHANGE Knopf zweimal und dann den SET  
Knopf.. Das Blinkfeld wechselt auf �Stunde".  
Drücke den CHANGE Knopf bis �8" und dann  
den SET Knopf. Das Blinkfeld wechselt von  
�Stunde" auf �Minute".  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

EXTRA  
SCHEDULE  Minute  

6) Drücke den CHANGE Knopf bis �30" und  
dann den SET Knopf.  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  
�Ende" Zeit einstellen.  

End  
Hour  

EXTRA  
SCHEDULE  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

EXTRA  
SCHEDULE  Hour  Minute  

7) Um die Nummer �5" einzustellen, drücke den  
CHANGE Knopf viermal und dann den SET  
Knopf.. Das Blinkfeld wechselt auf �Stunde".  
Drücke den CHANGE Knopf bis �12" und  
dann den SET Knopf. Das Blinkfeld wechselt  
von �Stunde" auf �Minute".  

�

8) Drücke den CHANGE Knopf bis �30" und  
dann den SET Knopf.  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

EXTRA  
SCHEDULE  Minute  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  
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Pause 1 "Start" einstellen  

Start  
Stunde  EXTRA  

SCHEDULE  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

9) Um die Nummer �7" einzustellen, drücke den  
CHANGE Knopf dreimal und dann den SET  
Knopf.. Das Blinkfeld wechselt auf �Stunde".  
Drücke den CHANGE Knopf bis �10" und  
dann den SET Knopf. Das Blinkfeld wechselt  
von �Stunde" auf �Minute".  

�
Minute  

10) Drücke den CHANGE Knopf bis �30" und  
dann den SET Knopf.  

Stunde  EXTRA  
SCHEDULE  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

EXTRA  
SCHEDULE  

Pause 1 "Dauer" einstellen  
Minute  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

11) Um die Nummer �8" einzustellen, drücke  
den CHANGE Knopf zweimal und dann  
den SET Knopf.. Das Blinkfeld wechselt auf  

�Minute".  
�

12) Drücke den CHANGE Knopf bis �30" und  
dann den SET Knopf.  

break 1.  
-minuts  EXTRA  

SCHEDULE  Minute  

Wertebereich: 1-90 Minuten  
FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  

EXTRA  
SCHEDULE  Minute  

13) Drücke den SET Knopf noch einmal.  

FUNCTIO
N  

CHANG
E  

SET  
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Sommerzeit Einstellen  

Umstellung und Rückstellung der Sommerzeit  

Am ersten Tag der Sommerzeit wird die Uhrzeit automatisch von 2:00 auf 3:00  
vorgestellt.  
�

Am letzten Tag der Sommerzeit wird die Uhrzeit automatisch von 3:00 auf 2:00  
zurückgestellt.  
�

Beispie:  
�

Start der Sommerzeit: 30. März 2003 (letzter Sonntag im März)  
Ende der Sommerzeit: 26. Oktober 2003 (letzter Sonntag im Oktober)  
�

Wenn das Gerät so eingestellt ist, merkt es sich  
die Startzeit mit letztem Sonntag im März und  
die Endezeit mit letztem Sonntag im Oktober.  

Wenn es wegen der Sommerzeit Einstellungen zu einer Uhrzeitänderung zwischen  
�kommt" und �geht" gibt, erscheint eine �S" Markierung im berechneten Resultat.  
Um falsche Berechnungen am Tag der �Sommerzeit" Einstellungen zu vermeiden,  
ist eine �geht" Buchung am nächsten Tag nicht erwünscht. Wird die �Sommerzeit" durch 
andere Änderungen der Einstellungen aktiviert, kann es zur Folge haben  
dass die �S" Markierung nicht gedruckt wird.  

The setting for daylight saving time will be  
described using the following example.  

Example  

Today (present day)  
�

Starting date of daylight  
saving time  
Ending date of daylight  
saving time  

Wednesday,  

January 29, 2003  

Sunday,  

March 30, 2003  

Sunday,  

October 26, 2003  

The last Sunday of March  

The last Sunday of  

October  
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Sommerzeit Start einstellen  

Jahr Monat  Datum  " " mark means  
"starting date" setting.  

�
Sommerzeit  
speichern  

1) Drücke den FUNCTION Knopf 3 Sekunden  
lang.  

�

2) Drücke den FUNCTION Knopf und po  
sitioniere den Pfeil zur �Sommerzeit"  
Markierung.  

�

3) Drücke den CHANGE Knopf bis �03"  
und dann den SET Knopf.  
Das Blinkfeld wechselt von �Jahr" auf  
�Monat"  

�

4) Drücke den CHANGE Knopf bis �3" und  
dann den SET Knopf.  

�

5) Drücke den CHANGE bis �30" und dann  
den SET Knopf. Zu diesem Zeitzpunkt  
hört die �Startzeit" am Display auf zu  
blinken und der Pfeil wird unter �SO"  
angezeitg. Nach wenigen Sekunden können  
Sie �Sommerzeit Ende" einstellen.  

FUNCTIO
N  

CHANGE SET  

Monat  

Sommerzeit  
speichern  

FUNCTIO
N  

CHANGE SET  

Monat  

Sommerzeit  
speichern  

FUNCTIO
N  

CHANGE SET  

Datum  

Sommerzeit  
speichern  

FUNCTIO
N  

CHANGE SET  

Datum  
SU  

Sommerzeit  
speichern  

FUNCTIO
N  

CHANGE SET  

SU  

Sommerzeit  
speichern  

FUNCTIO
N  

CHANGE SET  

Sommerzeit  
speichern  

FUNCTIO
N  

CHANGE SET  
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Druckersprache einstellen  

Diese Einstellung ist verfügbar wenn wöchentliche oder 2-wöchentliche Abrech-  
nung in der vorhergehenden Abrechnungsperiode eingesetzt wurde.  

Die Druckersprache ist in 6 Sprachen verfügbar.  

Order Options  
�
1. ENGLISH  
�
2. SPANISH  
�
3. GERMAN  
�
4. FRENCH  
�
5. ITALIAN  
�
6. PORTUGUESE  

Print Example:Thursday 3:30 p.m.  
�

TH 15 : 30  
�

JU    15 : 30  
�

DO 15 : 30  

JE  
�
GI  
�
QI  

15 : 30  
�
15 : 30  
�
15 : 30  

1) Drücke den FUNCTION Knopf 3 Sekunden  
lang.  

�

2) Drücke den FUNKTION Knopf und posi  
tioniere den Pfeil auf �SPRACHE".  
Drücke den CHANGE Knopf bis zur  
Zahl der erwünschten Druckersprache.  

�

Z.B. wähle die Zahl 3 für DEUTSCH.  

LANGUAGE  

FUNCTION 
CHANGE  

SET  

LANGUAGE  

FUNCTION 
CHANGE  

SET  

3) Drücke den SET Knopf zur Bestätigung  
der Einstellung. Das Display hört auf zu  
blinken und die Einstellung ist abge-  
schlossen.  

�

4) Drücke den SET Knopf noch einmal.  
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Alle Einstellungen zurücksetzen (RESETTING)  

Reset switch  
(inside the small  
round hole)  

Wenn Sie alle Eingaben wieder auf die werk-  
seitig eingestellten Daten zurücksetzen möcht-  
en, drücken Sie mit einem spitzen Gegenstand (z.B.: 
einer aufgebogenen Büroklammer) an  
den unten bezeichneten Reset-Schalter.  

DATE/TIME  
CHANGE  

Achtung !  
�

Ein Reset löscht alle Einstellungen wie Uhrzeit, 
Datum, Wochenprogramm  

DATE/TIME  CHANGE  

Falls Sie die Einstellungen der Stempelkarten  
zurücksetzen möchten, Siehe �Alle Einstellun-  
gen der Stempelkarten zurückziehen" unter Kapitel 4. 
�Bedienung im normalen Betrieb".  

DATE/TIME  CHANGE  

Drücke den Reset-Schalter mit einem spitzen  
Gegenstand und gleichzeitig den DATE/TIME  
und CHANGE Knopf.  

Das Display wechselt auf AC " - - . - - �.  
Nach einigen Sekunden wechselt das Display  
auf Datum und Uhrzeit �1 0:00".  
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7. Druck Beispiel  
�

Einstellungen  

Heute (aktueller Tag) - Dienstag, 18. März, 2003  
�

Abrechnungsperiode - Monatlich / Abrechnungsdatum - 15.  
�

Tageswechsel - 5:00  
�

Rundung - Stündlich / Rundungseinheit - 15 Minuten  
�

Programm  

Day  
advance  
time  
�

5:00  

Kern  
zeit  
�
10:00  

Start  
�
8:30  

Mittag  
�
12:00  

Kern  
zeit  
�
16:00  

Tages-  
wechsel  

End  
�
17:30  13:00  

Mitternacht  
�

0:00  0:00  

n chster Tag  

60min.  

Druckbeispiel  
�

Datum  

Monat  IN  
�

9:03  
�

9:03  
�

22:03  
�

8:07  
�
21 13:47 !  
�

9:03  
�

9:05  
�

8:12  
�
29 16:10  

9:14  
�
8:53  

Zeit  

�
OUT  

Sondermarkierung "!"  
(In diesem Fall, "geht fr h")  

HOURS  
�

6:30  
�

5:00  
�

0:00  
�

8:00  
�

3:30  
�

6:30  
�

6:45  
�

3:30  
�

1:15  
�

6:30  
�

7:15  

03 16:40  
�
19 15:10 !  
�

23:35  
�

18:05  

29 12:20 !  
�

3:04  

TOTAL  
�

6:30  
�

11:30  
�

11:30 *  
�
19:30  
�
23:00  
�
29:30  
�
36:15  
�
39:45  
�
41:00  
�
47:30  
�
54:45  

Sonder-  
markierung "!"  

In diesem Fall,  
"kommt sp t"  

04 

Monat  

Achtung  
"*" Markierung  

In diesem Fall,  
Rechnungs-  
resultat "0:00".  
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19
 

20
 

24
 

25
 

29
 

1 

18
 

19
 

20
 

21
 

2 2: 1

24
 

1 6: 4

25
 

1 7: 0

30
 

1 1 6: 4

2 1 7: 22 



Einstellungen  

Heute (aktueller Tag) - Dienstag, 18. März, 2003  
�

Zeit - 12 Stunden Format  
�

Abrechnungsperiode - Wöchentlich  
�

Tageswechsel - 0:00 Uhr  
�

Rundung - Buchungszeit / Rundungseinheit - 5 Minuten  
�

Sprache - Englisch  
�

Programm  

Tageswechsel Start  Ende  Tageswechsel  

Druck Beispiel  

Monat  

Tages  
wechsel  

Start  
�

0:00             8:30  

Wochentag     Uhrzeit (12 Stunden Format)  
�

Tages  
wechsel  

Ende  
�
17:30  0:00  

n chster Tag  

Druckbeispiel  
�

Wochentag  
�

Monat  

Uhrzeit (12 Stunden Format)  

�
OUT              HOURS  

TU    4:40P  
�
WE 3:10P  
�
WE 11:35P  
�
TH    6:05P  
�
FR 10:10P  

7:35 
�
6:05 
�
1:30 
�
9:55 
�
8:20 

IN  
�
03 TU    9:03A  
�

WE 9:03A  
�

WE 10:03P  
�

TH    8:07A  
�

FR    1:47P  

TOTAL  
�

7:35  
�
13:40  
�
15:10  
�
25:05  
�
33:25  
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